SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - EDUKACJA ZDROWOTNA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydzial Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACJA

Nazwa przedmiotu

Warsztaty administracyjne: praca biurowa

Modul

Obowigzkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztalcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztalcenia

Ogdlny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wykladowy Polski

Typ przedmiotu Specjalnosciowy
Wskazany semestr ksztalcenia I, 1vVv
Calkowita liczna punktéow ECTS | 2

Forma prowadzenia zaje¢ i liczba
godzin

Cwiczenia — 30 (15h + 15h)

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

mgr inz. Roman Kartasinski

Prowadzacy zajecia

mgr inz. Roman Kartasinski

Kontakt — e-mail

itpomerania@gmail.com

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, postgpowania administracyjnego,
informatyki w administracji. Podstawowa znajomos¢ obstugi komputera.

Cele ksztalcenia w zakresie przedmiotu

1) Opanowanie przez studentow wiedzy zwigzanej z organizacjg pracy urzedu.

2) Opanowanie przez studentow niezbgdnej wiedzy o metodach i technikach tworzenia i zarzadzania
dokumentami w szczegdlnos$ci o formalnych i prawnych podstawach dziatania administracji w
zakresie dokumentowania pracy administracyjnej i biurowej, technikach pracy biurowej.

3) Opanowanie przez studentow umiejetnosci dokumentowania pracy, prawnych formach tworzenie
dokumentow, redagowanie dokumentow.



mailto:itpomerania@gmail.com

4) Opanowanie przez studentow wiedzy i umiejetnosci dotyczacej stanowiska pracy i zasadach

etycznych pracownika.

5) Nabycie przez studentdéw umiejetnosci kierowania zespolem w pracy biurowej, ksztalttowanie

bezpiecznych warunkoéw pracy biurowe;.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztalcenia w zakresie WIEDZY
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EP.W.1 | Ma podstawowg wiedz¢ na temat funkcjonowania I_ W01 | PeU W P6S_WG
publicznego i rynkowego systemu administracji, w
szczegblnos$ci za$ struktury systemu organdw administracji
publicznej oraz podmiotdéw administracji niepublicznej oraz
zna relacje wewnatrzorganizacyjne.
EP.W.2 | Zna metody i narzgdzia stosowane w administracji publicznej | |_WO02 P6U_W P6S_WG
i niepublicznej, wlasciwe dla nauk o administracji i nauk o
zarzadzaniu, pozwalajace na opis procesd6w w nich
zachodzacych i relacje miedzy nimi.
EP.W.3 | Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako podmiocie I_WO05 | P6U_W P6S_WG
tworzacym organizacje gospodarcze oraz efektach
podejmowanych decyzji administracyjnych.
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EP.U.1 | Posiada umiej¢tnosc¢ zarzadzania obiegiem dokumentow 1_U03 P6U_U P6S_UW
administracyjnych w podmiotach publicznych i 2
niepublicznych.
EP.U.2. | Potrafi przygotowac podstawowe pisma w postgpowaniu I_U04 P6U_U P6S_UW
administracyjnym.
EP.U.3. | Potrafi wykorzysta¢ narzg¢dzia informatyczne w procesach I_U06 P6U_U P6S_UW

przygotowania decyzji administracyjnych.




EP.U.4. | Potrafi stosowa¢ techniki efektywnego komunikowania si¢ i 1_U14 P6U_U P6S_UK
negocjacji z jednostkami lub grupami spotecznymi.
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EP.K.1 | Rozumie i akceptuje zasady etyki w dziedzinie administracji i I_KO3 | P6U_K P6S_KK
umie postugiwac sie kodeksem etycznym w pracy zawodowej.
P6S_KO
EP.K.2 | Korzysta z opinii dotyczacych réznych aspektéw dziatalnosci I_KO05 | P6U_K P6S_KK
zawodowej troski o bezpieczenstwo wlasne, otoczenia i
wspolpracownikow P6S_KR

Tresci ksztalcenia

Podstawowe ustalenia terminologiczne. Organizacja pracy administracyjnej i biurowej. Rola i charakter
pracy biurowej. Przepisy BHP oraz przeciwpozarowe w pracy biurowej. Zasady funkcjonowania
administracji publicznej i ich struktura organizacyjna. Przepisy prawa w zakresie wykonywania zadan
zawodowych, akty prawne regulujace dziatanie instytucji. Zarzadzanie biurem. Informacja w pracy
biurowej, a w szczegdlnosci informacja w procesie decyzyjnym, nosniki informacji, system
kancelaryjny, obieg i przechowywanie akt, postepowanie z pismami niejawnymi. Rejestracja i
zabezpieczanie danych osobowych. Srodki techniczne w pracy biurowej. Kierowanie zespotem,
techniki komunikacji miedzyludzkiej i ich znaczenie w procesie organizacji pracy. Organizacja spotkan
stuzbowych, przyjmowanie interesantow i udzielanie informacji, dziatanie Public Relations w biurze.
Kultura i etyka zawodowa. Kryteria podziatu pism. Blankiety korespondencyjne. Zasady redagowania
pism oraz sporzadzanie korespondencji administracyjnej w jezyku polskim i jezykach obcych.

Sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

¢ Ustalenie oceny zaliczeniowej z ¢wiczen na podstawie ocen czastkowych otrzymywanych w trakcie
trwania semestru, w szczegolnosci za:

» umiejetno$¢ redagowania podstawowych pism zwigzanych z korespondencjg biurowa

* umiejetno$¢ projektowania i redagowania podstawowych aktow normatywnych,

* sporzadzanie projektow i prezentacji

* prace w grupie

¢ Zaliczenie ustne polegajace na udzieleniu odpowiedzi na trzy pytania z zakresu zdobytej wiedzy

w cyklu ksztatcenia




Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad wyjasniajacy. Prezentacja multimedialna, film edukacyjny. Analiza rozwigzan prawnych
z dyskusja. Praca w grupach, dyskusja dydaktyczna, problemowa. Cwiczenia z wykorzystaniem
pakietu Office Metody weryfikacji efektow ksztatcenia. Praca z materiatami edukacyjnymi

Obciazeni
Naklad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) s tu;;?]::n(lﬁ)
Formy nakladu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wykiady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, projekt, praca w grupie, 30
dyskusja grupowa, przejawianie inicjatywy, aktywnosc)
3) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wiasna (samodzielne. czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe, prezentacje, przygotowanie 20
do zaliczenia)
Sumaryczne obciazenie pracg studenta (h): 50
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

1) Elzbieta Mitura, Renata Kowalik ,,Organizacja pracy biurowe;j”, Difin 2011, Warszawa

2) Ewa Stefaniak-Piasek, ,,Technika pracy biurowej: Praca biurowa, cze$¢ 2 Warszawa 2007

Literatura uzupekniajaca

1) Andrzej Komosa, ,,Technika biurowa”, Ekonomik, Warszawa 2012

2) Tautz-Wiessner G., ,,Savoir-vivre w zyciu zawodowym. Dobre obyczaje kluczem do sukcesu”,
Wyd. Astrum, Wroctaw 2000.

3) Nowa instrukcja kancelaryjna z komentarzem i instruktazem sporzadzania dla organéw jednostek
samorzadu terytorialnego Ilub rzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie oraz

obstugujacych je urzedow. ODDK Gdansk Nawrocki S., Sierpowski S. (red.) (2004):

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Technologia informacyjna

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Instytucja Chojnicach




Jednostka prowadzaca

Wydzial Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACJA

Nazwa przedmiotu

Technologia informacyjna

Kod przedmiotu

Adm.P.1.31.

Modul

Ogolny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztalcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztalcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wykladowy Polski
Typ przedmiotu Ogdlny
Wskazany semestr ksztalcenia 111
Calkowita liczna punktéw ECTS | 6

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Cwiczenia — 30 h (15 + 15)

Forma zaliczenia

Zaliczenie /Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

mgr inz. Roman Kartasinski

Prowadzacy zajecia

mgr inz. Roman Kartasinski

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

podstawowa wiedza z zakresu technologii informacyjnej obowigzujacej w szkole $rednie;j

Cele ksztalcenia w zakresie przedmiotu

6) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej z zakresu technologii informacyjnej,
bhp na stanowisku pracy przy komputerze

7) Umiejetno$¢ wyboru i wykorzystania wspotezesnych technik informacyjno — komunikacyjnych.

8) Opanowanie umiejetnosci korzystania z podstawowych programow uzytkowych.

9) Nabycie przez studentow wiedzy i umiejetnosci zwigzanych z aplikacjami informatycznymi
uzytecznymi podczas studiowania i pracy zawodowe;j.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztalcenia w zakresie WIEDZY
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administracji i nauk o zarzadzaniu, pozwalajace na opis 2
proceséw w nich zachodzacych i relacje migdzy nimi.
EP.W.2 | Zna teorie naukowe wtasciwe dla kierunku administracja Adm_1_WO0 P6S_WG
oraz kierunki ich rozwoju, posiada wiedze z zakresu 7 P6U_W
metodologii badan P6S_WK
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EP.U.1 | Posiada umiejetnos¢ zarzadzania obiegiem dokumentow Adm_1_U03 | P6U_U P6S_UW
administracyjnych w podmiotach publicznych i
niepublicznych.
EP.U.2. | Potrafi przygotowac podstawowe pisma w postepowaniu Adm_l_U04 | P6U_U P6S_UW
administracyjnym
EP.U.3. | Potrafi wykorzysta¢ narzedzia informatyczne w procesach | Adm_|_U06 | P6U_U P6S_UW
przygotowania decyzji administracyjnych.
EP.U.4. | Potrafi postugiwac si¢ narzedziami i technikami Adm_1_U12 | P6U_U P6S_UW
informatycznymi w celu pozyskiwania danych, a takze
analizowa¢ i krytycznie ocenia¢ te dane, identyfikowac
bledy.
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EP.K.2 | Korzysta z opinii dotyczacych roznych aspektow | Adm_I_K05 | P6U_K P6S_KK
dziatalnosci zawodowej troski o bezpieczenstwo

.. , s P6S_KR
wlasne, otoczenia i wspolpracownikow -

Tresci ksztalcenia

I. Podstawowe pojecia i problemy technologii informacyjnej. BHP na stanowisku komputerowym.
Sprzet i oprogramowanie komputerowe. System informacyjny, technologie przetwarzania danych.
Informacja, tradycyjne i nowoczesne zrodia informacji w sferze administracji i bezpieczenstwa.
Wymagania prawne i administracyjne. Informacja w pracy biurowej. Obieg, bezpieczenstwo i
normalizacja informacji. Obiektywizm informacji i subiektywna jej interpretacja. Praktyczne
zastosowanie komputera w pakiecie programoéw uzytkowych na przyktadzie Microsoft Office.
Przetwarzanie tekstow. Pisma z organami wladzy i administracji panstwowej. Pisma zwigzane z
postgpowaniem administracyjnym. Tekst aktu prawnego w systemie informacji prawnej. Organizacja
zasobow informacyjnych w technologii baz danych, wymagania prawne i administracyjne w
przetwarzaniu danych. Bazy pism urzedowych. Programy wertykalne. Programy dedykowane.

I1. Operowanie arkuszami i skoroszytem, edycja i formatowanie komorek, formatowanie warunkowe,
tworzenie i edycja formul, adresowanie wzgledne, bezwzgledne, mieszane. Uzycie wybranych funkcji
warunkowych, matematycznych, daty i czasu, finansowych. Zagniezdzanie funkcji, eksportowanie,
importowanie, sortowanie i filtrowanie danych. Graficzna interpretacja danych. Operacja bazodanowe
w arkuszu kalkulacyjnym. Sumy posrednie. Tabele przestawne. Grafika menedzerska i prezentacyjna,
tworzenie, edycja i formatowanie slajdéw. Uzycie uktadow slajdoéw i szablonow w prezentacji,
wprowadzenie do slajdow obiektow tekstowych, graficznych, wykresow. Uzycie efektow animacji
obiektow i efektow przejs¢ pomiedzy slajdami. Ustugi w sieciach informatycznych, wyszukiwanie
informacji w sieci WWW, korzystanie z baz danych ekonomicznych. Wyszukiwanie informacji w
systemach informacji prawnej. Europejska informacja prawna w Internecie.

Sposoby weryfikacji efektow ksztalcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych

» ustalenie oceny zaliczeniowej z ¢wiczen na podstawie ocen czastkowych otrzymywanych w
trakcie trwania semestru

» weryfikacja umiejetnosci w zakresie wykorzystania nowoczesnego sprzgtu i oprogramowania
komputerowego w analizie informacji wspierajacych podejmowanie decyz;ji

* umiejetno$¢ projektowania i redagowania podstawowych aktow normatywnych

» stosowanie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia, instruktaz, prelekcja, prezentacja, pokaz, kierowanie samodzielna praca, wykorzystanie
rzutnika multimedialnego, film edukacyjny, analiza programéw z zakresu technologii informacyjnej,
dyskusja, metoda problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi

Obelazent
Naklad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) Stu;;?}:;“(‘;)
Formy nakladu pracy studenta NST




1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wykiady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych w | i 1| semestrze(éwiczenia praktyczne, 30
warsztaty, pracownia, projekt,)
4) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wlasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajgé, powtarzanie 120
materiatu, prace domowe, i projektowe.
Sumaryczne obciazenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 6

Literatura obowigzkowa

Mazurskiego Olsztyn 2002

3) Wojciech Wiewiorowski, Grzegorz Wierczynski ,,Informatyka prawnicza” Zakamycze 2006
4) Janusz Gotaszewski ,,Informatyka w zarysie” Wydawnictwo Uniwersytetu Warminsko —

5) Edward Krawczynski, Zbigniew Talaga, Maria Wilk ,,Technologia informacyjna” — PWN 2012

Literatura uzupetniajaca

4) Zeszyt naukowy nr 576 Uniwersytet Szczecinski ,,Informatyka ekonomiczna” Szczecin 2009
5) Katarzyna Ciach ,Informatyka w teorii i praktyce” cz.1 £6dz 2000

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO — LEKTORAT JEZYKA NIEMIECKIEGO

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Lektorat jezyka niemieckiego

Kod przedmiotu

Adm.P.l.30a.

Modut

Ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia




Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiéw

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

niemiecki/ polski

Typ przedmiotu

Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia

Catkowita liczna punktéw ECTS

4(lillsem.—2orazlllilV-2)

Forma prowadzenia zaje€ i liczba
godzin

Cwiczenia: | semestr 15h, Il semestr 15h

Forma zaliczenia

Zaliczenie

Kierownik przedmiotu

dr W. Wachowski

Prowadzacy zajecia

mgr Agata Drazkowska-Wysocka

Kontakt — e-mail

a.drazkowska@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

10) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie poprawnego stosowania struktur
leksykalno-gramatycznych oraz stownictwa.
11) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie czterech sprawnosci
jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
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EP.W.1 | Zdobywa merytoryczng wiedze w zakresie Adm_I_W09 | P6U_W | P6S_WK (3)
praktycznej nauki j. niemieckiego, przyswaja
podstawowe zasady poprawnego postugiwania sie




tym jezykiem, opanowuje materiat leksykalny,
poprawnie dobiera i stosuje formy gramatyczne.
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
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EP.U.1 | Potrafi pracowaé nad wtasnym rozwojem z Adm_l_U12
wykorzystaniem jezykowych oraz informatycznych P6U_U
zrodet (w jezyku rodzimym i obcym) oraz sposobdw P6S_UW (3)
uczenia sie, zwtaszcza w odniesieniu do wybranej
sfery dziatalnosci praktycznej
EP.U.2. | Potrafi komunikowad sie werbalnie w mowie i pismie | Adm_I_U17 | P6U_U(6 | P6S_UK
W sposdb przejrzysty, spdjny i zrozumiaty, z )
wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych
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EP.K.1 | Ustawicznie doskonali wtasne kompetencje Adm_l_K06 | P6U_K(3) | P6S_KK
komunikacyjne w jezykach obcych nowozytnych. PES KR
Potrafi hierarchizowaé wtasne cele, optymalizowac -
wtasng dziatalnos¢ pedagogiczng, doskonali¢
kompetencje komunikacyjne
Tresci ksztatcenia
Semestr I:

* przedstawianie sie, formy powitan i pozegnan; odmiana czasownikéw regularnych i nieregularnych

w czasie terazniejszym Prasens; liczebniki; szyk wyrazéw w zdaniu pojedynczym i zdaniu pytajacym

10




* stownictwo: cztonkowie rodziny, hobby, zainteresowania, zawody, cechy charakteru, wyglad
zewnetrzny, ubrania, pomieszczenia, meble, sprzety, miejsce zamieszkania, przedmioty i przybory

szkolne;
* czasowniki modalne w czasie terazniejszym Prasens; przeczenie kein i nicht;

* podawanie czasu zegarowego; opis dnia powszedniego; czasowniki rozdzielnie i nierozdzielnie ztozone

Semestr |l:

* nazwy produktéw spozywczych, positkdw, sktadanie zamdwienia w restauracji/ kawiarni; dialogi ,,w

sklepie”; rzeczowniki ztozone

* informowanie o swoim samopoczuciu; stownictwo zwigzane z czeSciami ciata oraz dolegliwos$ciami/
chorobami; przeprowadzanie wywiadu ,,u lekarza”; czynnosci zwigzane ze zdrowym stylem zycia; tryb

rozkazujacy

* wypetnianie kwestionariusza osobowego, czytanie dat, liczebniki porzagdkowe; przyimki tgczace sie z

celownikiem i biernikiem

* opis pogody; cele podrdzy; miejsca spedzania urlopu; srodki transportu; dialogi ,,w biurze podrdézy”;

pytanie o droge i wskazywanie jej

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Iill semestr zaliczenie, na ktére sktadajg sie: obecnosc na éwiczeniach, testy kontrolne, prace
domowe, wypowiedzi ustne, aktywnos¢ na zajeciach, przygotowanie do zajec

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

materiaty dydaktyczne, ptyty CD, film edukacyjny, prezentacje multimedialne, wykorzystanie rzutnika
multimedialnego, ¢wiczenia praktyczne, konwersacje tematyczne, praca w grupach/ parach, dialogi

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) tudenta (h)
studenta

Formy naktadu pracy studenta NST
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1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady)

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne) 30
5) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. przygotowanie do zajec, powtarzanie materiatu, prace
domowe, czytanie literatury, przygotowanie do testow kontrolnych, wdrazanie
poznanej teorii w praktyce poprzez rozwigzywanie ¢wiczen) 70
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

Materiaty udostepniane studentom przez nauczyciela prowadzacego zajecia:

1) S. Mréz-Dwornikowska, K. Szachowska, Welttour 1, wyd. Nowa Era

2) S. Beza, Nowe repetytorium z gramatyki j. niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN

Literatura uzupetniajaca

1) P. Gebal, M. Ganczar, S. Kotsut, Repetytorium leksykalne, wyd. Lektorklett

2) B. Cwikowska, B. Jaroszewicz, Repetytorium gramatyczne, wyd. Lektorklett

3) L. Chrapek, S. Kotsut, J. Kotnowska, Wielka gramatyka niemiecka z ¢wiczeniami, wyd. Lektorklett

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - LEKTORAT JEZYKA NIEMIECKIEGO

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Instytucja .
Chojnicach
Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiow ADMINISTRACIA
Nazwa przedmiotu Lektorat jezyka niemieckiego
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Kod przedmiotu

Adm.P.1.30b.

Modut

Ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy niemiecki/ polski
Typ przedmiotu podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia Hiv

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Cwiczenia: Il semestr 15h, IV semestr 15h

Forma zaliczenia

Zaliczeni/egzamin

Kierownik przedmiotu

dr W. Wachowski

Prowadzacy zajecia

mgr Agata Drazkowska-Wysocka

Kontakt — e-mail

a.drazkowska@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

12) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie poprawnego stosowania struktur
leksykalno-gramatycznych oraz stownictwa.

13) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie czterech sprawnosci
jezykowych: méwienia, pisania, stuchania i czytania.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
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Efekt o o g. o g—
przedmiotow g E g '; % g g
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & ;>’ 85 ¥ 8%y
s 2 8528 888
c c = 2 & c
Lp. ° > T 2 g T o
° g o c £ o £
e ¢ | =%
£ £
EP.W.1 | Zdobywa merytoryczng wiedze w zakresie praktycznej | Adm_I_WO09 | P6U_W | P6S_WK
nauki j. niemieckiego, przyswaja podstawowe zasady (3)
poprawnego postugiwania sie tym jezykiem,
opanowuje materiat leksykalny, poprawnie dobiera i
stosuje formy gramatyczne.
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
feki < .g
Efekt O ¥ [e] Q o
przedmiotow -g 2 g '§ ‘g g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 52 &5 x| &%y
32 358 88E&
>
Lp. 5 S s 23| 5 &
S 5 ° t X o £
== =" L =¢
S S
EP.U.1 | Potrafi pracowaé nad wtasnym rozwojem z Adm_l_U12
wykorzystaniem jezykowych oraz informatycznych P6U_U
zrédet (w jezyku rodzimym i obcym) oraz sposobéw P6S_UW (3)
uczenia sie, zwtaszcza w odniesieniu do wybranej sfery
dziatalnosci praktycznej
EP.U.2. | Potrafi komunikowad sie werbalnie w mowie i pismie Adm_|_U17 | P6U_U | P6S_UK
w sposdb przejrzysty, spéjny i zrozumiaty, z (6)
wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
o 8
Efekt O o g. o S_
przedmiotow g 2 g '§ % g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 ;>’ T 5 ¥ 8%y
w35 n v & FARE =« 4
2 9 g5 24a & %a
Lp. 5 5 s 32 g 5 g
° 5 ° s ¥ o £
z 2 7% |=z°¢
EP.K.1 | Potrafi hierarchizowac wtasne cele, optymalizowa¢ Adm_I_K06 | P6U_K(3 | P6S_KK
wtasng dziatalnos¢ pedagogiczng, doskonalié ) PES KR
kompetencje komunikacyjne -
Tresci ksztatcenia
Semestr Il
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* formy spedzania wolnego czasu; opis miejsca zamieszkania i pokoju; zaimki dzierzawcze; pisanie

ogtoszenia, prowadzenie rozmowy telefonicznej,

* wyrazanie swojego zdania nt. mundurkéw szkolnych, szkoty; problemy szkolne; spdjniki i ich rézny

szyk w zdaniu,

* opis dziecinstwa i mtodosci, wyrazanie zdania nt. roli rodziny w zyciu cztowieka, opis zycia seniorow,

uroczystosci $lubnej i weselnej; czas przeszty Prateritum, czasowniki modalne w Prateritum.

Semestr IV:

*praca dorywcza i wakacyjna; rozmowa kwalifikacyjna; dialogi ,,w urzedzie/ u pracodawcy”; zasady

zatrudniania uczniow w Niemczech i Polsce; opis swojego dnia w pracy; czas przeszty Perfekt,

* stownictwo zwigzane z dyscyplinami sportowymi, sprzetem sportowym; odczytywanie danych

statystycznych; opis imprez sportowych; stopniowanie przymiotnika i przystdwka,

* cele podrdzy, srodki komunikacji, formy wypoczynku; wady i zalety wakacji ,,dom za dom”; czas

przyszty Futur I.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Il semestr zaliczenie, na ktdre sktadajg sie: obecnos¢ na ¢wiczeniach, testy kontrolne, prace domowe,

wypowiedzi ustne, aktywnos¢ na zajeciach, przygotowanie do zajec

IV semestr: obecnosc na ¢éwiczeniach, testy kontrolne, prace domowe, wypowiedzi ustne, aktywnosc

na zajeciach, przygotowanie do zaje¢ + egzamin pisemny

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

materiaty dydaktyczne, ptyty CD, film edukacyjny, prezentacje multimedialne, wykorzystanie rzutnika
multimedialnego, ¢wiczenia praktyczne, konwersacje tematyczne, praca w grupach/ parach, dialogi

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
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1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne) 30
6) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. przygotowanie do zajec, powtarzanie materiatu, prace
domowe, czytanie literatury, przygotowanie do testow kontrolnych i egzaminu,
wdrazanie poznanej teorii w praktyce poprzez rozwigzywanie ¢wiczer) 70
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

Materiaty udostepniane studentom przez nauczyciela prowadzgcego zajecia:
1) S. Mréz-Dwornikowska, U. Gérecka, Welttour 2, wyd. Nowa Era

2) S. Beza, Nowe repetytorium z gramatyki j. niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN

Literatura uzupetniajaca

1) P. Gebal, M. Ganczar, S. Kotsut, Repetytorium leksykalne, wyd. Lektorklett
2) B. Cwikowska, B. Jaroszewicz, Repetytorium gramatyczne, wyd. Lektorklett

3) L. Chrapek, S. Kotsut, J. Kotnowska, Wielka gramatyka niemiecka z ¢wiczeniami, wyd. Lektorklett

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - PRAWO PRACY | PRAWO URZEDNICZE

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Instytucja .
Chojnicach
Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiow ADMINISTRACIA
Nazwa przedmiotu Prawo pracy i prawo urzednicze
Modut kierunkowy
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Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia Vv
Catkowita liczna punktéw ECTS 2

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Cwiczenia — 15

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

Dr tukasz Domanski

Prowadzacy zajecia

Dr tukasz Domanski

Kontakt — e-mail

Idomanski@domanskikancelaria.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Nauka o administracji

Nauka o panstwie i prawie

Konstytucyjny system organdw panstwowych

Ustréj samorzadu terytorialnego

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

1) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat zakresu zasad
rzadzacych procesem zatrudniania, szkolenia kadr zaréwno w jednostkach administracji publicznej jak
i w podmiotach innych.

2) Nabycie przez studentdw wiedzy i umiejetnosci w zakresie poprawnosci nawigzywania, rozwigzywania
stosunku pracy, obowigzkéw i uprawnienn stron stosunku pracy, ponoszenia odpowiedzialnosci
urzednika za naruszenia stosunku pracy.

3) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie prawidtowego
dokumentowania przebiegu stosunku pracy, odpowiedzialnosci ponoszonej przez strony stosunku
pracy, oraz w zakresie szczegdlnego umiejscowienia urzednika administracji publicznej w relacjach z
prawa pracy.
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OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

E
Efekt _g ﬁ _g - j‘.g?- _g i
przedmiotowy . . . & 45 R 2 =2
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia gz &€ ¥ g 2=
g S g P38 88¢
Lp. Fe gl | EEd
B~ z°c 25
£
EP.W.1 Ma podstawowaq wiedze na temat funkcjonowania Adm_I_W01
publicznego i rynkowego systemu administracji, w
szczegdlnosci zas struktury systemu organéw administracji PBU_W | p6S WG (1)
publicznej oraz podmiotédw administracji niepublicznej oraz
zna relacje wewnatrz organizacyjne
EP.W.2 | Zna metody i narzedzia stosowane w administracji Adm_I_W02
publicznej i niepublicznej, wiasciwe dla nauk o administracji P6U_W P6S_ WG (1)
i nauk o zarzadzaniu, pozwalajgce na opis procesdw w nich
zachodzacych i relacje miedzy nimi.
EP.W.3 | Ma wiedze o zasadach i stosowaniu prawa Adm_I_W03
administracyjnego materialnego i procesowego. PeU_W P6S_WG (1)
EP.W.4 | Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako podmiocie Adm_I_WO05
tworzgcym organizacje gospodarcze oraz efektach
podejmowanych decyzji administracyjnych. PeU_W P6S_WG (3)
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
o
Efekt 3 & S <8 S = o
zedmiotow! . . . 2 5 =R 32 =
praccmictoxy Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia g 3 &S 2. g2 §
e 8588 88¢
* 55 |Fff | 5:é
z = = 25
S
EP.U.1 Potrafi prawidtowo identyfikowac i interpretowac norm Adm_|_U01
P.U P . ) Y . .p Y - P6U_U P6S_UW (1)
prawa administracyjnego materialnego i procesowego.
EP.U.2. | Posiada umiejetnos¢ zarzagdzania obiegiem dokumentéw Adm_|_U03
administracyjnych w podmiotach publicznych i P6U_U | pes_uw (2)
niepublicznych.
EP.U.3. | Posiada umiejetnos¢ podejmowania decyzji w warunkach Adm_I_U05 | P6U_U P6S_UW (2)
ryzyka w krotkim i dtugim okresie oraz w zespotach
P6S_UO
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pracowniczych na stanowiskach wykonawczych i
kierowniczych.

EP.U.4. | Potrafi identyfikowa¢, interpretowac i wyjasniac ztozone Adm_|_U11
zjawiska i procesy spoleczne oraz relacje miedzy nimi z P6U_U P6S_UW (3)
wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin naukowych wlasciwych
dla kierunku administracja
EP.U.5 Potrafi petni¢ role przywodcza w zespole realizujacym Adm_|_U15 P6S_UO
zadania zawodowe, jak rowniez wspoldziataé w planowaniu P6U_U
i realizacji zadan badawczych P6S_UK
P6S_UU
EP.U.6 Mq umiejetnosé rozwiqzy\yania probleméw etycgny(.:h Adm_l_U16 P6U_U P6S_UW (3)
zwigzanych z wykonywaniem zawodu oraz okreslania
priorytetow stuzacych realizacji okre$lonych zadan
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
E
Efekt 'g ﬁ -8 < E_ '8 i
przedmiotowy . . . = 15 = % B 2 > E
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 3z I Ex| & 55
32 358 E| &8¢
- £5 528 ¢ g
S 5 °© € £ S @
= 2 g 25
<
EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego podnoszenia Adm_|_KO01
. L P6U_K P6S_KK
swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych w obszarze -
prawa administracyjnego i administracji.
EP.K.2 Wykazuje otwartos¢ na prace zespotowg i potrafi Adm_|_K02 PEU K P6S_KK
przyjmowac w niej rozne role (wykonawcze i kierownicze) -
EP.K.3 Rozumie i akceptuje zasady etyki w dziedzinie administracjii | Adm_I_K03 P6S_KK
umie postugiwac sie kodeksem etycznym w pracy P6U_K
zawodowe;j. P6S_KO
EP.K.4 Korzysta z opinii dotyczacych réznych aspektow Adm_|_KO05 P6S_KK
dziatalnosci zawodowej troski o bezpieczenstwo wiasne, P6U_K
otoczenia i wspotpracownikow P6S_KR
Tresci ksztatcenia
1. Definicje obowigzujgce w stosunku pracy (w tym stosunku pracy z urzednikiem)
2. Nawigzywanie, rozwigzywanie stosunku pracy — formy i metody
3. Essentialia negotti umowy o prace
4. Zwierzchnos¢ i podwtadnosé w stosunku pracy
5. Umowy cywilnoprawne w relacjach pracodawca — pracownik
6. Uprawnienia i obowigzki stron stosunku pracy
7. Elementy szczegdlnej ochrony pracownika
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8. Zatrudnianie oséb niepetnosprawnych w administracji publicznej

9. Podstawowe zasady ponoszenia odpowiedzialnosci przez pracownika za popetnione btedy

10. Szczegdlne zasady ponoszenia odpowiedzialnos$ci urzednika za zawinione btedy w wykonywaniu
zadan

11. Sposoby dokumentacji przebiegu zatrudnienia pracownika

12. Obowigzek doksztatcania sie urzednika

13. Sagdowa ochrona stosunku pracy

14. Podmioty uprawnione do reprezentowania spraw pracowniczych

15. Organy kontroli prawidtowosci realizacji stisunku pracy

16. Kodeks etyki urzednika

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajgce na udzieleniu odpowiedzi na zadane pytania dotyczgce zasad rzgdzacych
sposobem nawigzywania, rozwigzywania i realizacji stosunku pracy, z zakresu szczegdlnej odpowiedzialnosci
urzednikéw, metody dokumentowania przebiegu stosunku pracy, prawnosgdowej ochrony stosunku pracy.

Obserwacja, wykonanie i prezentacja projektu.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, pokaz slajdéw, analiza
przyktadowych przypadkéw dotyczgcych wyrokdw sadéw powszechnych w zakresie prawidtowosci
nawiazywania i rozwigzywania stosunku pracy, analiza wyrokow sgdéw powszechnych w ramach ktérych
urzednik ponidst szczegdlng odpowiedzialnos¢ za podjete decyzje, praca w grupach, moderowana
dyskusja, metoda problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) tudenta (h)
studenta

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0

2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, dyskusja nad zadanym
tematem, rozstrzyganie problematyki przypadku, warsztaty, zajecia terenowe, projekt, 15
istowotwaorstwo)

3) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
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4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie 35
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu)

Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 50

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

1) Unterchutz Joanna, Prawo pracy. Zarys instytucji" — Gdynia 2011, Wyzsza Szkota Administracji i

Biznesu im. Eugeniusza Kwiatkowskiego w Gdyni - https://wsaib.pl/images/files/E-Publikacje/PP.pdf

2) Florek Ludwik, Prawo pracy, C.H.BECK, Warszawa 2017,
3) Stelina Jakub, Prawo urzednicze, C.H. BECK, Warszawa 2017

Literatura uzupetniajaca

1) Liszcz Teresa, Prawo pracy, Wolter Kluwer Polska, Warszawa 2016

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO — ZAMOWIENIA PUBLICZNE
Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Instytucja Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiéw ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu Zamowienia Publiczne

Modut specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Specjalnosciowy
Wskazany semestr ksztatcenia ViVvi
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Catkowita liczna punktéw ECTS 6

Forma prowadzenia zajec i liczba .. .

godzin Cwiczenia - 30

Forma zaliczenia Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu Dr tukasz Domanski

Prowadzacy zajecia Mgr Kamil Tkaczyk / Dr tukasz Domanski

Kontakt — e-mail carmellol@02.pl / [domanski@domanskikancelaria.pl
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

4) Opanowanie przez studentow niezbednej wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat zakresu
stosowania procedur wytaniania wykonawcdw ustug i dostawcéw w ramach finansowania ze Zzrédet
publicznych

5) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci doboru wtasciwych metod wytaniania wykonawcéw i
dostawcow, zrédet finansowania zadan publicznych, zasad rozliczania pozyskanych srodkéw ze Zrédet
zewnetrznych.

6) Nabycie przez studentow umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie stosowania przepisow
przetargdéw publicznych, prawidtowego podejmowania decyzji w zakresie zawarcia umoéw i odmowy
ich zawarcia w ramach zamdéwien publicznych, stosowania srodkéw kontrolnych z zakresu realizacji
zamoéwien publicznych ze srodkéw publicznych.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

o
C
Efekt S i S £ g S = o
przedmiotowy . . . 2 5 2 > 2 2 Z =
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § § S S 2. & gco
g 8 gL gx| §gce
L € & £ %| X8
> g5 [BEf | ¥5%
= kv @ »
z = = 25
S
EP.W.1 Ma podstawowaq wiedze na temat funkcjonowania Adm_|_WO01
publicznego i rynkowego systemu administracji, w
szczegdlnosci za$ struktury systemu organéw administracji PBU_W | p6s_ WG (1)
publicznej oraz podmiotéw administracji niepublicznej oraz
zna relacje wewnatrz organizacyjne
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EP.W.2 | Zna metody i narzedzia stosowane w administracji Adm_I_W02
publicznej i niepublicznej, wiasciwe dla nauk o administracji P6U_W P6S_ WG (1)
i nauk o zarzadzaniu, pozwalajgce na opis procesow w nich
zachodzacych i relacje miedzy nimi.
EP.W.3 Ma wiedze o zasadach i stosowaniu prawa Adm_|_W03 P6U_W P6S_ WG (1)
administracyjnego materialnego i procesowego.
EP.W.4 | Zna zasady ochrony stron w postepowaniu Adm_|_WO06 P6U_W P6S_ WK (4)
administracyjnym
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
z
Efekt —8 ﬁ ‘8 = §- ‘8 i
przedmiotowy . . . = O 2 8w 2 =2
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia g 3 &< ¥ g 2a
g S 8295 | §gt
Lp. € < £ 22 = g
} g
EP.U.1 Potrafi prawidtowo identyfikowac i interpretowac norm Adm_|_U01
U P . . Y . 'p y - P6U_U P6S_UW (1)
prawa administracyjnego materialnego i procesowego.
EP.U.2. | Potrafiinterpretowac stany faktyczne potrzebne do Adm_I_U02
podejmowania decyzji administracyjnych, w tym decyzji P6U_U | pes_UW (1)
dotyczacych procesu zarzadzania kryzysowego
EP.U.3. Potrafi wykorzystywacd systemy normatywne (prawne, Adm_|_U07 | P6U_U P6S_UW (3)
ekonomiczne, spoteczne) w obszarze decyzji
administracyjnych.
EP.U.4. | Potrafi identyfikowa¢, interpretowac i wyjasniac ztozone Adm_|_U11
zjawiska i procesy spoleczne oraz relacje miedzy nimi z P6U_U P6S_UW (3)
Wyquzystaniem V_Vi_edzy 1 dyscyplin naukowych wlasciwych
dla kierunku administracja
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
o
Efekt 3 & 2 <8 S =
przedmiotowy . . . = 5 32 8w 2 =2
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia gz St x o g 2¢a
83 8288 | s8¢
* 55 |5f& | 3L¢
z 2 2> z 5
S
EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego podnoszenia Adm_|_K01
. - - P6U_K P6S_KK
swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych w obszarze -
prawa administracyjnego i administracji.
EP.K.2 Rozumie i akceptuje zasady etyki w dziedzinie administracjii | Adm_l_KO03 P6S_KK
umie postugiwac sie kodeksem etycznym w pracy P6U_K
P6S_KO

zawodowe;.

23




Tresci ksztatcenia

17. Podstawy stosowania przepisow z zakresu Zamoéwien Publicznych

18. Wymagania formalne do stosowania PZP

19. Podmioty postepowan o zamodwienia publiczne (w tym konsorcja i podmioty udzielajgce
doswiadczenia)

20. Zrédta finanséw publicznych

21. Dostawy, ustugi i roboty budowlane

22. Progi finansowe do stosowania PZP

23. Wymagania stawiane przetargom europejskim

24. Zasady stosowania JEDZ

25. Wymagania formalne oferty

26. Wymagania formalne wobec wykonawcy

27. Podstawy wykluczenia oferty i oferenta

28. Podstawowe tryby postepowan

29. Konkurencyjne i niekonkurencyjne tryby postepowan o zamdwienia publiczne

30. Naruszenia zasad postepowan o zamdwienia publiczne i zakres odpowiedzialnosci

31. Postepowania odwotawcze

32. Analiza wyrokow KIO

33. Lista wykluczen przedsiebiorcéw z Zamodwien Publicznych

34. Elektronizacja postepowan o zamdwienia publiczne

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzieleniu odpowiedzi na zadane pytania dotyczace zasad rzgdzacych
postepowaniami z zakresu zaméwiend publicznych, z zakresu oferentéw i ofert, postepowania
odwotawczego, odpowiedzialnosci za naruszenia zasad dotyczgcych postepowan w ramach zamodwien

publicznych.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, pokaz slajdéw, analiza
przyktadowych przypadkéw - kazusy, analiza wyrokow KIO, praca w grupach, moderowana dyskusja,
metoda problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi.
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Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS)

Obcigzenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) (]
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, dyskusja nad zadanym
tematem, rozstrzyganie problematyki przypadku, warsztaty, zajecia terenowe, projekt, 30
istowotworstwo)
4) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie 120
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu)
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 6

Literatura obowigzkowa

4) Stawicki Aleksander, Rolinski Jan, Baehr Jerzy, Kwiecinski Tomasz, Przewodnik po procedurach
udzielania zamowienr publicznych, Warszawa-Katowice 2006, Urzagd Zamdwien Publicznych -

https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0015/24720/przewodnik po procedurach.pdf

Wolter Kluwer Polska, Warszawa 2018

5) Andata-Sepkowska Justyna, Bereszko Wojciech, Prawo zamdwier publicznych w praktyce,

6) Szostak Ryszard, Umowy o zamdwienia publiczne w zarysie, Urzad Zaméwien Publicznych,

Warszawa 2018 - https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0024/36762/Umowy-0-

zamowienia-publiczne-w-zarysie.pdf

Literatura uzupetniajgca

2) Dyrekcje Generalne Komisji Europejskiej, Zamdwienia publiczne — porady dla oséb

odpowiedzialnych, Unia Europejska 2015, - https://www.cpe.gov.pl/repozytorium/1784,pobierz

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO — ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

Instytucja
ytud Chojnicach

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
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Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

ORGANIZACJA | ZARZADZANIE

Modut

Podstawowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia v

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Wyktady, 15 godz.

Forma zaliczenia

Egzamin ustny

Kierownik przedmiotu

dr Grzegorz Gorynski (grzeggor@wp.pl)

Prowadzacy zajecia

dr Grzegorz Gorynski

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

14) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej o istocie zarzadzania, koncepcjach i metodach
zarzadzania, zakresie budowy struktur organizacyjnych, proceséw podejmowania decyzji, kierowania ludzmi,

uwarunkowan ksztattujgcych sposoby dziatania organizacji i najnowszych tendencji w zarzadzaniu.

15) Nabycie przez studentdw wiedzy i umiejetnosci z zakresu rozwigzywania problemdw organizacyjnych oraz

pracy zespotowej.

16) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie podejmowania decyzji i
kierowania zasobami ludzkimi w organizacji.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

26




S % s. 5| 8

= = = 2
Lp. Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia gz 85 ¥y 8%y
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EP.W.1 Zna metody i narzedzia wtasciwe dla nauk o administracjii | Adm_|_wo02
nauk o zarzadzaniu, pozwalajace na opis proceséw w nich P6U_W | pes WG (1)
zachodzacych i relacje miedzy nimi,

EP.W.2 Ma elementarng wiedzg z dziedziny nauk ekonomicznychi | Adm_|_wo04 P6S_WG (2)
pokrewnych oraz ich miejscu w systemie nauk P6U_W
spotecznych i relacjach do innych nauk,

EP.W.3 Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako podmiocie Adm_|_WO05 P6S_WG (3)
tworzgcym organizacje gospodarcze oraz efektach P6U_W
podejmowanych decyzji administracyjnych,

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
S ¥ S = é S E‘
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia $ %’ Es2y| Sxy
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EP.U.1 Posiada umiejetnos¢ podejmowania decyzji w warunkach
e . Adm_I_UO5 | P6U_U | P6S_UW (2)
ryzyka w krétkim i dtugim okresie oraz w zespotach
pracowniczych na stanowiskach wykonawczych i P6S_UO
kierowniczych,

EP.U.2 Potrafi petnic role przywddcza w zespole realizujgcym P6S_UO
zadania zawodowe, jak réwniez wspétdziatac w P6U_U
planowaniu i realizacji zadan badawczych, Adm_I_U15 P6S_UK

P6S_UU
EP.U.3 Potrafi stosowac techniki efektywnego komunikowania sie P6U_U
i negocjacji z jednostkami lub grupami spotecznymi, Adm_|_U14 P65_UK
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
« 2
c c
23 S <8 89
2 5 280> 22
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 E § © = o § X x
3 2 d528 3888
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EP.K.1 Wykazuje otwartos¢ na prace zespotowg i potrafi Adm_l_K02
ykazuj prace zespotowg i p I PU K PES. KK

przyjmowac w niej rozne role (wykonawcze i kierownicze),
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Tresci ksztatcenia

1. Przedmiot, metoda i rozwdj wiedzy o naukowej organizacji i zarzadzaniu. Rozwoj organizacji jako
funkcja rozwoju otoczenia. Nurty i szkoly OiZ. Systematyka OiZ, jako nauki. Pojecie organizacji.
Podstawowe prawa organizacji;

2. Organizacja w ujeciu rzeczowym i podmiotowym. Organizacja jako system. Modele organizacji i ich
sktadowe. Hierarchia i wiezi organizacyjne. Struktury organizacyjne liniowo-sztabowe i
zdecentralizowane. Pobudzanie, motywowanie, koordynowanie, kontrola.

3. Zarzadzanie jako forma kierowania. Zarzadzanie, rzadzenie, administrowanie. Zasady naukowego
zarzadzania. Systemy kierowania. Zrodta wladzy kierowniczej. Pojecie autorytetu. Style kierowania.

4. Podejmowanie decyzji w zarzadzaniu. Rodzaje decyzji. Techniki podejmowania decyzji. Techniki
negocjacyjne. Kryteria wyboru i etapy podejmowania decyzji. Przestanki racjonalnosci podejmowania
decyzji. Zarzadzanie ryzykiem. Przedstawienie sytuacji decyzyjnej. Postawienie zadan.

5.  Zmiany w organizacjach. Istota, przyczyny i rodzaje zmian. Cykl realizacji zmiany w ujeciu modelowym.
Planowanie i realizacja zmian. Bariery innowacyjnosci i ich przezwyciezanie.

6. Zarzadzanie strategiczne. Filozofia zarzadzania strategicznego. Uwarunkowania zarzadzania
strategicznego. Etapy zarzadzania strategicznego — proces implementacji strategii. Wybrane strategie
(SWOT, PEST ...).

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Egzamin ustny polega na wyborze w jego trakcie zagadnienia z ogélnej listy zagadnien, ktére wczesniej studenci
otrzymali do opracowania, opanowania tych tresci oraz poprawnej odpowiedzi na nie.

Weryfikacja efektow ksztatcenia dobywa sie nastepujaco:

EP.W. 1, 2, 3, na podstawie wiedzy merytorycznej jaka dysponuje student w trakcie egzaminu, podczas dyskusji
w trakcie wyktaddéw, omawiania problemdw, tgczenia tresci wyktadu z innymi przedmiotami (np. prawa,
administracji); sposobdéw komunikacji i poprawnosci wypowiedzi;

EP.U.1, EP.U.2 podczas wypowiedzi podczas zaje¢ (dyskusji) oraz egzaminu ustnego;

EP.U.3 na podstawie przygotowania sie do zajeé, poszukiwania tresci niezbednych do opracowania zagadnien
egzaminacyjnych, poszukiwania i analizy zrodet;

EP.K.1 na podstawie: ogdlnej dyskusji, przygotowania sie do zajec i egzaminu, przygotowywania prezentacji.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad potaczony z prezentacjg multimedialng, dyskusja - analiza przypadkdw, praca z materiatami
edukacyjnymi, przygotowanie prezentacji.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)

28




Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2)
15
7) Praca wtasna studenta
a) samodzielne czytanie literatury, 20
b) przygotowanie do zajec 20
c) opracowanie prezentacji multimedialnej,

d) powtarzanie materiatu — przygotowanie do egzaminu 15

30
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100

Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 4

Literatura obowigzkowa

Griffin R. W., Podstawy zarzqdzania organizacjami, Warszawa 2004;

S. P. Robbins, D. A. DeCenzo, Podstawy zarzqdzania, Warszawa 2002;

Stoner J.A.F., Freeman W.R., Gilbert D. R. JR, Kierowanie, Warszawa 2011;

A. Chrisidu-Budnik, J. Korczak, A. Pakuta, J. Supernat, Nauka organizacji i zarzqdzania, Wroctaw 2005;
Zarzqdzanie. Teoria i Praktyka. (red.) A. Kozminski, W. Piotrowski, Warszawa 2002;

ukhwn e

Literatura uzupetniajaca

1. Nowe zarzadzanie publiczne w polskim samorzadzie terytorialnym, red. A. Zalewski, Warszawa 2007;
Tyrata P., Kierowanie, organizowanie, zarzqdzanie. Zarys prakseologii, Torun 2001;
3. A. Maslow, Motywacja i osobowos¢, Warszawa 2006, PWN.

N

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO-TECHNIKI MEDIACJI | NEGOCJACJI

Instytucja Pow.sz'echna Wyisza Szkota Humanistyczna ,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu Techniki mediacji i negocjacji

Kod przedmiotu Adm.BW.II.25.

Modut Ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza
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Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiéw Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia Lill

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zaje€ i liczba

Cwiczenia, 2 X 15 godz.=30 h

godzin
Forma zaliczenia Zaliczenie
Kierownik przedmiotu dr Grzegorz Gorynski (grzeggor@wp.pl)
Prowadzacy zajecia dr Grzegorz Gorynski

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

Opanowanie przez studentdw niezbednej wiedzy teoretycznej o istocie i podstawach negocjacji i
mediacji,powstawania i eskalacji konfliktéw w sytuacjach publicznych oraz réinych mozliwosci ich
rozwigzywania;

2. Rozwijanie spotecznych kompetencji komunikacyjnych w odniesieniu do wymogdéw wspotczesnego
Swiata,

3. Wskazanie mozliwosci zastosowania wiedzy z zakresu komunikacji spotecznej w ksztattowaniu
stosunkéow miedzyludzkich,sprzyjajacych witasciwemu komunikowaniu sie, zachowaniu w sytuacji
konfliktowej, wykorzystywaniu w praktyce réznych sposobéw (odpowiedniej taktyki i techniki) w
negocjacjach i mediacjach;

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU
Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
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EP Student zna w pogtebionym stopniu charakter, miejsce i
W. | znaczenie nauk spofecznych oraz relacje do innych nauk, w Adm.ll.w.02 | P7U_W P7S_WG
1 szczegodlnosci do nauk administracyjnych
EP Student zna zasady praktyki oraz uwarunkowania kulturowe
W. otrzeb i problemoéw jednostek i grup spotecznych oraz prawne
P . ,p, o ) g. P p, y_ _p ) Adm.ll.w.05 | P7U_W P7S_WK
2 mozliwosci realizacji tych potrzeb i rozwigzywania konfliktow w
obszarze dziatalnosci zawodowej — administracja
EP Student zna zasady funkcjonowania narzedzi naukowych
W. | stosowanych w zakresie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych Adm.ll.w.06 | P7U_W P7S_WK
3 wtasciwych dla programu ksztatcenia administracja
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
8 % 8.2 g5
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia - g5 %y 5%y
£t £35°| £:°
o5 o g < o £
z 2 z°¢ z g
EP. | Student potrafi identyfikowa¢, interpretowac i wyjasniac
U.1 | ztozone zjawiska i procesy spoleczne oraz relacje miedzy nimi z | Adm.I.U.02 P7U_U P7S_UW
wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin naukowych wlasciwych dla
kierunku studiéw administracja
EP. | Student potrafi stosowa¢ zaawansowane techniki efektywnego
u.2 | komunikowania sig, negocjacji lub mediacji z jednostkami lub Adm.II.U.05 P7U_U P75_UK
grupami spolecznymi oraz wykorzystania aspektow prawa
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
£ 2
3 b 32 38
25 - = 2
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia Q@ ; 23 X v 9 X v
g2 3588 3 g8
55 £:5 £5
o5 o g kv o £
zx = £ 2 C
S S
EP. | Jest przygotowany i skory do formutowania opinii dotyczacych
.- Preye , Y . Y , . . P yezagy Adm.l1.K.03 P7U_K P75_KK
K.1 | réznych aspektdéw dziatalnosci zawodowej
Tresci ksztatcenia
1. Istota negocjacji i mediacji w sferze publicznej; Pojecie, przedmiot, formy, charakter i etapy prowadzonych

negocjacji, pojecie i mechanizm mediacji, rola mediatora w mediacji, regulacja prawna negocjacji i mediacji w
administracji;

Istota i elementy procesu komunikacji w negocjacjach i mediacjach Elementy procesu komunikacji i jej formy, typy
komunikowania (informacyjne i perswazyjne), sztuka stuchania;

Praktyka negocjacji; Etapy prowadzenia negocjacji, budowa zespotu negocjacyjnego, taktyki stosowane w
negocjacjach; cechy negocjatorow, rola konfliktu w negocjacjach, radzenie sobie z trudno$ciami w negocjacjach;
Style negocjowania; Style i techniki negocjowania, taktyki wywierania presji, trudnosci i niebezpieczenstwa w
negocjacjach, komunikacja niewerbalna w negocjacjach;

Sztuka mediacji; Istota, definicje, style i fazy mediacji, cechy osoby mediatora i jego rola w mediacji, rodzaje, zalety
i zagrozenia mediacji, mediacje w postgpowaniu administracyjnym;

Emocje w negocjacjach i mediacjach; Emocje, ich percepcja i ekspresja, zrodta emocji, emocje kontrolujace, techniki
wykorzystujace wptyw emocji na ludzkie dziatanie;
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Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie z oceng, na ktérg wptyw ma ocena aktywnosci— wystapien indywidualnych i zespotowych studentéw,
przygotowanie i przedstawienie indywidualnych rél podczas negocjacji — ocena efektywnej komunikacji werbalnej i
niewerbalnej;

Weryfikacja efektow ksztatcenia dobywa sie nastepujgco:

EP.W. 1, 2, 3, na podstawie wiedzy merytorycznej, jakg student dysponuje w trakcie ¢wiczen i zaliczenia, podczas
omawiania poszczegélnych przypadkéw przygotowanych przez innych studentéw, ukazywania problemow,
taczenia tresci przedmiotu z innymi wyktadami (np. prawa, administracji, komunikacji spotecznej), sposobow
komunikacji w zespole i w otoczeniu oraz poprawnosci wypowiedzi;

EP.U.1podczas wypowiedzi w trakcie zaje¢ — indywidualnego prezentowania tresci oraz dyskusji;

EP.U.2 na podstawie przygotowania sie do zajec, poszukiwania tresci niezbednych do opracowania wybranych zagadn
EP.K.1 na podstawie: ogdlnej dyskusji, przygotowania sie do zajec¢, uzyskanych wczesniej ocen z egzaminow

i zaliczen u innych wykfadowcow.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Analiza tresci materiatéw dydaktycznych, dyskusja — analiza przypadkdéw, praca w grupach dot. przygotowania
wystgpien tematycznych (drama), prowadzenie negocjacji zgodnie z zatozeniami do ¢wiczen; przedstawienie
przygotowanych prezentacji multimedialnych;

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat obowigzkowy w ¢wiczeniach 30

2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)

Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30

8) Praca wtasna studenta
e) samodzielne czytanie wybranej pozycji z literatury obowigzkowej,

f)  przygotowanie do éwiczen — analiza zatozer do negocjacji, zespotowe 30
przygotowanie strategii negocjacyjnych
g) przygotowanie prezentacji multimedialnej na wybrany problem dot. mediacji 15

h) powtarzanie materiatu — przygotowanie do zaliczenia
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15

10
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

1. M. Tabernacka, Negocjacje i mediacje w sferze publicznej, Warszawa 2009;

2. E. Gmurzynska, R. Morek, Mediacje. Teoria i praktyka, Warszawa 2014;

3. Z. Necki, Komunikacja miedzyludzka, Krakéw 2000;

Warszawa 2011;

4. S.P.Morreale, B. H. Spitzberg, J. K. Barge, Komunikacja miedzy ludZmi. Motywacja, wiedza, umiejetnosci,

Literatura uzupetniajaca

1. D. Kasperson, Powiedz to inaczej. 17 zasad rozwigzywania konfliktoéw, Warszawa 2015;

2. 1. Karaszko, Nowa komunikacja spoteczna wyzwaniem odpowiedzialnego biznesu, Warszawa 2010;

Binsztok, Wroclaw 2013;

3. Sztuka skutecznego prowadzenia mediacji i negocjacji. Zagadnienia psychologiczne i komunikacyjne, red. A.

benedikt.pdf

4. A. Benedikt, Negocjacje i mediacje jako proces komunikacji, http://www.lwsh.pl/files/materialy/skrypt-

Krakéw 2006;

5. K. W. Mortensen, Sztuka wywierania wptywu na ludzi. Dwanascie uniwersalnych praw skutecznej perswazji,

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Filozofia ogdlna

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Filozofia ogdlna

Modut

Ogdlny

Nazwa specjalnosci

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

33




Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia I

Catkowita liczna punktéw ECTS 6

Forma prowadzenia zajec€ i liczba
P )€ Wyktad — 30 godz.

godzin

Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu dr hab. Krzysztof Kalka
Prowadzacy zajecia dr hab. Krzysztof Kalka
Kontakt — e-mail krzysztofkalka@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Wiedza: Student posiada ogdlng wiedze z zakresu WOS i historii — na poziomie szkoty sredniej

Umiejetnosci: Student posiada umiejetnos¢ analizowania i wnioskowania na podstawie tekstéw
pisanych i wypowiedzi innych.

Kompetencje spoteczne: Student potrafi wspétpracowac w grupie i komunikowac sie w procesie
dyskus;ji.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

1. Ksztattowanie wsréd studentow Swiadomosci istnienia réoznych perspektyw $wiatopogladowych

i wptywu zatozen filozoficznych na proces wychowania i ksztatcenia.
2. Wyposazenie studenta w umiejetnosc refleksyjnego analizowania wybranych modeli edukacyjnych.

3. Ksztattowanie postawy dialogicznej — rozwijanie umiejetnosci prowadzenia dyskusji.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt
przedmiotow

v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

uniwersalnych
PRK
PRK

Lp.

W odniesieniu do

kierunkowych EK

W odniesieniu do
charakterystyk | stopnia

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
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EP.W.1 | Znairozumie elementarng terminologie uzywang w
. . . . . , . Adm W01 P6U_W P6S_WG
pedagogice, adekwatnie do studiowanej specjalnosci -
oraz sposoby jej zastosowania w filozofii.
EP.W.2 | Ma elementarng wiedze o miejscu pedagogiki i filozofii
w systemie nauk spotecznych i humanistycznych, oraz
o ich metodologicznych powigzaniach z innymi
dyscyplinami naukowymi z zakresu nauk Adm_W02 P6U_W P6S_WG
humanistycznych i spotecznych.
EP.W.3 | Ma podstawowa wiedze na temat edukacji,
iai ia si P6U_W P6S_WG
wychowania i uczenia sie, oraz o kontekstach tych Adm_ W03 _ _
procesow.
EP.W.4 7nai . turalist K . ,
na i rozumie naturalistyczne koncepcje rozwoju P6U_W P6S WG
cztowieka Adm_W05
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
o ex |e8.5 |28
przedmiotow S < S '§ E > E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 § &5 ¥ 8 xy
58 885 88¢%
QL < L g Lo ¢ 92 a
z 2 2> (3¢
EP.U.1 | Na podstawie wtasnych obserwacji potrafi diagnozowa¢
i analizowac rdzne przejawy zachowan (problemy Adm U02 P6U_U P6S_UW
edukacyjne) w praktyce szkolnej w odniesieniu do teorii -
filozoficznych.
EP.U.2. | Wykorzystuje mysl filozoficzng do organizacji dziatan
wspierajgcych rozwdj oraz procesy uczenia sie Adm_U17 P6U_U P6S_UW
wychowankdéw
EP.U.3. | Potrafi funkcjonowa¢ indywidualnie i w grupie
spotecznej, dba o jako$¢ komunikacji w trakcie dyskusji i
wykonywanych zadan, prezentuje postawe Adm_u24 P6U_U P6S_UW
podmiotowego traktowania cztowieka w réznych
strukturach spotecznych.

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
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© ©
= 5
Efekt 9 x~ o S s g
przedmiotow -; i g '; B S E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & ;>’ G5 ¥y | 8%y
32 3528|888
c c c 3z © c
i 83 BEL |88
z £ 2> z ¢
©
R B
EP.K.1 | Postepuje w sposdb odpowiedzialny i etyczny Adm_KO05 P6U_K P6S_KO

Tresci ksztatcenia

Filozofia (ontologia, epistemologia, aksjologia, logika,) i jej wptyw na rézne modele wychowania i

ksztatcenia).

Filozofia starozytna: dialog sokratejski, akademia platonska (idealizm obiektywny), liceum
Arystotelesa (realizm umiarkowany). Podziat grup projektowych, ustalenie harmonogramu
dziatania oraz prezentacji produktéw finalnych, dyskusja w grupach projektowych na temat filozofii

starozytnej w odniesieniu do wspodtczesnosci.

Epistemologia jako metodologia poznania naukowego (empiryzm, racjonalizm, irracjonalizm).
Dyskusja w grupach projektowych na temat epistemiologii - irracjonalizm wspdfczesnego

wychowania i ksztatcenia

Nowozytne wizje wychowania i ksztaftcenia: I. Kant, J.J. Rousseau. Dyskusja w grupach
projektowych.
Filozofia nowoczesna (modernistyczna) i wspodfczesna (pragmatyzm, psychoanaliza, filozofia

analityczna, egzystencjalizm, personalizm, strukturalizm, postmodernizm). Dyskusja w grupach

projektowych. Prezentacja produktéw finalnych.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Informacje wstepne:

Zaliczenie wyktadéw: poprawne udzielenie odpowiedzi na dwa pytania sprawdzajgce, otwarte,
zamieszczone do kazdego wykfadu.
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Projekt — studenci (trzyosobowe zespoty) przygotujg prace projektowg na wybrany temat dotyczacy
filozoficznych aspektéw wychowania i ksztatcenia. Warunkiem zaliczenia bedzie poprawnosé

merytoryczna pracy oraz ewidentny wkfad pracy kazdego uczestnika zespotu projektowego.

Formy sprawdzania:

Uczestnictwo w zajeciach projektowych (dopuszczalna jedna nieobecnosc)
Aktywne uczestnictwo (zaangazowanie) w zajeciach projektowych
Zadania wykonane indywidualnie (odpowiedz na 2 pytania z kazdego wyktadu)

Prezentacja multimedialna grupowa przygotowanego projektu na wybrany przez Zespét temat.

WIEDZA (student)

1.

Potrafi wymienic oraz zdefiniowac terminy uzywane w pedagogice (gtéwnie z zakresu edukacji,
wychowania i uczenia sie)

Potrafi odnies¢ pojecia pedagogiczne do obszaru filozofii,

Stosuje w pracy projektowej wiedze o systemie nauk spotecznych i humanistycznych

Potrafi wymieni¢, opisa¢ i zastosowaé w praktyce projektowej naturalistyczne koncepcje
rozwoju cztowieka

Wymienia i charakteryzuje koncepcje wychowania i edukacji, ich zrédta i uwarunkowania z
perspektywy filozofii

Potrafi wyodrebni¢ zespdt norm i wartosci dotyczacych przejawéw zycia spotecznego w

przestrzeni szkolnej

UMIEJETNOSCI (student)

1.

KOM

1.

Potrafi wtasciwie zaprojektowac oraz szczegdtowo opisac i wykorzystaé¢ w praktyce projektowe;j
wtasng Sciezke kariery

Potrafi wyodrebni¢ problemy edukacyjne, oraz analizowa¢ rdéine przejawy zachowan w
obszarze filozofii i zaprezentowac je w pracy projektowe;j.

W pracy projektowej wykorzystuje réine podejscia filozoficzne w organizacji dziatan
wspierajgcych rozwdj oraz procesy uczenia sie wychowankow.

Potrafi podczas przygotowywana projektu oraz podczas prezentacji produktu finalnego
dostrzec mechanizmy funkcjonowania jednostek i grup spotecznych (stosuje je w praktyce);
zdaje sobie sprawe z podmiotowej roli cztowieka w réznych strukturach spotecznych.

PETENCIE SPOLECZNE (student)

Przygotowujac projekt zawsze postepuje w sposdb odpowiedzialny i etyczny
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https://pl.wikipedia.org/wiki/Warto%C5%9Bci

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktfad informacyjny z prezentacjg multimedialna.

Projekt z wykorzystaniem dyskusji, pracy w grupach, burzy mézgdw, analizy tekstow zrédtowych

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS)

Obcigzenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
zajecia terenowe, projekt, seminarium)
9) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zaje¢, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) 120
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 6

Literatura obowigzkowa

1. Gerald L. Gutek, Filozofia dla pedagogdéw, Gdanskie Wydawnictwo Psychologiczne, Gdansk 2007.

2. Markiewicz Barbara (red.), Filozofia dla szkoty sredniej. Wybodr tekstéw, Wyd. Szkolne i

Pedagogiczne, Warszawa 1987

3. Zaorski-Sikora tukasz, Wprowadzenie do filozofii, Wyd. WSHE w todzi, £6dz 2005

4. Kalka K. Zarys historii filozofii, Elblag 2008

5. Stepien A., Wstep do filozofii Lublin 2010

Literatura uzupetniajaca

38




1. Szottysek, Adolf E., Filozofia myslenia : ontologiczne, jezykowe i metodologiczne determinanty

myslenia. Krakow : Oficyna Wydawnicza ,, Impuls”, 2011.

2. Szottysek, Adolf E., Filozofia wychowania moralnego. Krakéw : Oficyna Wydawnicza ,,Impuls”,

20089.

3.Anzenbacher A., Wprowadzenie do filozofii, Krakow 1992.

4. Krapiec M. A., Kaminski S., Zdybicka Z. J., Maryniarczyk A., Jaroszynski P., Wprowadzenie do

filozofii, Lublin 2003

5.Tatarkiewicz W., Historia filozofii, t. 1-3, Warszawa 2002

6.Gogacz M., Wprowadzenie do etyki chronienia osob, Warszawa 2005,

7.Andrzejuk A., Filozofia moralna Warszawa 2002

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Historia Administracji

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Historia Administracji

Modut

Podstawowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno - gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia I

Catkowita liczna punktéw ECTS 6

39




;Z;r:: prowadzenia zajec i liczba Wyktady - 30 h
Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu dr hab. Piotr Semkéw
Prowadzacy zajecia dr hab. Piotr Semkéw
Kontakt — e-mail Gato4@wp.pl
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

17) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej z zakresu historii administracji.
18) Nabycie przez studentéw wiedzy na temat rozwoju administracji na przestrzeni dziejow, ze

szczegblnym uwzglednieniem administracji XVII-XX w.

19) Nabycie umiejetnosci opisania organdw administracyjnych oraz ustrojow panstwowych do XX

w.
OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU
Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
Efekt -8 ~ _g g— _g §-
przedmiotow > ; IS _§ E = E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § § 5 ¥y 8%y
K 85828 28¢€
z 2 2> | 2¢
EP.W.1 | Student zna i rozumie w pogtebionym stopniu teorie | Adm_|_WO01
naukowe wtasciwe dla historii administracji
Adm_1_wWo02 | P6U_W | pes WG (1)
EP.W.2 | Student znairozumie w pogtebionym stopniu Adm_I_WO07 | PBU_W | P6S_WG
metodologie z zakresu historii administracji
P6S_WK
EP.W.3 | Student zna i rozumie w pogtebionym stopniu rozwdj | Adm_I_W05 | PBU_W | P6S_WG (1)

administracji na przestrzeni dziejow
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EP.W.4 | Student zna i rozumie w pogtebionym stopniu Adm_l_W02 | PEBU_W | P6S_WG (1)
terminologie z zakresu historii administracji
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efekt O v o % o .g
przedmiotow -g I:I__" -g '§ % g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia I § g5 ¥y & xy
g2 528 8€E
Lp. 5 5 5 2 g 5 5
S 5 S € X o £
z £ 7% |37
S S
EP.U.1 | Student potrafi identyfikowac, interpretowac i Adm_l_U11 | P6U_U P6S_UW
wyjasniac teorie z zakresu historii administracji (1)
EP.U.2. | Student potrafi identyfikowa¢, interpretowac i Adm_l_U0S | P6U_U P6S_UW
wyjasnia¢ rozwdj administracji na przestrzeni dziejow (1)
EP.U.3. | Student potrafi identyfikowac, interpretowac i Adm_l_U13 | P6U_U P6S_UW
wyjasniac¢ praktyczne znaczenie historycznych PES UG
instytucji administracji -
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
o g
przez:Ii:tow -8 ﬁ _8 % §- -8 %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g £E . 8%,
g2 528 28¢&
= g 3 Ti8 |8 &
(] S X X
z < 27t | =T
S S
EP.K.1 Zasiegania opinii ekspertéw w przypadku trudnosci z Adm_I_K05 | P6U_K P6S_KK
samodzielnym rozwigzaniem problemu.
P6S_KR
EP.K.2 Demonstrowania postawy promujgcej transparentng Adm_l_K03 | P6U_K P6S_KK
administracje.
P6S_KO

Tresci ksztatcenia

1. Administracja starozytna (zagadnienia ogdlne)
2. Administracja S$redniowieczna (panstwo protofeudalne, jednolita monarchia feudalna,

monarchia feudalna rozdrobniona, monarchia stanowa, wielkie imperia sSredniowiecza)
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3. Administracja wczesnonowozytna (monarchie absolutyzmu renesansowego, klasycznego i

o$wieconego, Rzeczypospolita Obojga Naroddw, republiki)
4. Administracja péznonowozytna do XIX/XX w. (Europa i USA)
5. Administarcja péZznonowozytna na ziemiach polskich (1795-1918)

6. Administracja Polski wspdtczesnej (1918-1989).

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Weryfikacja poprzez egzamin ustny, wczesniej obserwacja, aktywnos¢

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad interaktywny, dyskusja, metoda problemowa,

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS)

Obciazenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
zajecia terenowe, projekt, seminarium)
10) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) 120
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 150
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 6

Literatura obowigzkowa

6) T. Maciejewski, Historia administracji i mysli administracyjnej: czasy nowozytne i wspotczesne

(XVI-XX w.), Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2013,

7) T. Maciejewski, Historia Administracji, Warszawa 2002,
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Literatura uzupetniajaca

gogle books),

6) T.Maciejewski, Historia powszechna ustroju i prawa, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2015,
7) J. Malec, D. Malec, Historia administracji i mysli administracyjnej, Krakow 2003,
8) T. Maciejewski: Historia polskiej mysli administracyjnej do 1918 r. ,Warszawa 2008

9) Jos Raadschelders, Handbook of Administrative History, New Jersey 2012 (dostepna on-line na

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - EDUKACJA ZDROWOTNA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

Administracja

Nazwa przedmiotu

Seminarium dyplomowe

Modut

ogolny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski
Typ przedmiotu Ogdlny
Wskazany semestr ksztatcenia ViVl
Catkowita liczna punktéw ECTS 10

Forma prowadzenia zaje€ i liczba
godzin

Konwersatorium - 30

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

dr hab. Piotr Semkow
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Prowadzacy zajecia

dr hab. Piotr Semkoéw

Gato4@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

20) Opanowanie przez studentow niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci do
przygotowania pracy dyplomowej

21) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie przyjetego tematu badan

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

.g .g
Efekt O x o Q o 2
przedmiotow -g 2 g é % g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § ;>’ § = S o § x o
] $528 88&
Lp. 5 S 53 g 5 5
o & o g kv o £
z = = " g =
i i i j Adm_I_Wo01
EP.W.1 | Student ma wiedze w zakresie dyscypliny naukowe;j m_|_ PEUW | P6S WG(1)
zwigzanej z podjetym obszarem badan.
jecia i i Adm_I_W02
EP.W.2 | Student zna pojecia i mechanizmy zachodzace w m_|_ P6U_W | P65 WG(1)
obszarze objetym tematem pracy.
EP.W.3 | Student zna teorie naukowe wtasciwe dla obszaru Adm-I_W07 P6S_WG
pracy dyplomowej. P6U_W
P6S_WK
EP.W.4 | Student zna zasady zarzgdzania wtasnoscig Adm_l_WO08 P6S_WG
intelektualng wykorzystywang przy pisaniu pracy. P6U_W
P6S_WK

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
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Efekt O x o .g o 'é
przedmiotow g 2 -S 'é § g g
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § ;>’ § = 3 o § x .
o 9 3§88 ¢8&
Lp. 5 S 533 5 &
o = o c £ o £
z 2 2°¢T | 27T
£ £
ii ¢ Al I_W01
EP.U.1 | Student potrafi interpretowac normy prawa w dm_I_WO0 P6U U P6S_UW(1)
zakresie niezbednym do napisania pracy.
EP.U.2. | Student umie analizowa¢ problemy i dobierac Adm_U_08
odpowiednie instrumenty prawne w zakresie P6U_U | P6S_UW(3)
objetym obszarem badawczym.
i i iwac si Adm_I_U10
EP.U.3. | Student potrafi prawidtowo postugiwac sie m_I_ P6U_U P6S_UW(3)
systemami normatywnymi w obrebie tematu pracy.
EP.U.4. | Student umie postugiwac sie technikami Adm_l_U12
informatycznymi w celu uzyskania danych w P6U_U | P6S_UW(3)
wybranym obszarze badawczym.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
Efekt [e] ] § [e] g—
przedmiotow -g E -; '§ g g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g g% = 5%
] $528 88&
Lp. 5 S 53 g 5 5
S % o g kv o £
z = = " g =
EP.K.1 | Student odpowiedzialnie korzysta z utworéw Adm_|_K04 P6S_KK
autorskich przy pisaniu pracy dyplomowej. P6U_K
P6S_KO
EP.K.2 | Student korzysta z réznych opinii dotyczacych jego Adm_I_KO05 P6S_KK
pracy badawczej w celu wychwycenia ewentualnych P6U_K
bteddéw. P6S_KR
Tresci ksztatcenia
1. Seminarium dyplomowe w szkole wyzszej
2. Ogodlna problematyka przygotowywania prac dyplomowych
3. Zagadnienia edytorskie i uktad pracy dyplomowe;.
4. Precyzowanie obszaru zainteresowan dyplomantéow.
5. Sposoby zbierania materiatéw zrédtowych.

45




6. Dyskusja nad powstatymi problemami.

7. Temati plan pracy dyplomowe;j

8. Opracowywanie materiatow

9. Pisanie zasadniczej czesci pracy dyplomowej

Konsultacje indywidualne.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie polega na:

Semestr zimowy — posiadanie wiedzy odnosnie bodowy i koncepcji pracy dyplomowej, sprecyzowaniu
obszaru badawczego, sprecyzowaniu tematu pracy i poprawnym napisaniu pierwszego rozdziatu pracy

dyplomowej.

Semestr letni — ukoriczenie pracy dyplomowe;j.

Weryfikacja efektéw ksztatcenia nastepuje przez zadawanie pytan zwigzanych z obszarem badawczym,

wecigganie studenta w dyskusje, aktywizowanie w zakresie formutowania sgdow i opinii.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, dyskusja, metoda problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0

2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,

30

laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
11) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec, 220

powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe)
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Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 250

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 10

Literatura obowigzkowa

8) A. Putto, Prace magisterskie i licencjackie. Wskazowki dla studentéw, Warszawa 2001.

9) Materiaty pomocnicze na stronie http://www.pomeraniachojnice.edu.pl/.

Literatura uzupetniajaca

10) Jak pisa¢ prace dyplomowe?. (wskazéwki praktyczne), Krystyna Kwasniewska, Bydgoszcz 2010.

SYLABUS PRZEDMIOTU -PODSTAWY MARKETINGU

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Podstawy marketingu

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno - gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

i v

Catkowita liczna punktéw ECTS

4
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http://www.pomeraniachojnice.edu.pl/

Forma prowadzenia zajec i liczba .. )
godzin Cwiczenia—2 X15h=30h
Forma zaliczenia Zaliczenie
Kierownik przedmiotu dr Grzegorz Gorynski
Prowadzacy zajecia dr Grzegorz Gorynski
Kontakt — e-mail grzeggor@wp.pl
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

1. Opanowanie przez studentdéw niezbednej wiedzy z zakresu: podstaw dziatalnosci marketingowej w
organizacji (przedsiebiorstwie); praw rynku w gospodarce, definicji produktu, rynku ustug;
komunikacji przedsiebiorstw z innymi podmiotami; znaczenia promocji i reklamy w marketingu;
zarzadzania marketingiem w przedsiebiorstwie oraz organizacji non-profit;

2. Uzyskanie umiejetnosci analizy i rozwigzywania probleméw organizacyjnych, pracy zespotowej,
podejmowania decyzji;

3. Nabycie umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie podejmowania decyzji i kierowania zasobami
ludzkimi w organizacji.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

o 8
Efekt O x (e} §- o §'
przedmiotow g 2 -g é = g E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § ;>’ § 5 P § 2
g 2 38§85 | 88%&
Lp. 5 S s 2 g S g
° 5 °© 5 X% o £
B~ 2 £ = c
S S
EP.W.1 | Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk ekonomicznych i
pokrewnych oraz ich miejscu w systemie nauk spotecznych i
. . Adm_|_W
relacjach do innych nauk 04 P6U_W P6S_WG(2)
EP.W.2 | Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako podmiocie
tworzgcym organizacje gospodarcze oraz efektach Adm | W
m
podejmowanych decyzji marketingowych 05 - P6U_W P6S_WG(3)
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EP.W.3

Zna podstawowe zasady zarzadzania zasobami ludzkimi oraz

Adm_|_W

P6S_WG
formy rozwoju indywidualnej przedsiebiorczosci 08 P6U_W
P6S_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efeki % g

ekt O x o o

przedmiotow g 2 -S 'é % g %

v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § § § = % . § x <

iGN g 52a| ¢ ga
L c c = B3 E c
P. T S T 2 9 T o
° g °© 5 X% o £
z = 2 £ R
S S
EP.U.1 | Potrafiinterpretowac stany faktyczne potrzebne do Adm 1 U
podejmowania decyzji gospodarczych, w tym decyzji 02 PeU_U PES_UW (1)
dotyczacych procesu zarzagdzania marketingowego -
EP.U.2. | Posiada umiejetnos¢ podejmowania decyzji w warunkach Adm | U P6S_UW (2)
ryzyka w krétkim i dtugim okresie oraz w zespotach 05 o PeU_U bES UO
pracowniczych na stanowiskach wykonawczych i -
kierowniczych
EP.U.3 Potrafi stosowa¢ techniki efektywnego komunikowania si¢ i Adm | U
negocjacji z jednostkami lub grupami spotecznymi 14 - P6S_UK P6S_UK
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
£ £
Efekt O w o = o g
przedmiotow -g 2 _; '§ i —S E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 § T 5 ¥y | 8%y
238 388 |3%8¢%
Lp. 5 S s 32 g S &
o5 ® < o £
z < 2 £ =
S S
EP.K.1 Wykazuje otwartos¢ na prace zespotowq i potrafi przyjmowac | aqm | ko | PEU-K P6S_KK
w niej rézne role (wykonawcze i kierownicze) 5 o
Tresci ksztatcenia

1. Podstawy dziatalnosci marketingowej i jego istota. Rynek, jego elementy i prawa. Pojecie i istota
marketingu. System marketingu w przedsiebiorstwie.

2. Produkt jako podstawowe narzedzie marketingu. Pojecie, klasyfikacja i wyposazenie produktu. Ustuga
jako produkt. Strategia, marka i cykl zycia produktu. Wprowadzanie na rynek nowych produktow.

3. Promocja jako forma komunikacji marketingowej przedsiebiorstwa z rynkiem. Komunikowanie sie
przedsiebiorstwa (instytucji) z innymi podmiotami. Strategia i program promocji. Reklama jako
podstawowy instrument promocji. Przygotowanie reklamy i jej prezentacja. Formy reklamy
(telewizyjna, radiowa, prasowa i inne). Public relations i sponsoring. Promocja.

4. Zarzadzanie marketingowe. Filozofia zarzgdzania marketingowego. Postaci i zadania wspodtczesnego
marketingu w zarzadzaniu organizacja. Analiza SWOT. Organizacja marketingu w przedsiebiorstwie.

5. Marketing w instytucjach i organizacjach niedochodowych. Stosowanie marketingu w wybranych

obszarach.
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6. Badana marketingowe jako Zzrdodto wiedzy o rynku i nabywcach (zasady, zakres i typologia, dobér proby,
analiza i interpretacja wynikéw).

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie — Prezentacja opracowanych projektow — analiza ustug agroturystycznych — (prezentacje
multimedialne), przygotowanie i przedstawienie analizy badan ankietowych — kupujgcy w supermarketach.

Weryfikacja efektow ksztatcenia dobywa sie nastepujaco:

EP.W. 1, 2, 3, na podstawie wiedzy merytorycznej jaka dysponuje student w trakcie egzaminu, podczas dyskusji
w trakcie wyktaddw, omawiania problemoéw, tgczenia tresci wyktadu z innymi przedmiotami (np. prawa,
administracji); sposobdéw komunikacji i poprawnosci wypowiedzi;

EP.U.1podczas wypowiedzi w trakcie zaje¢ — indywidualnego prezentowania tresci oraz dyskusji;

EP.U.2 na podstawie przygotowania sie do zaje¢, poszukiwania tresci niezbednych do opracowania zagadnien,
poszukiwania i analizy materiatow dydaktycznych;

EP.K.1 na podstawie: ogodlnej dyskusji, przygotowania sie do zajeé, uzyskanych wczesniej ocen u innych
wyktadowcdéw z egzamindw i zaliczen.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne z wykorzystaniem rzutnika multimedialnego, analiza tresci zadan wskazanych do
opracowania przez wyktadowce i przedstawienie ich na zajeciach, dyskusja, praca z przekazanymi przez
wyktadowce materiatami.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30
2) Udziat w konsultacjach 2
12) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 32
13) Praca wtasna studenta
- czytanie zaleconej- uzupetniajgcejliteratury, 23
- przygotowanie do zajec¢ — wybdér materiatow reklamowych (ulotek, stron
internetowych, ) i ich analiza, 20
- powtarzanie materiatu,
- przygotowanie do zaliczenia — opracowanie i opanowanie przekazanych
zagadnien 10
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15

Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 4

Literatura obowigzkowa

10) Andruszkiewicz K., Escher I., Kaczmarczyk S., Pawlak-Kotodziejska K., Petrykowska J., Schulz M.,
Marketing. Podrecznik akademicki, redaktor naukowy Krzysztof Andruszkiewicz, Torun 2011;
11) Nowicka A., Nowicki R., Podstawy marketingu. Podrecznik, Warszawa 2006;

Literatura uzupetniajaca

11) Kotler P., Keller K. Marketing, Poznan 2012;

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Podstawy rachunkowosci

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Podstawy rachunkowosci

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

ViVl

Catkowita liczna punktéw ECTS

Forma prowadzenia zaje€ i liczba
godzin

Cwiczenia - 30

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng
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Kierownik przedmiotu

Dr Bogumita Ropinska

Prowadzacy zajecia

Dr Bogumita Ropinska

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

22) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci w
zakresie regut funkcjonowania systemu rachunkowosci

23) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych

24) Nabycie przez studentdow umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie logiki systemu pomiaru
ekonomicznego

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

s ¥ s . 5 |28
2 5 3 8 ©° 3 ©
Lp. Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & z & 5 ¥ {8 % «
g 2 3 5§ ¢ 48 & &
c < c 3z £ c =
8 2 T € £ | 8 &
z £ 2 ¢ |z ¢
Adm W 01 | Ma podstawowg wiedze na temat Adm_l_W01
funkcjonowania publicznego i rynkowego
systemu administracji, w szczegdlnosci za$
. N . P6S_WG(1
struktury systemu administracji publicznej P6U W
oraz podmiotéw administracji niepublicznej )
oraz zna relacje wewnatrzorganizacyjne
Adm_W _02 | Zna metody i narzedzia stosowane w Adm_l_W02
administracji publicznej i niepublicznej,
wiasciwe dla nauk o administracji i nauk o P6S_WG(1
P6U_W

zarzadzaniu, pozwalajgce na opis procesow
w nich zachodzacych i relacje miedzy nimi

)
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Adm_W_03

Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk
ekonomicznych i pokrewnych oraz ich
miejscu w systemie nauk spotecznych i

relacjach do innych nauk

Adm_|_Wo04

P6U_W

P6S_WG(2
)

Efekty ksztatcenia w zakresie U

MIEJETNOSCI

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

Adm_U_01

Posiada umiejetnos¢ zarzgdzania obiegiem
dokumentdéw administracyjnych w
podmiotach publicznych i niepublicznych

Adm_|_U03

P6U_U

P6S_
(2)

uw

Adm_U_02

Posiada umiejetnos¢ podejmowania decyzji
w warunkach ryzyka w krétkim i dtugim
okresie oraz w zespotfach pracowniczych na
stanowiskach wykonawczych i
kierowniczych

Adm_|_U05

P6U_U

P6S_UW(2

P6S_UO

Adm_U_03

Potrafi prawidtowo postugiwac sie
systemami normatywnymi przy
rozwigzywaniu wybranych probleméw z
zakresu dyscyplin naukowych wtasciwych
dla kierunku studiéw

Adm_|_U10

P6U_U

P6S_UW(3

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPET

ENCJI SPOLECZNYCH

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia

PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

Adm_K_01

Wykazuje otwartos¢ na prace zespotowg i
potrafi przyjmowad w niej rozne
role(wykonawecze i kierownicze)

Adm_|_K02

P6U_K

P6S_KK

Tresci ksztatcenia

1. Funkcje i struktura wspétczesnej rachunkowosci.

2. Bilans jako statystyczny rachunek majatku i kapitatu
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Podstawy wyceny w rachunkowosci
Dynamiczny rachunek majatku i kapitatu
Budowa i funkcjonowanie rachunku kosztéw

Budowa i funkcjonowanie rachunku wynikéw

N o v W

Sprawozdanie finansowe jako produkt rachunkowosci

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajgce na omowieniu metodologii rachunkowosci i zasad ewidencji zdarzen

gospodarczych oraz zagadnien dotyczgcych sprawozdawczosci finansowej i zasad jej interpretowania.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, rozwigzywanie przyktadowych
zadan z zakresu ewidencji gospodarczej, dyskusja.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 30
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
14) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe) 120
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 6

Literatura obowigzkowa
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12) Micherda B., Podstawy Rachunkowosci. Aspekty teoretyczne i praktyczne, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 2007

13) Micherda B., Podstawy Rachunkowosci. Zbiér Zadan, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2007

14) Kuzior A., Rowinska M., Podstawy Rachunkowosci, Wydawnictwo Marina, Wroctaw 2008

Literatura uzupetniajaca

12) Baran W., Podstawy rachunkowosci. Sprawozdanie finansowe. Zasady. Etyka. Difin, Warszawa

2014

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Finanse i budzet samorzagdowy

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Instytucja Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiéw ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu Finanse i budzet samorzadowy

Modut Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
Profil ksztalcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia \

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zajec i liczba

godzin Wyktady - 15

Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu Dr Bogumita Ropinska
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Prowadzacy zajecia Dr Bogumita Ropinska

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

25) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci z
zakresu finanséw samorzadu niezbednej do wykonywania zadan w administracji samorzadowe;j.

26) Nabycie przez studentdow wiedzy i umiejetnosci zwigzanej z tworzeniem i realizowaniem budzetu
samorzgdowego oraz zadan JST

27) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie funkcjonowania JST

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

3 % s.5 | 88
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Ma podstawowg wiedze na temat | Adm_I_WO01

funkcjonowania publicznego i rynkowego

systemu administracji, w szczegélnosci zas

EP.W.1 struktury systemu administracji publicznej P6U W | P6S_WG(1)

oraz podmiotdw administracji niepublicznej
oraz zna relacje wewnatrzorganizacyjne

Zna metody i narzedzia stosowane w
administracji publicznej i niepublicznej,
wtasciwe dla nauk o administracji i nauk o
EP.W.2 zarzadzaniu, pozwalajgce na opis procesow PU_W P6S_WG(1)

w nich zachodzacych i relacje miedzy nimi
Adm_I_WO02

Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk

ekonomicznych i pokrewnych oraz ich PBU_W | P6S_WG(2)
EP.W.3
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miejscu w systemie nauk spotecznych i
relacjach do innych nauk

Adm_|_Wo04

EP.W.4

Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako
podmiocie tworzgcym organizacje
gospodarcze oraz efektach podejmowanych
decyzji administracyjnych

Adm_l_WO05

P6U_W

P6S_WG(3)

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia
PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

EP.U.1

Potrafi prawidtowo identyfikowad i
interpretowaé normy prawa
administracyjnego materialnego i
procesowego

Adm_U_01

P6U_U

P6S_UW(1)

EP.U.2

Potrafi interpretowad stany faktyczne
potrzebne do podejmowania decyzji
administracyjnych, w tym decyzji
dotyczacych procesu zarzadzania
kryzysowego

Adm_U_02

P6U_U

P6S_UW(1)

EP.U.3

Posiada umiejetnosci zarzadzania obiegiem
dokumentéw administracyjnych w
podmiotach publicznych i niepublicznych

Adm_U_03

P6U_U

P6S_UW(2)

EP.U.4

Posiada umiejetnosc formutowania sgdéw
w sprawach administracyjnych oraz chec
pogtebiania wtasnej wiedzy i uczenia sie
przez cate zycie

Adm_U_09

P6U_U

P6S_UW(3)

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia

PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

EP.K.1

Rozumie potrzebe koniecznosci
nieustannego podnoszenia swoich

P6U_K

-
(o)}
w

KK

57




kompetencji i kwalifikacji zawodowych w Adm_K_01
obszarze prawa administracyjnego i
administracji

Tresci ksztatcenia

Zadania JST.

Dochody wtasne samorzaddow.

Udziat podatkéw dochodowych w dochodach JST.
Subwencja ogdlna — zasady i podziat

Wskaznik G i Gg - wyznacznik wsparcia z budzetu panstwa
Wydatki publiczne

Rozchody publiczne

Wieloletnia Prognoza Finansowa

O ® N vk~ wWw DN

Dochody biezgce i wydatki biezgce
10. Wydatki inwestycyjne

11. Budzet zadaniowy

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Koncowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajgcy na odpowiedzi ustnej studenta
na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podang literaturg. Jest to forma egzaminu,
w ktérej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony czasowo w wypowiedzi. O formie
egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzgcy ma obowigzek poinformowaé studentéw w trakcie pierwszych
zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia przebiega w trakcie
kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badZz odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np.
weryfikacja efektéwEP.W.1, EP.W.2, EP.W.3). Biezaca ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci polega na
aktywizowaniu go podczas zaje¢ i monitorowaniu jego aktywnosSci poprzez obserwacje jego indywidualnych
wypowiedzi i biezgcg korekte bteddw (np. weryfikacja efektow EP.W.4, EP.U.1, EP.U.2, EP.K.1). Kolejnym etapem
weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkéw case study
dobranych przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéw: EP.W.3, EP.U.3, EP.K.2).
Wskazana jest mozliwos$¢é samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw ksztatcenia podczas
zajec konczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe
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Wykfad interaktywny, dyskusja, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, analiza aktéw prawnych z
zakresu finanséw samorzgdowych, analiza przyktadowego budzetu JST.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) tudenta (h)
studenta

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
15) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe) 85
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 4

Literatura obowigzkowa

15) Dabrowska-Sottyk M., Sottyk P., Finanse Samorzgdowe, Dyfin, Warszawa 2016.
16) Dylewski M., Filipiak B., Gorzatczynska-Koczkodaj M., Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2007.

17) Owsiak S., Finanse publiczne. Teoria i praktyka. Wydawnictwo Naukowe PWN, 2013.

Literatura uzupetniajaca

13) Majchrzycka-Guzowska A., Finanse i prawo finansowe, Wydawnictwo Prawnicze
LexisNexisWarszawa 2011

14) Prawo finanséw publicznych Brzezinski B., (red.) Towarzystwo Naukowe Organizacji
Torun2010
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Finanse publiczne i prawo finansowe

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Finanse publiczne i prawo finansowe

Modut

Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

godzin

Jezyk wyktadowy Polski
Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia Vv
Catkowita liczna punktéow ECTS 2
Forma prowadzenia zajec i liczba
P ) Wyktady - 15

Forma zaliczenia

Egzamin ustny

Kierownik przedmiotu

Dr Bogumita Ropinska

Prowadzacy zajecia

Dr Bogumita Ropinska

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

28) Opanowanie przez studentdw niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci
interpretowania prawa finansowego na stanowisku pracy

29) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu funkcjonowania polityki budzetowej i
finansowej panstwa.
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30) Nabycie przez studentdow umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie prawa finansowego i
finanséw publicznych, stosowania sie do zasad polityko budzetowej.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

2 z
g% 25| 88
2 5 285 =
Lp. Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z S —E . & x.
g2 8528 $8&
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z < 2>t | z¢
S S
Ma podstawowg  wiedze na temat
funkcjonowania publicznego i rynkowego
systemu administracji, w szczegdlnosci zas
EP.W.1 struktury systemu administracji publicznej oraz P6U W | P6S_WG(1)
podmiotéw administracji niepublicznej oraz zna
. . Adm_|_W01
relacje wewnatrzorganizacyjne
Zna metody i narzedzia stosowane w
administracji publicznej i niepublicznej,
EP.W.2 - .
wtasciwe dla nauk o administracji i nauk o
zarzadzaniu, pozwalajace na opis proceséw w PBUW | P65_WG(1)
nich zachodzacych i relacje miedzy nimi
Adm_|_WO02
Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk
ekonomicznych i pokrewnych oraz ich miejscu w
EP.W.3 systemie nauk spotecznych i relacjach do innych P6U_ W | P6S_WG(2)
nauk Adm_|_WO04
Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako
podmiocie tworzagcym organizacje gospodarcze PSUW | P6S WG(3)
EP.WA4 . .
oraz efektach podejmowanych decyzji
administracyjnych Adm_|_WO05

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
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s % s.5 | g3
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia i E52x| Sx
o5 S < < o £
z = z 7T =T
Potrafi prawidtowo identyfikowad i
interpretowaé normy prawa administracyjnego P6U_U | P6S_UW(1)
EP.U.1 . . Adm_U_01
materialnego i procesowego
Potrafi interpretowad stany faktyczne potrzebne
£pU2 do podejmowania decyzji administracyjnych, w P6U_U PGS UW(1)
e tym decyzji dotyczacych procesu zarzgdzania
kryzysowego Adm_U_02
EP.U.3 Posiada umiejetnosci zarzgdzania obiegiem Adm_U_03
dokumentéw administracyjnych w podmiotach P6U_U | P6S_UW(2)
publicznych i niepublicznych
Posiada umiejetnos¢ formutowania sgdéw w
sprawach administracyjnych oraz che¢
EP.U.4 prawaen aevnyen e Adm_U_09 | PBU_U | P6S_UW(3)
e pogtebiania wtasnej wiedzy i uczenia sie przez
cate zycie
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
S ¥ $.5 |s5
32 5 2580 22
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia .E ; .5 Ti = .5 X x
2 3 g ege | g
€ = €22 c =
3 2 3 EL 8 2
z £ x> z e
Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego
odnoszenia swoich kompetencji i kwalifikacji
zawodowych w obszarze prawa
administracyjnego i administracji
Tresci ksztatcenia
1. Zakres przedmiotowy finanséw publicznych.
2. Finanse publiczne a finanse prywatne.
3. Polityka finansowa
4. Prawo finansowe
5. Instytucje prawa finansowego
6. Funkcje finanséw publicznych
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7. Podziat srodkéw publicznych

8. Budzet Panstwa — zasady

9. Nadwyzka i deficyt finanséw publicznych

10. Procedura tworzenia budzetu panstwa, ustawa budzetowa, wykonywanie budzetu
11. Fundusze celowe

12. Kontrola finanséw publicznych

13. Dyscyplina finanséw publicznych

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Koncowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajgcy na odpowiedzi ustnej studenta
na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podana literaturg. Jest to forma egzaminu,
w ktérej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony czasowo w wypowiedzi. O formie
egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzgcy ma obowigzek poinformowaé studentdéw w trakcie pierwszych
zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja zaktadanych efektow ksztatcenia przebiega w trakcie
kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badZ odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np.
weryfikacja efektéw EP.W.1, EP.W.2, EP.W.3 EP.W.4). Biezgca ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci
polega na aktywizowaniu go podczas zaje¢ i monitorowaniu jego aktywnosci poprzez obserwacje jego
indywidualnych wypowiedzi i biezgcg korekte btedow (np. weryfikacja efektéw EP.W.4, EP.U.1, EP.U.2, EP.K.1).
Kolejnym etapem weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkéw
case study dobranych przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéw: EP.W.3,
EP.U.3, EP.K.2). Wskazana jest mozliwo$¢ samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw
ksztatcenia podczas zaje¢ koriczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wykorzystanie rzutnika multimedialnego, analiza aktéw prawnych z zakresu finanséw publicznych i
prawa finansowego, dyskusja.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
16) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15

63




4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe) 40
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 55
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

1) Owsiak S., Finanse publiczne. Teoria i praktyka. PWN, 2013.

2) Majchrzycka-Guzowska A., Finanse i prawo finansowe, Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis
Warszawa 2011

3) Kosikowski C.: Nowa ustawa o finansach publicznych. Komentarz Warszawa 2010
Wydawnictwo Prawnicze LexisNexis (wydanie I).

Literatura uzupetniajaca

15) Kosikowski C., Ruskowski E.: Finanse publiczne, praca zbiorowa, Warszawa 2003;Dom
Wydawniczy ABC.

16) Prawo finanséw publicznych, pod red. Brzezinski B., Towarzystwo Naukowe Organizacji,
Torun2010

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Makro — i mikroekonomia

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Instytucja .
Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiow ADMINISTRACIA
Nazwa przedmiotu Makro — i mikroekonomia
Modut Podstawowy
Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza
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Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy

Wskazany semestr ksztatcenia 1]

Catkowita liczna punktéw ECTS 4
Forma prowadzenia zaje€ i liczba
godzin Wyktady - 15
Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu Dr Bogumita Ropinska
Prowadzacy zajecia Dr Bogumita Ropinska
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

31) Opanowanie przez studentow niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci w
zakresie rozpoznawania zjawisk ekonomicznych

32) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci dotyczacych funkcjonowania rynku i definiowania
zjawisk makroekonomicznych w gospodarce

33) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie wykorzystania i
interpretacji praw ekonomicznych

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
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Ma podstawowq wiedze na temat
funkcjonowania publicznego i rynkowego systemu
EP.W.1 . .. . - ,
administracji, w szczegélnosci zas$ struktury
systemu administracji publicznej oraz podmiotéw

administracji niepublicznej oraz zna relacje

wewnatrzorganizacyjne

Adm_|_WO01

P6U_W

P6S_WG(1)

EP.W.2 Zna metody i narzedzia stosowane w
administracji publicznej i niepublicznej, wtasciwe
dla nauk o administracji i nauk o zarzadzaniu,
pozwalajgce na opis proceséw w nich
zachodzacych i relacje miedzy nimi

Adm_l_W02

P6U_W

P6S_WG(1)

EP.W.3 Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk
ekonomicznych i pokrewnych oraz ich miejscu w
systemie nauk spotecznych i relacjach do innych
nauk

Adm_|_W04

P6U_W

P6S_WG(2)

EP.W.4 Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako
podmiocie tworzgcym organizacje gospodarcze
oraz efektach podejmowanych decyzji
administracyjnych

Adm_|_WO05

P6U_W

P6S_WG(3)

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia
PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

EP.U.1 Potrafi prawidtowo postugiwac sie systemami
normatywnymi przy rozwigzywaniu wybranych
problemdw z zakresu dyscyplin naukowych
wiasciwych dla kierunku studiow

Adm_|_U10

P6U_U

P6S_UW(3)

EP.U.2 Potrafi identyfikowa¢, interpretowac i wyjasniaé
ztozone zjawiska i procesy spoteczne oraz relacje
miedzy nimi z wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin
naukowych wtasciwych dla kierunku
administracja

Adm_|_U11

P6U_U

P6S_UW(3)
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EP.U.3 Potrafi prognozowaé i modelowaé procesy P6S_UW
spoteczne oraz ich praktyczne skutki z
wykorzystaniem zaawansowanych metod i P6S_UO
narzedzi dyscyplin naukowych wtasciwych dla Adm_|_U13 PeU_U

kierunku studiéw administracja

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCIJI SPOLECZNYCH

.© RO

O x ] g— ] g—

T W T c 9 < 8

25 250 g 2

=2 =
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia é %’ .§ T&u i>‘. > .§ i; x
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EP.K.1 Wykazuje otwartosé na prace zespotows i potrafi Adm_|_K02
przyjmowac w niej rozne role (wykonawcze i P6U_K P6S_KK
kierownicze)

Tresci ksztatcenia

Ekonomia — podstawowe definicje.

Rynek — funkcje i kryteria podziatu.

Popyt — funkcja, determinanty wielkosci i elastycznosé.
Podaz i czynniki jg okreslajace.

Réwnowaga rynkowa.

Gospodarowanie jako proces dokonywania wyboréw.
Teoria uzytecznosci.

Polityka budzetowa panstwa

O ® N o vk~ W NP

Polityka monetarna i kreacja pieniadza.
10. Polityka fiskalna

11. Cykl koniunkturalny

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Koncowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajgcy na odpowiedzi ustnej studenta
na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podang literaturg. Jest to forma egzaminu,
w ktérej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony czasowo w wypowiedzi. O formie
egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzgcy ma obowigzek poinformowac¢ studentdw w trakcie pierwszych
zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja zaktadanych efektow ksztatcenia przebiega w trakcie
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kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badZz odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np.
weryfikacja efektéw EP.W.1, EP.W.2, EP.W.3). Biezaca ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci polega na
aktywizowaniu go podczas zaje¢ i monitorowaniu jego aktywnosci poprzez obserwacje jego indywidualnych
wypowiedzi i biezgcg korekte bteddéw (np. weryfikacja efektéw EP.W.4, EP.U.1, EP.U.2, EP.K.1). Kolejnym etapem
weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkow case study
dobranych przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéow: EP.W.3, EP.U.3, EP.K.1).
Wskazana jest mozliwos¢é samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw ksztatcenia podczas
zajec konczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad kursowy potaczony z elementami konwersatoryjnymi, miedzy innymi w postaci dyskusji nad
przypadkami case study, w celu otwarcia studentéw na twdrcze i nieszablonowe myslenie.
Wykorzystanie rzutnika multimedialnego do prezentacji zawierajgcej elementy materiatu
podstawowego, wzbogaconego o fragmenty tekstow zrédtowych, rozwigzywanie testéw.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
17) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe) 85
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studidw): 4
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Literatura obowigzkowa

18) Milewski R., Kwiatkowski E., (red.), Podstawy Ekonomii, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa

2018.

19) Czarny E., Nojszewska E., Mikroekonomia, PWE, Warszawa 2000

20) Mankiw N. Gregory, Taylor P. Mark, Makroekonomia, PWE, Warszawa 2016.

Literatura uzupetniajaca

17) Winiarski B. (red), Polityka Gospodarcza, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2006.

18) Kordalska A., Lechman E., Olczyk M., Podstawy makroekonomii w przyktadach i zadaniach,

CeDeWu, Warszawa 2017

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Rozwdj lokalny i regionalny

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Rozwdj lokalny i regionalny

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

\

Catkowita liczna punktéw ECTS

4
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;Z;r:: prowadzenia zajec i liczba Wyktady - 15
Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu Dr Bogumita Ropinska
Prowadzacy zajecia Dr Bogumita Ropinska
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

34) Opanowanie przez studentow niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej oraz umiejetnosci w
zakresie programowania rozwoju lokalnego i regionalnego

35) Nabycie przez studentdw wiedzy i umiejetnosci w zakresie okreslania determinantéw rozwoju
lokalnego i regionalnego.

36) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie wyboru modelu

rozwoju
OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU
Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
Lp. sy |sc.5 |25
. Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5% £E X 5%
7] w0 > o] wn & oc
przedmioto % % é .g 5 N é 5 -
wy ¥ 5 ® < o £
z £ 2> | 2T
Ma podstawowg wiedze na temat funkcjonowania | Adm_|_WO01
publicznego i rynkowego systemu administracji, w
szczegolnosci zas struktury systemu administracji
EP.W.1 publicznej  oraz ~ podmiotéw  administracji P6U_ W | P6S_WG(1)

niepublicznej oraz zna relacje
wewnatrzorganizacyjne

Zna metody i narzedzia stosowane w administracji | Adm_I_W02

publicznej i niepublicznej, wtasciwe dla nauk o PEU_W | P6S_WG(1)

EP.W.2 administracji i nauk o zarzadzaniu, pozwalajace na
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opis procesdw w nich zachodzacych i relacje
miedzy nimi

EP.W.3

Ma nauk

ekonomicznych i pokrewnych oraz ich miejscu w

elementarng wiedze z dziedziny

systemie nauk spotecznych i relacjach do innych
nauk

Adm_|_W04

P6U_W

P6S_WG(2)

EP.W.4

Ma podstawowg wiedze o cztowieku jako
podmiocie tworzgcym organizacje gospodarcze
oraz efektach podejmowanych decyzji
administracyjnych

Adm_|_WO05

P6U_W

P6S_WG(3)

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJ

ETNOSCI

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia
PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

EP.U.1

Potrafi analizowad konkretne problemy i dobiera¢
wtasciwe instrumenty prawno-administracyjne
pozwalajgce racjonalnie je rozstrzygaé

Adm_|_US

P6U_U

P6S_UW(3)

EP.U.2

Potrafi prawidtowo postugiwac sie systemami
normatywnymi przy rozwigzywaniu wybranych
problemdw z zakresu dyscyplin naukowych
wtasciwych dla kierunku studiéw

Adm_l_U10

P6U_U

P6S_UW(3)

EP.U.3

Potrafi identyfikowad, interpretowac i wyjasniac
ztozone zjawiska i procesy spoteczne oraz relacje
miedzy nimi z wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin
naukowych wtasciwych dla kierunku administracja

Adm_|_U11

P6U_U

P6S_UW(3)

EP.U.4

Potrafi prognozowac i modelowad procesy spoteczne
oraz ich praktyczne skutki z wykorzystaniem
zaawansowanych metod i narzedzi dyscyplin
naukowych wtasciwych dla kierunku studiow
administracja

Adm_|_U13

P6U_U

P6S_UW

P6S_UO
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Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCIJI SPOLECZNYCH

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do kierunkowych EK

W odniesieniu do uniwersalnych charakterystyk | stopnia PRK

W odniesieniu do charakterystyk Il stopnia PRK

EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego
podnoszenia swoich kompetenc;ji i kwalifikacji Adm 1| Kol P6U_K P6S_KK
zawodowych w obszarze prawa administracyjnego i -
administracji .
Tresci ksztatcenia

1. Rozwdj regionalny i lokalny — zagadnienia definicyjne.

2. lIstotai cele rozwoju lokalnego i regionalnego

3. Teorie rozwoju regionalnego i lokalnego.

4. Czynniki i mierniki rozwoju regionalnego i lokalnego — endogeniczne i egzogeniczne czynniki
rozwoju w sferze gospodarki regionalnej, infrastrukturalnej, spotecznej, przestrzennej,
regionalnego ekosystemu.

5. Dysproporcje rozwoju regionalnego i konkurencyjnosé regionow.

6. Modele aktywizacji spotecznej sSrodowiska lokalnego

7. Regionalne i lokalne strategie rozwoju

8. Rozwdj zréwnowazony, koncepcja, miary, polityka na rzecz rozwoju zréwnowazonego

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia
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w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Koncowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajgcy na odpowiedzi ustnej studenta
na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podang literaturg. Jest to forma egzaminu,
w ktérej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony czasowo w wypowiedzi. O formie
egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzacy ma obowigzek poinformowaé studentéw w trakcie pierwszych
zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja zaktadanych efektow ksztatcenia przebiega w trakcie
kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badZ odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np.
weryfikacja efektéwEP.W.1, EP.W.2, EP.W.3). Biezagca ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci polega na
aktywizowaniu go podczas zaje¢ i monitorowaniu jego aktywnosci poprzez obserwacje jego indywidualnych
wypowiedzi i biezgcg korekte bteddw (np. weryfikacja efektow EP.W.4, EP.U.1, EP.U.2, EP.K.1). Kolejnym etapem
weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkéw case study
dobranych przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéw: EP.W.3, EP.U.3, EP.K.2).
Wskazana jest mozliwosé samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw ksztatcenia podczas
zajec¢ konczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, analiza programdw i strategii, dyskusja, metoda
problemowa.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) tudenta (h)
studenta

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
laboratorium, zajecia terenowe, projekt, seminarium)
18) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. samodzielne czytanie literatury, przygotowanie do zajec,
powtarzanie materiatu, prace domowe i projektowe) 85
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 100
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 4

Literatura obowigzkowa

1) Paczoski A.- Kreowanie regionalnej i lokalnej polityki gospodarczej na
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podstawie teorii 1 koncepcji rozwoju terytorialnego. UG, Gdansk 2010.

2) Niedzielski P., Jewtuchowicz A., Stawasz E. — Teoretyczne 1 praktyczne
aspekty rozwoju regionalnego. Szczecin 2010.

3) Kuchcinski K. — Przedsigbiorczo$¢ a rozwdj regionalny w Polsce. Difin,

Warszawa 2010.

Literatura uzupetniajaca

Olszewska-Dyoniziak B., - Rozw0j, zmiana 1 postgp spoteczny. Zarys
problematyki. Wyd Alfa, Wroctaw 2008.

19)

SYLABUS PRZEDMIOTU -NAUKA ADMINISTRACJI

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Nauka administracji

Modut

Podstawowy

Nazwa specjalnosci

Administracja publiczno - gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia Il

Catkowita liczna punktéw ECTS 6
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Forma prowadzenia zajec i liczba

godzin

Wyktady - 30 h.

Forma zaliczenia Egzamin ustny

Kierownik przedmiotu

dr hab. Piotr Semkow

Prowadzacy zajecia

dr hab. Piotr Semkodw

Kontakt — e-mail Gato4@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Historia administracji, wiedza o spoteczenstwie (szkota $rednia) na poziomie rozszerzonym lub

podstawowym

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

37) Opanowanie przez studentdow niezbednej wiedzy teoretycznej w zakresie rozwoju historycznego
administracji
38) Nabycie przez studentow wiedzy zwigzanej z procesami funkcjonowania administracji
39) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie dobrych praktyk
administracyjnych

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

© A0
& e
Efekt O x o =% o 2
X T W T < 9 - °
przedmiotow = = g E ERd
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia b5 ;>’ 85 ¥y 8%y
il 32888 53¢
2 S % =<
B~ 2 £ R
S S
EP.W.1 | Ma podstawowg wiedze na temat funkcjonowania
publicznego i rynkowego systemu administracji, w P6S_WG (1)
szczegblnodci zaé struktury systemu organéw administracji | AdM-1_-WO01 | peu_w
publicznej oraz podmiotow administracji niepublicznej
oraz zna relacje wewnatrzorganizacyjne
EP.W.2 | Zna metody i narzedzia stosowane w administracji Adm_I_W02
publicznej i niepublicznej, wtasciwe dla nauk o P6S_ WG (1)
administracji, pozwalajgce na opis proceséw w nich P6U W -

zachodzacych i relacje miedzy nimi.
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EP.W.3 | Ma podstawowa wiedze o cztowieku, jako podmiocie Adm_I_WO05
tworzacym organizacje gospodarcze oraz efektach P6S_WG (3)
podejmowanych decyzji administracyjnych. P6U_W
EP.W.4 | Zna teorie naukowe wiasciwe dla kierunku administracja Adm_I_WO07 P6S_WG
oraz kierunki ich rozwoju, posiada wiedze z zakresu P6U_W
metodologii badari P6S_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efekt o o g. o g—
przedmiotow g E _; '§ % —; %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 52 S s ¥y | &xy
3 o $ 528|888
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i 83 BEL |82
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S S
EP.U.1 Potrafi interpretowac stany faktyczne potrzebne do Adm_I_U02 P6S UW
podejmowania decyzji administracyjnych, w tym decyzji P6U_U 1) -
dotyczacych procesu zarzgdzania kryzysowego
EP.U.2. | Posiada umiejetnos¢ podejmowania decyzji w warunkach | Adm_I_UO05 P6S_UW
ryzyka w krétkim i dtugim okresie oraz w zespotach P6U U (2)
pracowniczych na stanowiskach wykonawczych i B
kierowniczych. P6S_UO
EP.U.3. | Posiada umiejetnosé¢ formutowania sgdéw w sprawach Adm_I_U09 P6S UW
administracyjnych oraz che¢ pogtebiania wtasnej wiedzy i P6U_U 3) -
uczenia sie przez cate zycie.
EP.U.4. | Ma umigjetnos$¢ rozwigzywania problemow etycznych Adm_I_U16 | pgu U
zwigzanych z wykonywaniem zawodu oraz okreslania - P6S_UW
priorytetéw shuzacych realizacji okreslonych zadan (3)
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
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EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego Adm_|_K01
podnoszenia
P6U_K
swoich kompetencii i kwalifikacji zawodowych w obszarze P6S_KK
prawa administracyjnego i administracji.
EP.K.2 Rozumie i akceptuje zasady etyki w dziedzinie Adm_l_K03
administracji i umie postugiwacé sie kodeksem etycznym w P6U_K P6S_KK
pracy zawodowe;j.
P6S_KO

Tresci ksztatcenia

1.Administracja, jako nauka

2. Polityka a administracja

3. Czynniki ksztattujgce administracje publiczng

4. Polskie doswiadczenia administracyjne

5. Administracja publiczna i jej zadania

6. Administracja centralna i jej zadania

7. Administracja samorzgdowa i jej zadania

8. Pojecie i cechy biurokracji

9.Pojecie i zakres reform administracji

10. Reformy administracyjne w Polsce do 1998 r.

11. Cele i zakres reform administracyjnych w Polsce po 1998 r.

12. Administrowanie, jako proces zarzadzania i kierowania

13.Dobér kadr na stanowiska w administracji

14. Patologie administracyjne

15.Dobre praktyki w administrowaniu

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
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Koncowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajacy na odpowiedzi ustnej
studenta na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podang literatura. Jest to
forma egzaminu, w ktdrej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony
czasowo w wypowiedzi. O formie egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzacy ma obowigzek
poinformowac studentéw w trakcie pierwszych zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja
zaktadanych efektéw ksztatcenia przebiega w trakcie kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badz
odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np. weryfikacja efektu EP.W.1). Biezaca
ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci polega na aktywizowaniu go podczas zajec i
monitorowaniu jego aktywnosci poprzez obserwacje jego indywidualnych wypowiedzi i biezgca
korekte btedéw (np. weryfikacja efektéw EP.W.2, EP.U.3, EP.K.1). Kolejnym etapem weryfikacji
zaktadanych efektéw ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkow case study dobranych
przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéw: EP.W.3, EP.U.4, EP.K.2).
Wskazana jest mozliwos¢ samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw
ksztatcenia podczas zajec konczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad kursowy potaczony z elementami konwersatoryjnymi, miedzy innymi w postaci dyskusji nad
przypadkami case study, w celu otwarcia studentéw na twércze i nieszablonowe myslenie.
Wykorzystanie rzutnika multimedialnego do prezentacji zawierajgcej elementy materiatu
podstawowego, wzbogaconego o fragmenty tekstéw Zrédtowych. Prezentacja filmu lub innego
materiatu ilustracyjnego, zwigzanych z tresciami nauczania. Praca z tekstem zrédtowym.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, polegajgce na
przygotowaniu przypadkow case study oraz analiza poszczegdlnych przypadkow -
podczas zajec), konsultacje z nauczycielem prowadzgcym przedmiot

19) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2)

30
4) Praca wtasna (przygotowanie do zajec, studiowanie literatury, opracowanie
projektu, udziat w konsultacjach, przygotowanie do egzaminu i udziat w
egzaminie) 120
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Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 6

Literatura obowigzkowa

21) Leonski Z., Nauka administracji, Warszawa 2002.

22) Knosala E., Zarys nauki administracji, Warszawa 2010.

Literatura uzupetniajaca

20) Dabrowski K., Nauka o administracji. Skrypt akademicki, Ryki 2012.
21) Izdebski H., Kulesza M., Administracja publiczna zagadnienia ogdlne, Warszawa 1999.

22) Swiatkiewicz J., Europejski kodeks dobrej administracji, Warszawa 2007.

SYLABUS PRZEDMIOTU KIERUNKOWEGO- NAUKA O PANSTWIE I PRAWIE

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Nauka o panstwie i prawie

Modut

Podstawowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno - gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia I

Catkowita liczna punktéw ECTS 6
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;Zrdr:.: prowadzenia zajec i liczba Wyktady - 30 h.

Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu dr Marek Enerlich
Prowadzacy zajecia dr Marek Enerlich
Kontakt — e-mail marek.enerlich@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Wiedza o spoteczenstwie (szkota $rednia) na poziomie rozszerzonym lub podstawowym

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

40) Opanowanie przez studentow niezbednej wiedzy teoretycznej z zakresu tworzenia i rozwoju
panstwowosci na przestrzeni dziejow

41) Nabycie przez studentdw wiedzy teoretycznej z zakresu podstaw prawa

42) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

przeflfl:i(:tow -8 E -8 S é -8 é_
2 5 38 22
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z 85 ¥ 8%y
g2 588 £88
Lp. 5 S 5 23 5 g
o5 o g < o £
zw = 2 =
S S

EP.W.1 | Ma podstawowa wiedze na temat paristwowotworczego P6S_WG
procesu dziejowego, w szczegdlnosci zas systemu organow P6U W (1)
wtadzy panstwowej zna relacje wewngatrzpanstwowe Adm_|_W01 -

EP.W.2 | Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk politycznych i PES WG
prawnych oraz ich miejscu w systemie nauk spotecznych i (2) -
relacjach do innych nauk. Adm_I_W04 | P6U_W

EP.W.3 | Ma podstawowg wiedze o cztowieku, jako podmiocie P6S_WG
tworzacym organizacje polityczne oraz efektach Adm | Wos | PEUW (3)
funkcjonowania prawa w panstwie m_l_ -
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EP.W.4 | Zna teorie naukowe wtasciwe dla politologii i doktryn P6S_WG
prawno-politycznych oraz zna kierunki ich rozwoju P6U_W
Adm_l_WO07 P65_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
e g
Efel.(t -8 ﬁ '8 =l % '8 S
przedmiotow E _8 > ; E ERd
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § = a;; ,—3 = o a;; x .
2 2 2528 88€8
Lp. 5 S 5 3 g 5 5
S % o g < o £
== = - £ =
S S
EP.U.1 Potrafi prawidtowo identyfikowac i interpretowac teorie P6S UW
paristwowotworcze oraz identyfikowaé zrédta prawa w P6U_U 1) -
Rzeczypospolite] Adm_]_U01
EP.U.2. | Posiada umiejetnos¢ formutowania sgdéw w sprawach P6S UW
teorii o pochodzeniu panstwa i zrédtach prawa oraz chec P6U_U (3) B
pogtebiania wtasnej wiedzy i uczenia sie przez cate zycie. Adm_|_U0S
EP.U.3. | Potrafi identyfikowac, interpretowac i wyjasnia¢ ztozone
zjawiska i procesy spoleczne oraz relacje miedzy nimi z P6U_U P6S_UW
wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin naukowych wiasciwych | Adm_1_U11
dla kierunku administracja (3)
EP.U.4. | Potrafi petnic¢ role przywddcza w zespole realizujgcym P6S_UO
zadania zawodowe, jak rowniez wspotdziata¢ w planowaniu
i realizacji zadan badawczych Adm_I_U15 | P6U_U P6S_UK
P6S_UU
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
o e
3 s
Efel.(t '8 i 'g = 8- 'g S
przedmiotow e 'S g ; E ER
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § = é s Ly é = o
g 2 $ 5§85 &8 &
Lp. 5 S 5 2o 5 §
S 5 ot X o £
2 = = ju =c
5 S
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EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego podnoszenia

P6U_K
swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych w obszarze Adm_I_K01 - PES KK

kierunku studiéw administracja.

EP.K.2 Korzysta odpowiedzialnie z utwordw autorskich z

zachowaniem przepiséw prawa. P6U_K P6S_KK

Adm_|_K04
P6S_KO

Tresci ksztatcenia

1.Pojecie panstwa i teorie o pochodzeniu panstwa.
2. Panstwo i jego funkcje.

3. Typologia panstw.

N

. System polityczny panstwa.

5. Partia polityczna i system partyjny.

()]

. Relacje panstwo-naréd.

7. Panstwa swieckie i pafistwa wyznaniowe.
8. Wtadza i jej charakterystyka.

9. System organdéw parnstwowych.

10. Organy samorzgdowe, ich rola i funkcje.
11. Demokratyczne panstwo prawne.

12. Norma prawna a norma spoteczna.

13. Sposoby pojmowania prawa.

14.Prawo prywatne i prawo publiczne.

15. Zrédta prawa w Rzeczpospolitej Polskiej.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
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Koricowym etapem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest egzamin ustny polegajacy na odpowiedzi ustnej studenta
na trzy losowe pytania, zwigzane bezposrednio z przedmiotem oraz podana literaturg. Jest to forma egzaminu,
w ktorej student nie korzysta z materiatéw dydaktycznych oraz jest ograniczony czasowo w wypowiedzi. O formie
egzaminu oraz sposobie zaliczenia prowadzgcy ma obowigzek poinformowaé studentéw w trakcie pierwszych
zaje¢ z danego przedmiotu. Stopniowa weryfikacja zaktadanych efektow ksztatcenia przebiega w trakcie
kolejnych zaje¢ w trakcie rozmowy, badZz odpowiedzi studenta na zadane przez wyktadowce pytanie (np.
weryfikacja efektéowEP.W.1, EP.W.2, EP.W.3). Biezaca ocena pracy studenta oraz ocena umiejetnosci polega na
aktywizowaniu go podczas zaje¢ i monitorowaniu jego aktywnosci poprzez obserwacje jego indywidualnych
wypowiedzi i biezgcg korekte bteddw (np. weryfikacja efektow EP.W.4, EP.U.1, EP.U.2, EP.K.1). Kolejnym etapem
weryfikacji zaktadanych efektow ksztatcenia jest dyskusja polegajgca na analizie przypadkéw case study
dobranych przez wyktadowce lub wskazanych przez studentéw (np. weryfikacja efektéw: EP.W.3, EP.U.3, EP.K.2).
Wskazana jest mozliwosé samooceny studentdw osiggniecia przez nich zaktadanych efektéw ksztatcenia podczas
zajec¢ konczacych przedmiot.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad kursowy potaczony z elementami konwersatoryjnymi, miedzy innymi w postaci dyskusji nad
przypadkami case study, w celu otwarcia studentéw na twadrcze i nieszablonowe myslenie.
Wykorzystanie rzutnika multimedialnego do prezentacji zawierajgcej elementy materiatu
podstawowego, wzbogaconego o fragmenty tekstéw zrédtowych. Prezentacja filmu lub innego
materiatu ilustracyjnego, zwigzanych z tresciami nauczania. Praca z tekstem zrédtowym.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30

2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, polegajgce na
przygotowaniu przypadkow case study oraz analiza poszczegdlnych przypadkow -
podczas zajec), konsultacje z nauczycielem prowadzgcym przedmiot

20) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2)

30
4) Praca wtasna (przygotowanie do zajec, studiowanie literatury, opracowanie
projektu, udziat w konsultacjach, przygotowanie do egzaminu i udziat w
egzaminie) 120
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 150
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 6
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Literatura obowigzkowa

23) Krukowski J., Wstep do nauki o panstwie i prawie, Lublin 2004.
24) Seidler G., Groszyk H., Pienigzek A., Wprowadzenie do nauki o panstwie i prawie, Lublin 2018.

Literatura uzupetniajaca

23) Dubiel L, Kostrubiec J., tawnikowicz G., Markwart Z., Elementy nauki o panistwie i
polityce, Warszawa 2011

24) Dubiel L., Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX w., 2009

25) Korybski A. (red.), Podstawy wiedzy o panstwie i prawie, Bydgoszcz 2012

26) Konstytucja RP z 1997 r.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - LEGISLACJA ADMINISTRACYJNA

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Instytucja

Chojnicach
Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiow ADMINISTRACIA
Nazwa przedmiotu Legislacja administracyjna
Modut kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia v

Catkowita liczna punktéw ECTS 2
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Forma prowadzenia zajec i liczba .. .

. Cwiczenia — 15
godzin
Forma zaliczenia Zaliczenie z oceng
Kierownik przedmiotu Mgr Kamil Tkaczyk
Prowadzacy zajecia Mgr Kamil Tkaczyk
Kontakt — e-mail carmellol @02.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Nauka o administracji
Nauka o panistwie i prawie

Konstytucyjny system organéw panstwowych

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

7) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat zakresu zasad
techniki prawodawczej oraz podstaw tworzenia przepisdbw i norm prawnych powszechnie
obowigzujacych jak i w ramach prawa miejscowego

8) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie poprawnosci tworzenia prawa z
zastosowaniem pobowiazujgcych w tym zakresie zasad, wymagan jak i procedur

9) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie tworzenia prawa
miejscowego przez organy uchwatodawcze, konkretyzacje prawa w indywidualnych decyzjach i
postanowieniach, jak rowniez umiejetnos¢ wykrywania wewnetrznych sprzecznos$ci w obowiazujacych
normach i przepisach prawa powszechnego.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

o
c
Efekt S I S £ g S = o
przedmiotowy . . . 2 5 2 > 2 2 Z =
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia S & = % o g 2o
g 3 g 2EE| gk&¢
L T € £ %| X8
> 8§ |BE: | 85¢
et kv @ »n
z = = 25
<
o
EP.W.1 Ma podstawowaq wiedze na temat funkcjonowania Adm_l_Wo01
publicznego i rynkowego systemu administracji, w
szczegdlnosci za$ struktury systemu organéw administracji PBU_W | p6s WG (1)
publicznej oraz podmiotéw administracji niepublicznej oraz
zna relacje wewnatrz organizacyjne
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EP.W.2 | Zna metody i narzedzia stosowane w administracji Adm_I_W02
publicznej i niepublicznej, wiasciwe dla nauk o administracji P6U_W P6S_ WG (1)
i nauk o zarzadzaniu, pozwalajgce na opis procesow w nich
zachodzacych i relacje miedzy nimi.
EP.W.3 Ma wiedze o zasadach i stosowaniu prawa Adm_I_Wo03
administracyjnego materialnego i procesowego. P6U_W | P6S_WG (1)
EP.W.4 | Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk ekonomicznych i Adm_I_WO04
pokrewnych oraz ich miejscu w systemie nauk spotecznych i P6U_W P6S_WG (2)
relacjach do innych nauk.
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
E
Efekt | ¥ S <8 | =
przedmiotowy . . . = 15 2 8@ 2 =
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 3z T w Xy 822
%3 g822%| 38¢
2 = R z 5
Ny
.U. Potrafi prawidtowo identyfikowac i interpretowaé norm Adm_I_U01
Ep.U1 P . . Y . .p y - P6U_U P6S_UW (1)
prawa administracyjnego materialnego i procesowego.
EP.U.2. | Potrafi wykorzystywaé systemy normatywne (prawne, Adm_I_U07
ekonomiczne, spoteczne) w obszarze decyzji P6U_U | PeS_UW (3)
administracyjnych.
EP.U.3. | Potrafi prawidtowo postugiwac si¢ systemami Adm_|_U10 | P6U_U P6S_UW (3)
normatywnymi przy rozwigzywaniu wybranych problemow
z zakresu dyscyplin naukowych wtasciwych dla kierunku
studiow
EP.U.4. | Potrafi identyfikowa¢, interpretowac i wyjasniac ztozone Adm_l_U11
zjawiska i procesy spoteczne oraz relacje miedzy nimi z P6U_U P6S_UW (3)
wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin naukowych wiasciwych
dla kierunku administracja
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
2
Efekt _8 5 _g c §- '8 i
przedmiotowy . . . g 45 2 8@ .
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia g 2 S ¥y 3 %5
3 28 3 5 8& 3 &<
z < z°¢ z 5
EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego podnoszenia Adm_|_KO01
. o - P6U_K P6S_KK
swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych w obszarze -
prawa administracyjnego i administracji.
EP.K.2 Wykazuje otwartosc na prace zespotowg i potrafi Adm_|_K02 PEU K P6S_KK

przyjmowac w niej rozne role (wykonawcze i kierownicze)
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EP.K.3 Rozumie i akceptuje zasady etyki w dziedzinie administracjii | Adm_I_K03 P6S_KK

umie postugiwac sie kodeksem etycznym w pracy P6U_K

zawodowe;j. P65_KO

Tresci ksztatcenia

35. Podstawy i zatozenia techniki prawodawczej w Polsce i na Swiecie

36. Systematyka zrodet prawa powszechnego

37. Systematyka zrodet prawa miejscowego

38. Jednostki redakcyjne aktéw normatywnych

39. Inicjatywa ustawodawcza

40. Inicjatywa uchwatodawcza

41. Inicjatywa obywateli w tworzeniu prawa

42. Uprawnienia organéw stanowiacych prawo

43. Zakazy obowiazujgce w technice prawodawczej

44. Zasady stanowienia aktéw normatywnych wykonawczych

45. Prerogatywy Prezydenta RP w zakresie tworzenia prawa

46. Vacatio legis

47. Konsuktacje spoteczne w zakresie tworzenia prawa

48. Zasady tworzenia uchwat przez organy jednostek samorzgdu terytorialnego
49. Weryfikacja prawa powszechnego w zakresie jego zgodnosci z Konstytucjg RP
50. Nadzér wojewody nad stanowieniem prawa miejscowego

51. Rola i zakres dziatania WSA i NSA w tworzeniu prawa miejscowego.

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzieleniu odpowiedzi na zadane pytania dotyczace zasad rzadzacych
technikg tworzenia prawa powszechnego, udziat poszczegdlnych organéw lub grup spotecznych w
stanowieniu prawa, essentiala negotti aktéw normatywnych, kntrola nad prawidtowoscig tworzenia praw,

apowszechnego jak i prawa miejscowego.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, pokaz slajdéw, analiza
przyktadowych przypadkéw — btedy w stanowieniu prawa powszechnego jak i prawa miejscowego,
rozstrzygniecia zastepcze wojewody, omodwienie i opracowanie wyrokdw WSA i NSA w zakresie ich udziatu
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w stanowieniu prawa, omdéwienie praktycznych przyktaddéw zaistnienia Trybunatu Konstytucyjnego w
procedurze tworzenia i stanowienia praw, praca w grupach, moderowana dyskusja, metoda problemowa,
praca z materiatami edukacyjnymi.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, dyskusja nad zadanym
tematem, rozstrzyganie problematyki przypadku, warsztaty, zajecia terenowe, projekt, 15
istowotworstwo)

5) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2)

15

4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie 35
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu)

Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 50

Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 2

Literatura obowigzkowa

7) Btachut Michat, Gromski Wtodzimierz, Kaczor Jacek, Technika prawodawcza, C.H. BECK, Warszawa
2008 (ksigzka wtasna i udostepniona przez prowadzgcego zajecia)
8) Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Materialy szkoleniowe nt "Podstawy legislacji dla

nieprawnikdéw" - https://dsc.kprm.gov.pl/sites/default/files/f34.pdf

9) Rzadowe Centrum Legislacji, Zasady techniki prawodawczej, Dobre praktyki legislacyjne, -

http://www1.rcl.gov.pl/?g=ztp

10) Stepniak Kamil, Zasady techniki prawodawczej w Polsce i Unii Europejskiej, Wroctaw 2016,
Przeglad Prawa i Administracji CV Wroctaw, Acta Universitatis Wratislaviensis No 3725 -

file:///C:/Users/RETAIL~1/AppData/Local/Temp/PPIA105 St%C4%99pniak.pdf

Literatura uzupetniajaca

3) Zasady techniki prawodawczej (obowigzujgce w zakresie prac prawodawczych Rzgdu stosownie do
zarzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 13 maja 1939, nr 55-63/4, Warszawa Prezydium Rady
Ministréw - http://www.bibliotekacyfrowa.pl/Content/78337/PAd 349801.pdf
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - STATYSTYKA | DEMOGRAFIA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Statystyka i demografia

Modut

ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski
Typ przedmiotu Ogdlny
Wskazany semestr ksztatcenia Lill
Catkowita liczna punktéow ECTS 6

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Cwiczenia - 30

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

Mgr Kamil Tkaczyk

Prowadzacy zajecia

Mgr Kamil Tkaczyk

Kontakt — e-mail

carmellol@o02.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajgce

brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

10) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej z zakresu statystyki i demografii Polski

jak i Swiatowej




11) Nabycie przez studentédw umiejetnosci w zakresie logicznego analizowania tekstu zawierajacego
elementy danych statystycznych i demograficznych.

12) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci analizowania i prezentacji danych w rdznych
konfriguracjach ze szczegdlnym uwzglednieniem zestawien tabelarycznych i graficznych

13) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w postaci przeprowadzenia
ankietowania i dokonania analizy zgromadzonych danych w formie opisowe;j.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt
przedmiotowy

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

PRK

Lp.

W odniesieniu do
kierunkowych EK
W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia
W odniesieniu do
charakterystyk Il
stopnia PRK

EP.W.1 Zna metody i narzedzia stosowane w administracji publicznej | Adm_I_W02
i niepublicznej, wiasciwe dla nauk o administracji i nauk o P6UW | PGS WG(1)
zarzadzaniu, pozwalajgce na opis proceséw w nich

zachodzacych i relacje miedzy nimi.

EP.W.2 Ma elementarng wiedze z dziedziny nauk ekonomicznych i Adm_I_WO04
pokrewnych oraz ich miejscu w systemie nauk spotecznych i P6U_W | PGS_WG(2)
relacjach do innych nauk.

EP.W.3 Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako podmiocie Adm_I_WO05
tworzacym organizacje gospodarcze oraz efektach P6U_W | P6S_WG(3)
podejmowanych decyzji administracyjnych.

EP.W.4 | Zna teorie naukowe wtasciwe dla kierunku administracja oraz | Adm_I_WO07 P6S_WG
kierunki ich rozwoju, posiada wiedze z zakresu metodologii P6U_W
badar P6S-WK

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI

o
Efekt _g E _g - §. _g i
przedmiotowy . . . = 5 32 8w 32 ==
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z T s¥x] & 22
g2 2 52& 8 8c<
Lp. c c 3z © = 5
8 2 8 E £ 8 5 5
z = 27t | 25
S
EP.U.1 Potrafi wykorzystywac systemy normatywne (prawne, Adm_I_U07
ekonomiczne, spoteczne) w obszarze decyzji P6U-U | P6S_UW(3)
administracyjnych.
EP.U.2. | Potrafianalizowac¢ konkretne problemy i dobiera¢ wtasciwe Adm_l_U08
instrumenty prawno-administracyjne pozwalajgce racjonalnie PeU-U P6S_UW(3)

je rozstrzygad
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EP.U.3. | Potrafi identyfikowac, interpretowac i wyjasnia¢ ztozone Adm_|_U11
zjawiska i procesy spoteczne oraz relacje miedzy nimi z P6U-U | P6S_UW(3)
wykorzystaniem wiedzy i dyscyplin naukowych wlasciwych
dla kierunku administracja
EP.U.4. | Potrafi postugiwac si¢ narz¢dziami i technikami Adm_l_U12 P6U-U P6S_UW(3)
informatycznymi w celu pozyskiwania danych, a takze -
analizowac i krytycznie ocenia¢ te dane, identyfikowaé bledy.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
=
Efekt 8 i S <8 S =
przedmiotowy . . . = 5 3 80 2z é
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & 2z =¥y & 22
32 528 &8¢
tp. 55 £2585 | §¢ 8
8 5 o 'g £ S = k7
2 = 2 < 2
S
EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego podnoszenia Adm_|_KO01
P6U_K P6S_KK
swoich kompetencji i kwalifikacji zawodowych w obszarze
prawa administracyjnego i administracji.
EP.K.2 Wykazuje otwartos$¢ na prace zespotowq i potrafi przyjmowac¢ | Adm_|_KO02 P6U K P6S KK

w niej rozne role (wykonawcze i kierownicze)

Tresci ksztatcenia

52. Definicje wystepujace w statystyce i demografii

53. Interdyscyplinarnosé statystyki i demografii

54. Préba w statystyce

55. Badania statystyczne (definicje i rodzaje)

56.
57.
58.

59.
60.
61.
62.
63.
64.
65.

Metody gromadzenia i zdobywania danych statystycznych

Metody prezentacji zgromadzonych danych statystycznych

Systemy informatyczne wystepujgce w Statystyce (zasady ich dziatania i zasady udostepniania z nich

danych, ze szczegdlnym uwzglednieniem systemu PESEL)
Prawdopodobienstwo zdarzen losowych

Cechy demograficzne opisujgce spoteczeristwo

Zjawiska i zdarzenia w demografii

Analiza grup spotecznych — Generacja, Populacja, Kohorta

Analiza wspétczynnikédw demograficznych

Analiza tekstu niestatystycznego i zobrazowanie danych zawartych w tekscie

Poprawne sporzadzenie ankiety i analiza uzyskanych danych

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
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Zaliczenie ustne polegajagce na scharakteryzowaniu sposobu zbierania i prezentacji danych
demograficznych i innych danych statystycznych wraz z omodwieniem krétkiego tekstu do analizy

statystyczne;.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, film edukacyjny, analiza
konkretnych przypadkédw demograficznych, dyskusja, metoda problemowa, praca z materiatami
edukacyjnymi, analiza w grupach zadanego tekstu i prezentacja swoich uwag i przemyslen.

Obciazenie
Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) g
studenta (h)
Formy nakiadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, zajecia
terenowe, projekt, cwiczenia nad zadanymi przypadkami — kazusami, praca w grupach 30
nad analizq tekstu, praca w grupach nad sporzqgdzeniem ankiety i pozniejszego
opracowywania uzyskanych danych)
6) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, poszukiwanie tekstow prasowych do analizy
statystycznej, przeprowadzenie ankiety wsrdd znajomych przygotowanie do 120
egzaminu)
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 6
Literatura obowigzkowa
11) Okdlski Marek i Fihel Agnieszka Demografia — wspdfczesne zjawiska i teorie , Warszawa
2012,
12) Malinowski Andrzej. Podstawy statystyki z elementami demografii, Warszawa 2009
Literatura uzupetniajaca
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4) Zeszyty demograficzne — instytut obywatelski — www.instytutobywatelski.pl

5) Working papers — Instytut Statystyki i Demografii Szkoty Gtdwnej Handlowej w Warszawie —

www.http://kolegia.sgh.waw.pl/pl/KAE/struktura/ISiD/publikacje/Strony/default.aspx

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Lektorat j. angielskiego

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w

Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Lektorat jezyka angielskiego

Kod przedmiotu

Adm.P.1.30.

Modut

Ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia -1V

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zaje€ i liczba .. .
) Cwiczenia

godzin

Forma zaliczenia Egzamin

Kierownik przedmiotu

dr Wojciech Wachowski

Prowadzacy zajecia

mgr Monika Tkaczyk

Kontakt — e-mail

english.school@wp.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
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http://www.instytutobywatelski.pl/
http://kolegia.sgh.waw.pl/pl/KAE/struktura/ISiD/publikacje/Strony/default.aspx

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

Nabycie przez studentéw kompetencji jezykowych pozwalajgcych im na swobodne uzywanie jezyka

angielskiego w zyciu zawodowym

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

O w o g— o g—
Efekt T W ° c 9 < 8
przedmiotowy . . . = 5 = ::>)~ o 3 ;
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & 2 G5 ¥ &%y
32 3528 88¢€&
2 = E 2T
< 2
EP.W.1 | Zdobywa merytoryczng wiedze w zakresie praktycznej | Adm_I_W
nauki j. angielskiego, przyswaja podstawowe zasady 09
poprawnego postugiwania sie tym jezykiem, P6U_W | P6S_WK(3)
opanowuje materiat leksykalny, poprawnie dobiera i
stosuje formy gramatyczne. Zna jezyk obcy nowozytny
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
= g
Efekt 3 S <8 89
przedmiotowy . . . = 05 3 8@ = ;
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia gz T 5 ¥y | 3%y
38 3 58| 8%8¢%
s £5 =5 £5
® 5 ® B < o £
z < z 7T z g
S 5
EP.U.1 Postuguje sie jezykiem obcym nowozytnym w obszarze prawa | Adm_|_ P6S_UK
administracyjnego i administracji Uiz P6U_U(6)
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
© o
= s
Efekt | ¥ S <8 8 9
przedmiotowy . . . = 5 32 8w 22
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z &5 Xy | 8%y
3 2 3 52& |8 8E
z < z 7T z g
S S
EP.K.1 Ustawicznie doskonali wtasne kompetencje komunikacyjne Adm_|_KO06 P6S_KK
w jezykach obcych nowozytnych. Potrafi hierarchizowac P6U_K(3)
P6S_KR
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wiasne cele, optymalizowa¢ wtasng dziatalnos¢
pedagogiczng, doskonali¢ kompetencje komunikacyjne

Tresci ksztatcenia

1. Rozbudowa stownictwa zwigzanego z prawem oraz administracjg publiczng.

2. Rozwijanie umiejetnosci czytania tekstéw uzytkowych.

3. Rozwijanie umiejetnosci tworzenia krétkich tekstow uzytkowych takich jak email oraz dtuzszych

tekstéw formalnych takich jak list, opinia oraz zapytanie.

4. Ksztattowanie umiejetnosci prowadzenia rozmow, negocjacji oraz dtuzszych wypowiedzi wtasnych.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Egzamin pisemny zawierajacy wszystkie elementy tresci ksztatcenia — czytanie ze zrozumieniem,

pisanie tekstéw uzytkowych oraz wykorzystanie stownictwa w praktyce.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, film edukacyjny, dyskusja,

metoda problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi, praca w parach, praca w grupach, burza

mozgoéw drzewko decyzyjne.

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS)

Obcigzenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne — praca w parach, praca w
grupach, dyskusje, odgrywanie scenek sytuacyjnych)- Zajecia z bezposrednim 60
udziatem nauczyciela akademickiego
2) Praca wtasna (czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe, praca ze stownikiem, przygotowanie do egzaminu) 40
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 4
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Literatura obowigzkowa

Law E-books — PDF drive

Literatura uzupetniajaca

Stownik jezyka angielskiego

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO-METODOLOGIA BADAN
SPOLECZNYCH

Instytucia Pow.sz.echna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu Metodologia badan spotecznych

Modut Ogdlny

Nazwa specjalnosci Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia v

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zaje€ i liczba .. .

godzin Cwiczenia —15

Forma zaliczenia Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu Dr Wiestawa Wotoszyn- Spirka

Prowadzacy zajecia Dr Wiestawa Wotoszyn-Spirka
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Kontakt —

e-mail Wieslawa.woloszyn@gmail.com

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

43) Opanowanie przez studentdw niezbednej wiedzy teoretycznej dotyczacej typologii badan, funkcji,
procesu badawczego i kryteriow doboru zjawisk, z ktérymi badacz wchodzi w kontakt.

44) Nabycie przez studentdéw wiedzy o metodach badan stosowanych w naukach spotecznych

45) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie przygotowania
procedury badan.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
.g .g
O w o Q o 2
Efekt przedmiotowy -S 2 g é g g %
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5§ g 8 < x . 8 x «
S 5 o g kv o £
z £ 27 | =°¢
EP.W.1 Ma podstawowa wiedze na temat metodologii
badar spotecznych. Zna i rozumie podstawowg P6U_W | P6S_WG(1)
. . . Adm_|_WO01
terminologie stosowang w badaniach.
iki i i Adm_I_WO02
EP.W.2 Zna metody, techniki i narzedzia badawcze m_|_ PEUW | P6S_WG(1)
stosowane w badaniach spotecznych
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
e 2
c c
o v o =3 o 2
Efekt przedmiotowy -S 2 -g '§ % -g %
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & § g5 ¥ & xy
Lp. 32 528 8&8%&
S 5 23 S 5
° 5 °© 5 X% o £
z < 2”8 | =°¢
EP.U.1 Potrafi identyfikowa¢, interpretowad i wyjasniac Adm_|_U11
zjawiska i procesy spoteczne oraz relacje miedzy P6U_U P6S_UW(3)

nimi, wykorzystujgc wiedze metodologiczng na
temat badan, niezbedng dla ich zdiagnozowania
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EP.U.2. Potrafi wspétdziata¢ w planowaniu i realizacji zadan | Adm_I_U14 P6U_U P6S_UK

badawczych

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

© io
= z
O x o <} o 2
. T W T < 9 < 8
Efekt przedmiotowy > < 98 - s o
Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia g § g5 ¥ 8 xy
[ ) =
T S 5 3 o T T
S 5 € X o £
z < 278 | 27T
< 2
© []
EP.K.1 Rozumie potrzebe koniecznosci nieustannego

podnoszenia swoich kompetencji i kwalifikacji Adm._|_KO1 P6U_K P6S_KK

zawodowych

Tresci ksztatcenia

1. Definicja nauki. Wiedza naukowa — wiedza potoczna.

Typologia badan naukowych. Typologia badan socjologicznych. Funkcje badan.
Charakterystyka procesu badawczego.

Kryteria doboru zjawisk, z ktérymi badacz wchodzi w kontakt

Metody, techniki i narzedzia badawcze — rodzaje i istota.

o v B~ w N

Struktura i etapy procesu badawczego

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie pisemne polegajgce na pracy w grupach 2-osobowych,ktorych zadaniem jest opracowanie

/ w zarysie/ procesu badawczego dla wskazanego problemu. Praca w zespotach pozwoli na weryfikacje
wiedzy studentdw i realizacje efektow przedmiotowych z obszaru wiedzy /WO1,W02/ oraz umiejetnosci

/Ul4iuU1l/.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, , praca z materiatami
edukacyjnymi, prezentacje multimedialne.
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Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS)

Obcigzenie studenta (h)

Formy nakiadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych 15
21) Zajecia z bezposrednim udziatem
nauczyciela akademickiego 15
22) Praca wtasna: czytanie literatury,
przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu 85
23) Przygotowanie do zaliczenia i wyboru
problematyki
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem a

studiow):

Literatura obowigzkowa

N

Such J., Wstep do metodologii ogdinej nauk, Poznan 1973,
Sztumski J. , Wstep do metod i technik badan spotecznych, Warszawa 1984,
3. Nowak Stefan, Metodologia badan spotecznych, Warszawa 1985

Literatura uzupetniajaca

empirycznych, Krakow 1980

Pilch T., Zasady badan pedagogicznych, Warszawa 1995

Pieter J., Ogdlna metodologia pracy naukowej, Wroctaw-Warszawa 1967

Lobocki Mieczystaw, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych,
Krakéw 2009 / Rozdziat pt. Badania ilosciowe 1 jakosciowe /

Babinski Grzegorz, Wybrane zagadnienia z metodologii socjologicznych badan
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA”
Chojnicach

w

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

Catkowita liczna punktéow ECTS

4

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Wyktady 15 godz.

Forma zaliczenia

Egzamin

Kierownik przedmiotu

dr Waldemar Zuchowski

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
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Podstawowa wiedza o administracji.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

46) Przyswojenie przez studentdw niezbednej wiedzy z zakresu pojeé stosowanych administracji
publicznej.
47) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie funkcjonowania administracji publicznej
i zrozumienie roli administracji w demokratycznym panstwie prawa.
48) Nabycie przez studentow umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie oceny dziatania
administracji w kontekscie przyjetych zasad i wartosci.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

e sy 8.5 |85
przedmiotow S = = ; 47 5 E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § § § 5 E; X § % o
2 g g 5 2 48 % a
tp- 5§ S £ 28 |5 &
S8 |£5% %4
£ £
EP.W.1 | Student ma wiedze w zakresie koncepcji administracji Adm_I_ P6S_WG(1
. T P6U_W
publicznej i jej roli. wo1 - )
EP.W.2 | Student wie jakie s3g metody i techniki zarzgdzania w Adm_I_ PEUW P6S_WG(1
instytucjach administracji publicznej. W02 )
EP.W.3 | Student posiada wiedze na temat zawodu urzedniczego | Adm_I_ P6S_WG(3
i efektow jego wykonywania. W05 PeU_W )
EP.W.4 | Student zna modele administracji w wybranych krajach. | Adm_I_ P6S_WG
Wo07 P6U_W
P6S_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
© o
c c
Efekt S i S <8 8 8
przedmiotow > 'S ElS E R
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § = § TE Xy § x <
o © v 5 v g v B a
€ < % c =
Lp- 3 2 R T g
z < z > 2T
S S
EP.U.1 | Student posiada umiejetnos¢ zarzgdzania obiegiem Adm_I_ P6S_UW(2
Uo3 P6U_U

dokumentdw w jednostkach administracji publicznej.
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EP.U.2. | Student umie analizowa¢ problemy administracji Adm_I_ b6U U P6S_UW(3
publicznej i diagnozowac ich przyczyny. uos - )
EP.U.3. | Student posiada umiejetnos¢ formutowania sgdéw o Adm_I_ P6S_UW(3
wybranych modelach administracji, jest gotéw do W09 P6U_U )
poszerzania wiedzy w tym zakresie.
EP.U.4. | Student umie rozwigzywac problemy etyczne zwigzane | Adm_I_ P6S_UW(3
. . P6U_U
z wykonywaniem zawodu urzednika. ule )
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
przef‘lf:i(:tow -g ﬁ -8 -LC) § -8 §
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g £ = x5 % o
i: |1fggea¢
0s 8 2 8 E L |8 2
z = 2 7% |z ¢
EP.K.1 Student rozumie potrzebe ciggtego podnoszenia swojej | Adm_I_K P6U_K P6S_KK
wiedzy w obszarze prawa administracji. 01
EP.K.2 Student rozumie i akceptuje zasady etyki w Adm_|_K P6S_KK
administracji publicznej i zawodzie urzedniczym. 03 P6U_K
P6S_KO
Tresci ksztatcenia
1. Administracja publiczna — pojecia podstawowe, definicje,
2. Rys historyczny,
3. Narodowe modele administracji — Wielka Brytania, Francja, Niemcy, Szwecja,
4. Zadania i formy aktywnosci administracji publicznej,
5. Kontrola administracji publicznej,
6. Organy administracji publicznej — pojecie, rodzaje, sposoby kreacji,
7. Zagadnienia zawodu urzedniczego w administracji publicznej,
8. Zarzadzani zasobami ludzkimi w administracji publicznej,
9. Etyka w administracji publicznej,
10. Administracja publiczna i polityka publiczna.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).

Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:
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-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o koncepcje, modele administracji publicznej.

EP.W.2 — pytania o sposoby zarzgdzania zasobami ludzkimi w administracji publiczne;j.
EP.W.3 — pytania zwigzane z problematyka zawodu urzedniczego.

EP.W.4 — pytania w zakresie wiedzy o modelach administracji publicznej innych panstw.

EP.U.1 - pytania o obieg dokumentow w jednostkach administracji publicznej (klasyczny,

elektroniczny).

EP.U.2 — pytania na temat patologii w administracji publicznej i sposobdw zaradzenia tej sytuacji.
EP.U.3 — pytania o opinie i sgdy co do poszczegdlnych modeli administracji.

EP.U.4 — pytania o strone etyczng zawodu urzedniczego (dylematy i ich rozwigzywanie).

EP.K.1 — pytania o Swiadomos¢é zmian w administracji i sposobach uzupetniania wiedzy w tym zakresie.

EP.K2 — pytania o dylematy etyczne (studium przypadku).

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
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2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
24) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — 100
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji.
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 115
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

25) Nauka administracji, redakcja naukowa Zbigniew Cieslak, Warszawa 2017.

Literatura uzupetniajaca

27) Samorzad terytorialny w systemie administracji publicznej, Robert Gawtowski, Pawet Machalski,
Krzysztof Makowski, Warszawa 2017.

28) Procesy kierowania w administracji publicznej, Katarzyna Ktosowska-Lasek, Rzeszéw 2018.

29) Ustréj samorzadu terytorialnego, Z.Bukowski, T.Jedrzejewski, P.Rgczka, TNOIiK, Torun 2011.

30) Prawo administracyjne, Z.Niewiadomski (red.), LexisNexis, Warszawa 2012.

31) Nauka administracji, Z.Leonski, C.H.Beck, Warszawa 2010.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - ADMINISTRACJA ELEKTRONICZNA

Instytucja Pow'sz‘echna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu Administracja elektroniczna

Modut Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
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Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiéw

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

-1V

Catkowita liczna punktéw ECTS

4

Forma prowadzenia zaje€ i liczba . .
. ¢wiczenia 30 godz.
godzin

Forma zaliczenia zaliczenia

Kierownik przedmiotu Dr Waldemar Zuchowski

Prowadzacy zajecia Dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Ogdlna znajomosé postugiwania sie komputerem.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

49) Przekazanie wiedzy w zakresie podstaw prawnych funkcjonowania e-ustug administracji publicznej.

50) Wyposazenie studentdw w wiedze i umiejetnosci w zakresie mozliwosci korzystania z powszechnie
dostepnych e-ustug administracji i wykorzystanie ich w praktyce (e-PUAP, podpis elektroniczny,
mDokumenty, BIP, portale — obywatel.gov.pl, ceidg.gov.pl, ekrs.ms.gov.pl, ekw.ms.gov.pl,
geoportal.gov.pl, pue.zus.pl, zip.nfz.gov.pl, finanse.mf.gov.pl).

51) Mozliwo$¢ samodzielnej oceny poszczegdlnych ustug e-administracji w kontekscie mozliwosci
osobistego wykorzystania.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt
przedmiotow

v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

PRK

Lp.

W odniesieniu do
kierunkowych EK
W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia
W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia

105




EP.W.1 | Student posiada widze na temat uwarunkowan Adm.lI
prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem e- W.04 P7U_W P7S_WK
administracji bedacych podstawga do udostepnienia
ustug elektronicznych administracji publiczne;j.

EP.W.2 | Student zna geneze powstania ustug e-administracji, ich | Adm.Il. P7S_WG(
rozwdj i obszary wykorzystania, a takze perspektywy W.01 P7U_W 1)
rozwoju.

EP.W.3 | Student zna zasady wykorzystywania i postugiwania sie Adm.lI.
wybranymi ustugami e-administracji. W.06 P7U_W P75_WK

EP.W.4 | Student zna zasady bezpiecznego postugiwania sie e- Adm.ll.
ustugami. Posiada wiedze o ewentualnych zagrozeniach | W.06 P7U_W | P75_WK
zwigzanych z korzystaniem z e-administracji.

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efekt _8 ~ _g §- _8 §'
przedmiotow B 2 B '§ ) E] E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia s ;>’ g 5 ¥ 8 x
g§ ¢ & § 2438 %
Lp. TS |8E2 |3 &
z = 2 2t |30

EP.U.1 | Student potrafi identyfikowac i interpretowad Adm.ll.
odpowiednie przepisy prawa wykorzystywane przy u.o1 P7U_U P75_UW
udostepnianiu ustug e-administracji.

EP.U.2. | Student umie postugiwac sie interaktywnymi ustugami Adm.ll.
e-administracji, a takze korzysta¢ z nich w celu u.02 P7U_U | P7S_UW
zdobywania informacji.

EP.U.3. | Student posiada umiejetno$¢ komunikowania sie z Adm.ll.
administracjg publiczng stosujgc adekwatne kanaty u.05 P7U_U P7S_UK
uwierzytelniania (profil zaufany, podpis elektroniczny,
konwencjonalna poczta email).

EP.U.4. | Student potrafi identyfikowaé potencjalne btedy Adm.ll.
informacyjne, rozréznia ustugi zaufane, zna i u.03 P7U_U P7S_UW

identyfikuje zagrozenia zwigzane z e-ustugami w
administracji publicznej.

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
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EP.K.1 Student jest gotéw do zasiegania opinii ekspertéw w Adm.lII.
zakresie ustug e-administracji w przypadku watpliwosci K.01 P7U_K P75_KK
co do autentycznosci czy bezpieczeristwa e-ustugi.
EP.K.2 Student jest gotdw do przekazania swojej wiedzy w Adm.ll.
zakresie ustug e-administracji, potrafi udzieli¢ w tym K04 P7U_K P75_KO
zakresie niezbednej pomocy.
Tresci ksztatcenia

1. Uregulowania prawne funkcjonowania ustug administracji elektronicznej.

2. Praktyczne pordéwnanie spraw zatatwianych drogg klasyczng i z wykorzystaniem e-ustug
administracji na przyktadzie ztozenia dokumentéw o wyrobienie dowodu osobistego,
zameldowania. Konkluzja — plusy i minusy kazdego sposobu.

3. Elektroniczna skrzynka podawcza — przesytanie korespondencji od petenta do urzedu. Sposéb
dokumentowania podjecia pisma przez urzad.

4. Komunikacja elektroniczna w relacjach petent — urzad, urzad — petent, urzad(urzednik) —
urzad(urzednik).

5. Elektroniczny obieg dokumentéw w urzedzie.

6. BIP (Biuletyn Informacji Publicznej) jako narzedzie informacyjne administracji. Zréznicowanie
wygladu i funkcjonalnosci, poréwnanie tatwosci wyszukiwania tych samych informacji z
wykorzystaniem BIP-u tych samych urzedéw w réznych miejscowosciach. Dyskusja — mocne i
stabe strony zaprezentowanych BIP-6w.

7. Funkcjonalnosci portalu obywatel.gov.pl .

8. Geoportal jako przyktad uniwersalnego narzedzia geodezyjnego. Od petenta poprzez geodete
do urzedu.

9. Zip.nfz.gov.pl — czyli sprawdz swoje ustugi medyczne.

10. Ekw.ms.gov.pl — ksiega wieczysta kiedys i dzis.

11. Ceidg.gov.pl — sprawdz przedsiebiorce lub zarejestruj dziatalnos¢ gospodarcza.

12. mDokumenty — namiastka dowodu osobistego w smartfonie.

13. Prezentacja pozostatych (wybranych) ustug elektronicznych i portali administracji publicznej.
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14. Programy wspomagajgce prace urzednika (i nie tylko) — korzystanie i porownanie
funkcjonalnosci Internetowego Systemu Aktdw Prawnych vs. Lex Infor.

15. Bezpieczenstwo danych.

16. Zagrozenia korzystania z e-ustug administracji publicznej i powszechnych ustug innch

podmiotéw ze szczegdlnym uwzglednieniem ustug bankowych.

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajgce na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).

Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania z zakresu podstaw prawnych funkcjonowania e-ustug w administracji publicznej.
EP.W.2 — pytania z zakresu pierwszych ustug e-administracji i ich funkcjonalnosci.

EP.W.3 — pytania z praktycznego zakresu postugiwania sie e-ustugami administracji publicznej.
EP.W.4 — pytania o identyfikacje zagrozen e-administracji.

EP.U.1 - pytania o umiejetnos¢ identyfikacji przepisow prawa do konkretnej ustugi e-administracji.
EP.U.2 — pytania z zakresu umiejetnosci poruszania sie po stronach informacyjnych (BIP) urzedoéw.

EP.U.3 — pytania dotyczace strony praktycznej dwukierunkowej komunikacji petent — urzad.
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EP.U.4 — pytania z zakresu mozliwosci btedow informacyjnych na stronach urzeddw, i stron imitujgcych

strony z e-ustugami w kontekscie mozliwych zagrozen.

EP.K.1 — pytania o sposdb rozwigzywania probleméw w przypadku wystgpienia watpliwosci co do np.

autentycznosci e-ustugi.

EP.K2 — pytania o mozliwos¢ i zdolnos¢ do udzielana pomocy w korzystaniu a administracji

elektronicznej dla oséb trzecich.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, analiza programéw, dyskusja, metoda
problemowa, praca z materiatami edukacyjnymi.

Obciazenie
Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) .
studenta (h)
Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium)
25) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — analiza
tresci wyktadu z uzyciem komputera, przygotowanie do wyktadow, 70
poszukiwanie i poszerzanie wiedzy z uzyciem komputera.
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 100
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

26) Elektroniczna administracja jako narzedzie wdrazania zmian organizacyjnych, Karolina

Jastrzebska, Warszawa 2018.

Literatura uzupetniajaca
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Warszawa 2013.

Warszawa 2016.

32) Dokumentacja elektroniczna w podmiotach publicznych, red. nauk. Grazyna Szpor,

33) E-urzqd. Cyfrowe ustugi publiczne. Poradnik dla administracji i przedsigbiorcow, Prasal
A., Kraska M., Warszawa 2016.

34) Zagrozenia bezpieczenstwa dla systemow informatycznych e-administracji, Mulinski T.,

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - ADMINISTRACJA GOSPODARCZA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

ADMINISTRACJA GOSPODARCZA

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia v
Catkowita liczna punktéw ECTS 4
Forma prowadzenia zajec i liczba
) P )< Wyktady 15 godz.
godzin
Forma zaliczenia Egzamin

Kierownik przedmiotu

dr Waldemar Zuchowski

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski
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Kontakt — e-mail waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

52) Opanowanie przez studentdéw niezbednej wiedzy w zakresie ingerencji panstwa w funkcjonowanie
gospodarki.

53) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci identyfikowania podstaw prawnych obowigzkéw
spoczywajgcych na przedsiebiorcach oraz kompetencji administracji publicznej w sferze dziatalnosci
gospodarcze;j.

54) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie wybranych elementéw
funkcjonowania administracji gospodarczej.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt 5 o g_ ° g_
przedmiotow -g w ° 'S 8 ° *2
2 £ 2 > 2 SE
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § 2 & 5 ¥ {8 x o
g 2 $d 5 2 §8 § &
Lp. -g 5 S .GEJ g S E
o & o g kv o L
z = = S R
EP.W.1 | Student ma wiedze na temat podstaw prawnych Adm_|_ P6S_WG(
funkcjonowania administracji gospodarczej. w01 P6U_W 1)
EP.W.2 | Student zna metody i narzedzia ingerowania Adm_|_ P6S_WG
administracji gospodarczej w sfere dziatalnosci W02 P6U_W (1)
gospodarczej.
EP.W.3 | Student ma wiedze na temat reglamentacji dziatalnosci | Adm_I_ P6S_WG(
gospodarczej. wo3 PeU_W 1)
EP.W.4 | Student ma wiedze na temat podstaw prawnych Adm_I_ P6S_WG(
dziatania policji administracyjnej w zakresie dziatalnosci W04 P6U_W 2)
gospodarczej.

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
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przedmiotow S o ERR = S E
y Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g § £ % ]88 % o
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EP.U.1 Student potrafi wskazaé odpowiednie normy prawa Adm_|_ P6S_UW(
zwigzane z reglamentacja dziatalnosci gospodarczej. uo1 PeU_U 1)
EP.U.2. | Student posiada umiejetnos¢ rozpoznawania ingerencji | Adm_I_ P6S_UW(
administracji gospodarczej w swobode dziatalnosci uos8 P6U_U 3)
gospodarcze;.
EP.U.3. | Student potrafi formutowac opinie w zakresie Adm_|_ P6S_UW(
dziatalnosci policji gospodarczee;. uo9 PeU_U 3)
EP.U.4. | Student potrafi identyfikowa¢ procesy gospodarcze i Adm_|_ P6S_UW(
zwigzane z nimi dziatania administracji gospodarczej. Uil PeU_U 3)
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
Efekt [e) N~ o g— [e] §'
przedmiotow -S 2 -; '§ ‘g g E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia b5 ;>’ & 5 ¥ {8 x o
g 2 g § 2§38 8 &
z £ 2 ¢ |z ¢
EP.K.1 Student rozumie i akceptuje zasady etyki w dziataniu Adm_|_ P6S_KK
policji gospodarczej. K03 P6U_K
P6S_KO
EP.K.2 Student korzysta z opinii dotyczgcych dziatania Adm_|_ P6S_KK
administracji gospodarczej w celu zapewnienie K05 P6U_K
bezpieczenstwa wtasnego i otoczenia. P6S_KR
Tresci ksztatcenia
1. Funkcje panstwa wobec gospodarki.
2. Wolnos¢ gospodarcza i jej ograniczenia.
3. Pojecie dziatalnosci gospodarczej i przedsiebiorcy.
4. Rejestracja i podstawowe obowigzki przedsiebiorcow.
5. Zasady wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorcow zagranicznych w Polsce.
6. Reglamentacja podejmowania dziatalnosci gospodarczej (koncesje, zezwolenia, licencje).
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7. Policja gospodarcza.
8. Ochrona konkurencji i konsumentdw.
9. Nadzér i kontrola dziatalnosci gospodarcze;j.

10. Samorzad gospodarczy.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajgce na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania z zakresu podstaw prawnych funkcjonowania administracji gospodarczej.
EP.W.2 — pytania z zakresu ingerencji administracji w dziatalnos¢ gospodarcza.

EP.W.3 — pytania o reglamentacje dziatalnosci gospodarcze;.

EP.W.4 — pytania na temat policji administracyjnej w zakresie gospodarczym (stuzby, inspekcje).
EP.U.1 - pytania o przepisy prawa w zakresie reglamentacji dziatalnosci gospodarczej

EP.U.2 — pytania o przyktady ingerencji administracji w gospodarke.

EP.U.3 — pytania o wyrazenie opinii w zakresie dziatalnosci policji administracyjnej w gospodarce.

EP.U.4 — pytania o procesy zachodzgce w gospodarce zwigzane z dziataniem administracji

gospodarcze;j.
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EP.K.1 — pytania o strone etyczng dziatania inspekcji.

EP.K2 — pytania o mozliwos¢ uzyskania informacji, opinii w sferze gospodarki w kontekscie

bezpieczenstwa.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS)

Obciazenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
26) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — 100
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji.
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 115
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

27) Panstwowa administracja gospodarcza, Roman Sowinski, Kolonia Limited 2008.

28) Publiczne prawo gospodarcze, Zofia Snazyk, Adam Szafranski, C.H.Beck 2008.

Literatura uzupetniajaca

35) Administrowanie rozwojem regionalnym w systemie prawa

administracyjnego, Marcin Szewczak, Lublin 2013.

36) Prawo gospodarcze zagadnienia administracyjnoprawne, red.Marek Wierzbowski, Warszawa

2015.

37) Prawo gospodarcze — podrecznik akademicki, T. Szymanek, D.Czajka, Warszawa 2006.
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - GOSPODARKA KOMUNALNA

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,POMERANIA”
Chojnicach

w

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Modut

Specjalnosciowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy

Polski

Typ przedmiotu

Specjalnosciowy

Wskazany semestr ksztatcenia

v

Catkowita liczna punktéw ECTS

4

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Wyktady 15 godz.

Forma zaliczenia

Egzamin

Kierownik przedmiotu

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Ogodlna wiedza o administracji.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

55) Opanowanie przez studentow usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa gospodarki komunalnej.

56) Nabycie przez studentéw
gospodarki komunalne;.

umiejetnosci analizowania podstawowych zagadnien z zakresu
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57) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie form prowadznie
gospodarki komunalne;.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

o S5 |8.5 |28
przedmiotow - s S % S E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g ] * |8 % o
3 2 3 5 8828 § &
z £ = > % |z ¢
EP.W.1 | Student ma podstawowg wiedze na temat sposobdéw Adm_|_ P6S_WG(
funkcjonowania gospodarki komunalnej. wo1 PEU_W 1)
EP.W.2 | Student zna metody i narzedzia dziatania administracji Adm_l_ P6S_WG(
w celu zaspokojenia potrzeb ludnosci nalezacych do W02 P6U_W N
sfery gospodarki komunalne;j.
EP.W.3 | Student ma elementarng wiedze na temat organizacji i Adm_|_ P6S_WG(
funkcjonowania sfery gospodarki komunalne;j. wo4 PeU_W 2)
EP.W.4 | Student ma wiedze na temat spotecznosci lokalnej w Adm_|_ P6S_WG(
kontekscie ustug komunalnych. W05 P6U_W 3)
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efekt S i S = § 3 §
przedmiotow 3 < IS S 17 = E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § § & 5 ¥ 48 x
3 2 g 5 2838 8 &
z 2 = > % |z ¢
EP.U.1 | Student potrafi prawidtowo interpretowaé normy Adm_| P6S_UW(
prawa dotyczgce organizacji ustug komunalnych. uol PeU_U 1)
EP.U.2. | Student umie rozrézni¢ forme organizacyjng jednostki Adm_|_ P6S_UW(
dostarczajgcej konkretng ustuge komunalna. uo8 P6U_U 3)
EP.U.3. | Student posiada umiejetnos¢ formutowania sgdéw w Adm_|_ P6S_UW(
zakresie sposobu i jakosci $wiadczenia ustug uo9 P6U_U 3)

komunalnych.
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EP.U.4. | Student potrafi wykorzystywaé techniki informatyczne Adm_|_ P6S_UW(
w celu identyfikacji i sposobu realizacji wybranych ustug | U11 P6U_U 3)
komunalnych.

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
co sz |8.5 |23
przedmiotow s < S '§ i) > E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia I ;>’ & 5 ¥ |8 x
g 2 e 5§ 848 g &
z = 2 2 ¢ |z

EP.K.1 Student rozumie potrzebe i uzupetniania wiedzy w Adm_|_
zakresie gospodarki komunalnej ze wzgledu na Kol P6U_K P6S_KK
wprowadzanie nowych technologii.

EP.K.2 Student korzysta z rdznych opinii w celu optymalnego Adm_|_ P6S_KK
doboru ustug komunalnych do swoich potrzeb. K05 P6U_K

P6S_KR
Tresci ksztatcenia
1. Pojecie i podstawy prawne gospodarki komunalne;j.
2. Zadania jednostek samorzadu terytorialnego w sferze gospodarki komunalnej.
3. Gospodarka komunalna w sferze uzytecznosci publiczne;j.
4. Gospodarka komunalna poza sferg uzytecznosci publicznej.
5. Formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej.
6. Powierzenie wykonywania zadan z zakresu gospodarki komunalnej.
7. Praktyczne problemy w wybranych sektorach gospodarki komunalnej:

- mieszkalnictwo,

- wodociagi i kanalizacja,
- cieptownictwo,

- gospodarka odpadami,
- transport,

- drogownictwo.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
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Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujace efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o wybrane sposoby funkcjonowania gospodarki komunalnej.

EP.W.2 — pytania o katalog potrzeb wspdlnoty samorzadowe] i sposoby ich zaspokajania w sferze

gospodarki komunalnej.
EP.W.3 — pytania o organizacje i funkcjonowanie gospodarki komunalne;j.

EP.W.4 — pytania o konieczne i fakultatywne ustugi komunalne w kontekscie wielkosci samorzaddéw

terytorialnych.

EP.U.1 - pytania o podstawy prawne funkcjonowania wybranych ustug komunalnych.

EP.U.2 — pytania o formy organizacyjne towarzyszgce konkretnym ustugom komunalnym.

EP.U.3 — pytania o zrdéznicowanie jakosci tych samych ustug komunalnych w kontekscie formutowania

opinii.

EP.U.4 — pytania o sposoby uzyskiwania informacji na temat ustug komunalnych w réznych

samorzgdach.

EP.K.1 — pytania o zmiany zachodzace w sferze gospodarki komunalnej i mozliwosci poszukiwania

aktualnych informacji w tym zakresie.

EP.K2 — pytania o $wiadomos¢ uzyskiwania informacji i opinii o funkcjonowaniu ustug komunalnych.
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Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS)

Obcigzenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15

2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,

0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
27) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — 100
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informaciji.
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 115
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

29) Prawo gospodarki komunalnej, Bartosz Rakoczy, Warszawa 2010.

Literatura uzupetniajaca

38) Prawo gospodarki komunalnej, Krzysztof Byjoch, Warszawa 2000.

39) Prawo gospodarcze publiczne, pod red. A. Powatowskiego, wyd. C.H.Beck,Warszawa 2012.

40) Gospodarka komunalna, Batdyga M., Warszawa 2004.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - Socjologia ogélna

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

Socjologia ogdlna

Modut

Ogdlny
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Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Ogdlny

Wskazany semestr ksztatcenia drugi

Catkowita liczna punktéw ECTS 6

;Z::i: prowadzenia zajec i liczba Wyklad/projekt/30

Forma zaliczenia Egzamin

Kierownik przedmiotu dr Woijciech E. Zielinski

Prowadzacy zajecia dr Woijciech E. Zielinski

Kontakt — e-mail wojziel@ug.edu.pl
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

brak

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

Poszerzenie wiedzy o rzeczywistosci spotecznej i sposobach badania Zycia spotecznego,
ksztattowanie wyobrazni humanistycznej stuchaczy oraz ich zdolnosci do samodzielnej racjonalno-
krytycznej refleksji socjologicznej.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt 2 2

8 ¥ 38 | 8¢

przedm 25 225 | 3%

. . 7 . z . c S c c c =
iotowy Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia g g S5ty 82y
Q9 < QL 5 2 a 9 Ol

g3 §E2 |88

Lp. z £ z°¢ |27

£ g

o
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EP.W.1 | Student zna terminologie uzywang w socjologii,
ST i Adm_I_WO01 | P6U_W | P6S_WG
rozumie jej zrédta i zastosowania.
EP.W.2 | Ma elementarng wiedze o problematyce nauk
spotecznych i humanistycznych, ich metodologii oraz
) ) , ) Adm_I_WO03 | P6U_ W | P65 WG
wzajemnych relacjach, a takze o usytuowaniu
socjologii w zespole tych nauk.
EP.W.3 | Zna i rozumie rodzaje, sposoby tworzenia oraz
funkcjonowania relacji spotecznych. Adm_I_W06 | P6U_W P6S_WG
EP.W.4 | Potrafi nazwac i opisaé podstawowe struktury
spoteczne, srodowiska i instytucje, istniejgce we Adm_I_WO07 | P6U_W P6S_WG
wspotczesnym spoteczenstwie.
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
Efekt = 2
S i S .3 |88
przedm g 28% |25
iotowy Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 8 g $3 f: o 8%y
€ 2 - N e
3z R
Lp. z < 7% | z¢
EP.U.1 | Student potrafi obserwowac i analizowac rozmaite
) ] ] o Adm_I_U02 | P6U_U | P6S_UW
przejawy zachowan we wspotczesnym spoteczenstwie.
EP.U.2. | Potrafi wykorzystywac zdobytg wiedze w analizie
konkretnych sytuacji spotecznych. Potrafi ze
L . , ., . . . Adm_|_U03 P6U_U P6S_UW
zrozumieniem uzywac pojeé socjologicznych i
komunikowac ich znaczenie.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
Efekt = 2
3 b 3-8 | 8¢
przedm 2 s 285 £ B
iotowy Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia % g % 5 _é < % £y
—_ =2 o0 > o = g a
5 S 25 5§
o5 o g kv o £
Lp. z < z7¢% | =z°¢
EP.K.1 Rozumiejgc spoteczne znaczenie socjologii, postuguje
sie zdobytg wiedzg w praktyce spotecznej. Porzadkuje Adm_|_KO03 P6U_K P6S_KO

stawiane sobie cele i dziatania stuzgce ich realizacji.

Tresci ksztatcenia

1. Wyobraznia socjologiczna
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2. Wielos¢ socjologii

3. Badania historyczno-poréwnawcze i obserwacja
4. Badania ankietowe i eksperymenty

5. Uwarunkowania zycia spotecznego

6. Kulturowe aspekty zycia spotecznego

7. Interakcje spoteczne

8. Wiezi i grupy spoteczne

9. Nierdwnosci spoteczne

10. Ruchliwo$é spoteczna

11. Zmiana spotfeczna, rozwdj i postep

12. Tradycja i nowoczesnos¢ w zyciu spotecznym

13. Globalne aspekty zycia spotecznego

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Projekt — aktywny udziat w zajeciach — dyskusja na temat wybranych obszaréw, komponentéw i zjawisk
zycia spotecznego; dyskusja w oparciu o teksty Zrodtowe; przygotowanie indywidualnego/grupowego
projektu na wybrany temat (wedtug wskazanych wyzej tresci programowych i wiasnych zainteresowan
studentdéw). Formy projektu dowolne, prezentacja projektu na forum grupy.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Praca projektowa (indywidualna lub grupowa), burza mézgéw, dyskusja.

Prezentacje multimedialne, wykfad problemowy i konwersatoryjny.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 30

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
zajecia terenowe, projekt, seminarium)

28) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
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4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie 120
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu)
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 150
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 6

Literatura obowigzkowa

Anthony Giddens, Socjologia, Warszawa 2017.

Barbara Szacka, Wprowadzenie do socjologii, Warszawa 2008.

Piotr Sztompka, Socjologia. Analiza spoteczenstwa, Krakow 2012.

Literatura uzupetniajaca

Earl Babbie, Badania spoteczne w praktyce.

Zygmunt Bauman, Tim May, Socjologia, Poznan 2004.

Norman Goodman, Wstep do socjologii, Poznar 2009.

Socjologia. Lektury, red. P. Sztompka, M. Kucia, Krakow 2007.

Jan Turowski, Socjologia. Mate struktury spoteczne, Lublin 2001.

Jan Turowski, Socjologia. Wielkie struktury spoteczne, Lublin 2000.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO — POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJINE

Modut

Podstawowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia
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Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiéw

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy
Wskazany semestr ksztatcenia v

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zaje€ i liczba
godzin

Wyktady - 15 godz.

Forma zaliczenia

Egzamin ustny

Kierownik przedmiotu

dr Waldemar Zuchowski

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

58) Opanowanie przez studentdw niezbednej wiedzy teoretycznej z zakresu podstepowania

administracyjnego.

59) Nabycie przez studentow wiedzy i umiejetnosci w redagowaniu pism procesowych.
60) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie w zakresie statych
elementéw postepowania administracyjnego.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

© Qo

L =

Efekt o x o <% o 2

) T W T < 9 © 8

przedmiotow S ERS 7 5 @

. . . = O ‘c — ‘c =
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z 85 %y &%y
32 2528 &8&

Lp 5 5 5 32 3 S 5

. o5 o g kv (SIS v

z 27t | =°¢

5 5

EP.W.1 Student ma wiedze o zasadach stosowania Adm_|_WO03
& - P6U W | P6S_WG(1)

kodeksu postepowania administracyjnego.
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— - — Adm T W
EP.W.2 | Student wie jakimi cechami charakteryzujg sie dm_l_WO05 PEUW | P6S.WG(3)
strony w postepowaniu administracyjnym.
EP.W.3 | Student zna prawa stron w postepowaniu Adm_I_W06
administracyjnym. P6U_W | P6S_WK(4)
EP.W.4 | Student zna ewolucje Kodeksu postepowania P6S_WG
administracyjnego. P6U_W
Adm_|_WO07 P6S_ WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
.g .g
Efekt o o =% o 2
przedmiotow -g E -; '§ % -; %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 52 85 ¥y 8%y
3 S o8y §g¢
L S < < 2 g c
p- S 2 B E 2L g g
z < 27T | 2T
< 2
iei ¢ Adm_I_U01
EP.U.1 | Student unie interpretowac normy Kodeksu m_l_ P6U U P6S_ UW(1)
postepowania administracyjnego.
i ¢ i A | 4
EP.U.2. | Student potrafi przygotowaé podstawowe pisma w dm_|_U0 P6U_U P6S_UW(2)
postepowaniu administracyjnym.
EP.U.3. | Student posiada umiejetnosc¢ korzystania z Adm_l_U06
serwisow prawniczych w celu znalezienia P6U_U | P6S_UW(3)
odpowiednich przepiséw prawa.
i i C i i Adm_|_U08
EP.U.4. | Student potrafi analizowac przepisy postepowania m_|_ P6U_U P6S_UW(3)
administracyjnego i odpowiednio je zastosowacd.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
e 2
c c
Efekt o o Q o 2
przedmiotow g E -S '§ *g -S %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 ;>’ 85 %y &%y
g3 g P B §EX
= X = U > = <
Lp. 5 5 s 2 g S 5
° 5 °© 5 X% o £
z < 27T | 3¢
EP.K.1 Student rozumie potrzebe podnoszenia Adm_l_K01
kompetencji w konsekwencji zmian zachodzacych P6U_K P6S_KK
w systemie prawa.
EP.K.2 Student akceptuje etyczne zasady postepowania Adm_|_KO03 P6S_KK
administracyjnego. P6U_K
P6S_KO
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Tresci ksztatcenia

10.

11.

12.

13.

Pojecie, geneza, rozwdj postepowania administracyjnego,
Zakres obowigzywania k.p.a.,

Zasady ogdlne postepowania administracyjnego:

- zasada praworzadnosci,

- zasada prawdy obiektywnej,

- zasada udzielania informacji prawnej stronom,

- zasada czynnego udziatu strony w postepowaniu administracyjnym,

- zasada przekonywania,

- zasada szybkosci i prostoty dziatania,

- zasada ugodowego zatatwiania spraw,

- zasada pisemnosci,

- zasada dwuinstancyjnosci postepowania,

- zasada trwatosci decyzji ostatecznych,

- zasada sgdowej kontroli decyzji administracyjnych,

- zasada pogtebiania zaufania obywateli do organéw Parstwa,

. Organy prowadzace postepowanie i ich wiasciwosé,
. Strona i podmioty dziatajgce na prawach strony,
. Terminy, wezwania, doreczenia, protokoty i adnotacje,

. Przebieg postepowania:

- wszczecie postepowania,

- dowody,

- rozprawa,

- zawieszenie postepowania,

- umorzenie postepowania

. Decyzja, ugoda administracyjna, postanowienie,

Postepowanie odwotawcze,

Uchylenie i zmiana decyzji,

Zaswiadczenia,

Postepowanie przed sgdami administracyjnymi.

Odpowiedzialnosc¢ za szkody wynikte z decyzji administracyjnej,
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Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajgce na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania ogdlne dotyczgce zasad stosowania kodeksu postepowania administracyjnego.
EP.W.2 — pytania o charakterystyczne cechy strony w postepowaniu administracyjnym.

EP.W.3 — pytania o wiedze na temat praw i obowigzkdw stron postepowania administracyjnego.
EP.W.4 — pytania o wybrane zmiany w kodeksie postepowania administracyjnego.

EP.U.1 - pytania o interpretacje wybranych norm kodeksu postepowania administracyjnego.
EP.U.2 — pytania o konstrukcje pism procesowych.

EP.U.3 — pytania z zakresu wykorzystywania serwisdw prawniczych w poszukiwaniu przepiséw prawa

i orzecznictwa.

EP.U.4 — pytania z zakresu praktycznego wykorzystania przepisow kodeksu postepowania

administracyjnego.
EP.K.1 — pytania o mozliwosci poszerzania wiedzy w zakresie postepowania administracyjnego.

EP.K2 — pytania o strone etyczng postepowania administracyjnego.
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Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Obciagzenie
Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) .
studenta (h)
Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
29) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) —
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji. 90
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 105
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 4

Literatura obowigzkowa

30) Postepowanie administracyjne, redakcja naukowa Tadeusz Wos, Warszawa 2017.

Literatura uzupetniajaca

41) Postepowanie administracyjne i sgdowo administracyjne, Eugeniusz Ochendowski,
Torun 2000.

42) Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi, Wojciech
Chroéscielewski, Jan Pawet Tarno, Pawet Daniczak, Warszawa 2018.

43) Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sgdami administracyjnymi,
W.Chrodscielewski, J.P.Tarno, LexisNexis, Warszawa 2013.

44) Postepowanie administracyjne ogdlne, egzekucyjne i sgdowo administracyjne, E.Ochendowski,

Dom Organizatora, Torun 2012.
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W

ADMINISTRACIJI

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA”
Chojnicach

w

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W ADMINISTRACII

Modut

Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia \Y
Catkowita liczna punktéw ECTS 2

Forma prowadzenia zajec i liczba
godzin

Cwiczenia 15 godz.

Forma zaliczenia

Zaliczenie z oceng

Kierownik przedmiotu

dr Waldemar Zuchowski

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Ogdlna wiedza o administracji.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

61) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy oraz umiejetnosci w zakresie kolejnych stadiow
postepowania egzekucyjnego w administracji.
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62) Nabycie przez studentdéw wiedzy i umiejetnosci w zakresie sporzadzania pism w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

63) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie dopuszczalnosci
odpowiednich rodzajow egzekucji administracyjne;j.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

przefifrili(:tow g ﬁ _8 S .é- -8 é_
25 = = =
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z & —5 ¥ 8 x.
g2 $528 $8E&
Lp. 5 S 5 2 S §
o5 ® < o £
z £ 27t | 2°¢
S 5
W. i iotd Adm_I_Wo01
EP.W.1 | Student ma wiedze na temat podmiotéw m_|_ PEUW | P6S_WG(1)
postepowania egzekucyjnego w administracji.
iej oS i Adm_I_W02
EP.W.2 | Student wie jak wykorzystac srodki prawne w m_|_ P6U_W | P6S WG(1)
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
EP.W.3 | Student ma wiedze na temat kolejnych etapoéw Adm_I_W03
postepowania egzekucyjnego w administracji. P6U_W | P6S_WG(1)
EP.W.4 | Student zna zasady ochrony intereséw Adm_I_W06
zobowigzanego w postepowaniu egzekucyjnym w P6U_W | P6S_WK(4)

administracji.

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI

o e
j
przez:?;tow -8 E -8 S g -8 §-
25 =N 32
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia gz & —f X 8 x.
s 2 $528 $8&
Lp. 5 S s 2 g S g
° 5 °© 5 X% o £
z 2 > | =0
EP.U.1 | Student umie interpretowaé i zastosowac¢ normy Adm_|_U01
prawa obejmujgce postepowanie egzekucyjne w P6U_U | P6S_UW(1)
administracji.
EP.U.2. | Student potrafi interpretowad stan faktyczny i natej | Adm_I_U02
podstawie zastosowa¢ odpowiedni rodzaj egzekucji P6U_U | P6S_UW(1)
administracyjne;j.
EP.U.3. | Student posiada umiejetnos¢ zarzgdzania Adm_l_U04 P6U_U P6S_UW(2)

dokumentami wystepujacymi w postepowaniu
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egzekucyjnym w administracji i na tej podstawie
podejmuje decyzje o dalszych jego etapach.

EP.U.4. | Student potrafi korzysta¢ z programoéw i portali Adm_I_U06
internetowych w celu poszukiwania wiadomosci w P6U_U P6S_UW(2)
zakresie jaki jest niezbedny w przygotowaniu
dokumentdéw w sprawach egzekucji administracyjnej.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
prze«E:I:li(:tow -8 ﬁ -8 % g_ -8 é-
y Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g s —g x| 5%
i |2fef g4
Le- 2 322 | 88
z 7% | 2¢
EP.K.1 Student jest otwarty na prace zespotowg w sprawach | Adm_|_K02 P6U K P6S_KK
dotyczacych egzekucji administracyjne;j.
EP.K.2 Student akceptuje zasady etyki towarzyszace Adm_|_KO03 P6S_KK
egzekucji administracyjnej. P6U_K
P6S_KO
Tresci ksztatcenia
1. Zakres stosowania egzekucji administracyjnej (przedmiotowy podmiotowy),
2. Zasady postepowania egzekucyjnego,
3. Podmioty postepowania egzekucyjnego (organ egzekucyjny, organ rekwizycyjny, organy

asystujgce, organy nadzoru i odwotawcze, wierzyciel, zobowigzany, inni uczestnicy),

Egzekucja naleznosci pienieznych (z wynagrodzenia za prace, z Swiadczen zaopatrzenia

emerytalnego i renty socjalnej, z rachunkéw bankowych i wktadéw oszczednosciowych, z

innych wierzytelnosci pienieznych, z papieréw wartosciowych, z weksla, z autorskich praw

majatkowych, z udziatu w spdtce, z praw majgtkowych, z ruchomosci, z nieruchomosci),

Egzekucja obowigzkdw o charakterze niepienieznym (grzywna w celu przymuszenia,

wykonanie zastepcze, odebranie rzeczy ruchomej, odebranie nieruchomosci, przymus

bezposredni),

Przebieg postepowania egzekucyjnego (wszczecie, czynnosci egzekucyjne, zawieszenie,

umorzenie),

Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym ( zarzut, zazalenie, skarga na czynnosci

egzekucyjne, skarga na bezczynnos$¢ wierzyciela),
Postepowanie zabezpieczajace,

Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie przepisdw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w

administracji.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
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Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).

Stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o podmioty postepowania egzekucyjnego w administracji.
EP.W.2 — pytania o $rodki prawne w egzekucji administracyjnej.

EP.W.3 — pytania o etapy postepowania egzekucyjnego w administracji.

EP.W.4 — pytania o ochrone intereséw zobowigzanego w pokrepowaniu egzekucyjnym w administracji.

EP.U.1 — pytania o normy prawne zwigzane z egzekucja administracyjna.
EP.U.2 — pytania o stosowanie konkretnych rodzajow egzekucji administracyjnej.

EP.U.3 — pytania dotyczace dokumentacji egzekucji administracyjne;j.

EP.U.4 — pytania o mozliwos¢ wspomagania wiedzy w zakresie egzekucji administracyjnej przez

programy informatyczne.
EP.K.1 — pytania o zadania zespofowe podczas wykonywania egzekucji administracyjne;j.

EP.K2 — pytania z zakresu etyki stosowane w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, analiza problemowa, dyskusja,

praca z materiatami edukacyjnymi .
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Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) studenta (h)
u

Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
zajecia terenowe, projekt, seminarium) — éwiczenia, po omoéwieniu 15
(zademonstrowaniu) partii materiatu ¢wiczenia praktyczne w pismach procesowych.

30) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15

4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — 35
czytanie literatury, utrwalania wiadomosci ze zajecé.

Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 50

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

31) Postepowanie egzekucyjne w administracji, Piotr Przybysz, Warszawa 2018.

Literatura uzupetniajaca

45) Postepowanie egzekucyjne w administracji, red. Andrzej Skoczylas, Roman Hauser. C.H.Beck 2012.

46) Praktyka administracyjnego postepowanie egzekucyjnego, Sobieralski K., Pietrasz P., Suwaj
R.,Dembczynska J., PRESSCOM 2009.

47) Postepowanie administracyjne ogdlne, egzekucyjne i sgdowoadministracyjne, Ochendowski E.,

Torun 2014.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - POSTEPOWANIE SADOWO-
ADMINISTRACYJINE

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Instytucja .
Chojnicach
Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
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Kierunek studiow ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu POSTEPOWANIE SADOWO-ADMINISTRACYJINE

Modut Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiéw Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia \

Catkowita liczna punktéw ECTS 2

Forma prowadzenia zajec i liczba .. .
Cwiczenia 15 godz.

godzin

Forma zaliczenia Zaliczenie z oceng
Kierownik przedmiotu dr Waldemar Zuchowski
Prowadzacy zajecia dr Waldemar Zuchowski
Kontakt — e-mail waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Podstawowa wiedza o administracji.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

64) Opanowanie przez studentdow niezbednej wiedzy z zakresu pojec¢ zwigzanych z postepowaniem
sgdowo administracyjnym.

65) Nabycie przez studentéw wiedzy i umiejetnosci identyfikacji stadidw postepowania sgdowo
administracyjnego.

66) Nabycie przez studentdéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie rozwigzywania
zagadnien prawnych wynikajagcych ze stosowania regulacji postepowania sgdowo
administracyjnego.
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OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt . o 'g_ o g_
przedmiotow -g w ° % 2 ° -
& 5 2 52 o =
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § = § 52 . g x .
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jeci i i Adm_1_ W02
EP.W.1 | Student zna pojecia zwigzane z postepowaniem m_I_WO0 P6U_W | PGS WG(1)
sgdowo administracyjnym.
i ie roz id Adm_l_WO03
EP.W.2 | Student ma wiedze w zakresie réznych stadidow m_l_ P6U_W | PGS WG(1)
postepowania sagdowo administracyjnego.
EP.W.3 | Student ma wiedze dotyczacg mozliwych Adm_|_WO05
rozstrzygnie¢ podejmowanych przez sady P6U_W | P6S_WG(3)
administracyjne.
EP.W.4 | Student zna prawa przystugujgce stronom Adm_l_W06
postepowania sadowo administracyjnego. P6U_W | P6S_WK(4)
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
przeflfr(:i(:tow -g ﬁ -g % g_ -g é-
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5% £c . 5§35
g 3 g3y gg¢%
£ 2 £ g8y £8°
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EP.U.1 | Student potrafi identyfikowaé normy prawa Adm_I_U01
procesowego w postepowaniu przed sgdami P6U_U | P6S_UW(1)
administracyjnymi.
EP.U.2. | Student potrafi identyfikowac postepowania Adm_I_U02
administracyjne mogace byé przedmiotem P6U_U | P6S_UW(1)
zaskarzenia do sadu administracyjnego.
EP.U.3. | Student potrafi przygotowac pisma wykorzystywane | Adm_I_U04 P6U_U P6S_UW(2)
w postepowaniu sgdowo administracyjnym.
EP.U.4. | Student posiada umiejetnos¢ formutowania sagdéw w | Adm_I_U09
zakresie spraw zakoriczanych przed sgdem P6U_U | P6S_UW(3)

administracyjnym.

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
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rasada

strony
rminy,

skargi,

Efekt O x o §' o g—
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EP.K.1 Student rozumie potrzebe nieustannego Adm_|_K01
podnoszenia swoich kwalifikacji wykorzystujgc P6U_K P6S_KK
orzecznictwo sgddw administracyjnych.
EP.K.2 | Student rozumie i akceptuje zasady etyki w Adm_|_K03 P6S_KK
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi. P6U_K
P6S_KO
Tresci ksztatcenia

1. Rys historyczny sagdownictwa administracyjnego w Polsce.

2. Przedmiot i zasady postepowania sgdowoadministracyjnego (zasada dwuinstancyjnosci, zasada
legalnosci, zasada niezwigzania granicami skargi, zasada udzielania pomocy prawnej stronom,
jawnosci postepowania, zasada dostepu do sadu).

3. Zakres dziatania sadéw administracyjnych (wtasciwosé¢ wojewddzkich saddéw administracyjnych,
wtasciwosé rzeczowa, wiasciwosc miejscowa, wiasciwos¢ Naczelnego Sadu Administracyjnego)l

4. Podmioty postepowania sagdowoadministracyjnego (sad i jego sktad, referendarze sgdowi,
postepowania, petnomocnictwo w postepowaniu).

5. Czynnosci w postepowaniu sgdowoadministracyjnym (pisma, akta sprawy, doreczenia, te
posiedzenia sgdowe).

6. Postepowanie przed sgdem | instancji (przestanki dopuszczalnosci skargi, skutki wniesienia
badanie skargi pod katem formalnym, badanie dopuszczalnosci skargi, badanie zasadnosci skatgi).

7. Orzeczenia sgdowe (wyrok, sprostowanie, uzupetnienie, wyktadnia, postanowienie).

8. Zaskarzanie orzeczen wojewddzkich sgdéw administracyjnych.

9. Uprawnienia Naczelnego Sadu Administracyjnego.

10. Skutki orzeczen sagdéw administracyjnych, koszty sgdowe.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
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Stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektéw ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania na temat pojec stosowanych w postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

EP.W.2 — Pytania o stadia postepowania przed sgdami administracyjnymi.

EP.W.3 — pytania na temat mozliwych rozstrzygnie¢ sgdéw administracyjnych.

EP.W.4 — pytania o prawa stron w postepowaniu sgdowo administracyjnym.

EP.U.1 — pytania w zakresie norm procesowych.

EP.U.2 — pytania o zakres btedéw w postepowaniach administracyjnych, konsekwencjg ktérych moze

by¢ postepowanie prze sgdem administracyjnym.

EP.U.3 — pytania o konstrukcje pism procesowych w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.

EP.U.4 — pytania o orzecznictwo sgdéw administracyjnych.

EP.K.1 — pytania z zakresu mozliwosci poszukiwania orzecznictwa sadow administracyjnych w

kontekscie zmieniajgcej sie rzeczywistosci.

EP.K2 — pytania o strone etyczng postepowania sgdowoadminstracyjnego.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Cwiczenia konwersatoryjne, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa,
praca z materiatami edukacyjnymi.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS) tudenta (h)
studenta

137




Formy naktadu pracy studenta NST

1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0

2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia,
zajecia terenowe, projekt, seminarium) — éwiczenia — omdwienie, prezentacja, 15
¢wiczenia praktyczne — pisma procesowe.

31) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15

4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) —

czytanie literatury, utrwalanie zdobytych wiadomosci. 35
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 50
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 2

Literatura obowigzkowa

32) Postepowania administracyjne, sgdowoadministracyjne i egzekucyjne, Katarzyna Celiriska-

Grzegorczyk, Roman Hauser, Wojciech Sawczyn, Warszawa 2009

Literatura uzupetniajaca

48) Postepowanie sagdowo administracyjne, red.Tadeusz Wos, Warszawa 2017.

49) Postepowanie  administracyjne i  postepowanie przed sadami  administracyjnymi,
W.Chrodscielewski, J.P.Tarno, LexisNexis, Warszawa 2013.

50) Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi, Komentarz, B.Dauter, A.Kabat,

M.Niezgddka-Medek, Warszawa 2016.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - PRAWO ADMINISTRACYJNE

. Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Instytucja .
Chojnicach
Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji
Kierunek studiow ADMINISTRACIA
Nazwa przedmiotu PRAWO ADMINISTRACYJNE
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Modut Podstawowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno - gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
Profil ksztatcenia Praktyczny

Forma studiow Studia niestacjonarne
Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Podstawowy

Wskazany semestr ksztatcenia 1]

Catkowita liczna punktéw ECTS 4

Forma prowadzenia zajec i liczba
P )€ Wyktady 15 godsz.

godzin
Forma zaliczenia Egzamin ustny
Kierownik przedmiotu dr M. Enerlich
Prowadzacy zajecia dr Waldemar Zuchowski
Kontakt — e-mail waldy@post.pl
Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace
Brak.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

67) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy teoretycznej w zakresie poje¢ prawa
administracyjnego.

68) Nabycie przez studentéw wiedzy o zrodtach prawa administracyjnego i umiejetnosci rozrdzniania
form dziatania administraciji.

69) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktyka w zakresie wybranych elementéw
prawa administracyjnego.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY
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Efekt o o g— o g‘
przedmiotow g E -S 'é % -S %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & § 85 ¥y 8%y
s 2 $528 &8&
Lp. 5 S 5 2 g S §
o5 o c £ S+
2z z°C 2z
£ £
i i i Al I_W01
EP.W.1 | Student ma wiedze na temat funkcjonowania dm_I_WO0 PGUW | P6S.WG(1)
urzeddw administracji i jednostek podlegtych.
EP.W.2 | Student posiada wiedze w zakresie narzedzi
prawnych stosowanych w administracji i P6U_W | P6S_WG(1)
) . _ Adm_1_W02
zachodzacymi w zwigzku tym procesami.
EP.W.3 | Student ma wiedze o obszarach zastosowania
materialnego prawa administracyjnego. P6U_W | P6S_WG(1)
Adm_|_W03
EP.W.4 | Student posiada wiedze na temat rozwoju prawa Adm_I_W07 P6S_WG
administracyjnego i towarzyszacych temu P6U_W
procesowi teorii naukowych. P6S_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
przezf:i:tow -8 E _8 % .é- _8 ‘%
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g £E . 53
8 3 25828 g8¢8
Lp. 5 S 5 2 g S §
o5 o g kv o £
z < 278 | =8
S S
- — vy - — Adm 1 U01
EP.U.1 | Student posiada umiejetnosc¢ identyfikowania i m_l_ P6U U P6S_UW(1)
interpretowania norm prawa administracyjnego.
EP.U.2. | Student potrafi interpretowad stany faktyczne Adm_l_U02
wymagajgce podejmowania decyzji w oparciu o P6U_U | P6S_UW(1)
normy prawa administracyjnego.
EP.U.3. | Student potrafi identyfikowac konkretne problemy | Adm_I_U08
i dobra¢ instrumenty prawno-administracyjne w P6U_U | P6S_UW(3)
celu ich rozwigzania.
EP.U.4. | Student posiada umiejetnos¢ formutowania sagdéw | Adm_I_U09
i opinii w sprawach administracyjnych oraz che¢ P6U_U | P6S_UW(3)

uzupetniania wiedzy w tym obszarze.

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
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E E
Efekt o o <3 o &
przedmiotow g E -S 'é § -S %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & ;>’ 85 ¥y 8%y
Lp. ° > 5 3 o S @
o = o c £ S+
z 2 2°¢T | 27T
EP.K.1 Student posiada Swiadomos$é rozwoju prawa
administracyjnego a co za tym idzie potrzebe Adm 1 1KO1 P6U_K P6s_KK
m
uzupetniania wiedzy i kompetencji w tym zakresie. -
EP.K.2 Student rozumie i akceptuje zasady etyki w P6S_KK
dziedzinie administracji. P6U_K
Adm_|_K03 P6S_KO
Tresci ksztatcenia
1. Zagadnienia wstepne — pojecie administracji i prawa administracyjnego, zwigzanie

Lo N

11.

administracji prawem, typy norm w prawie administracyjnym, stosunek
administracyjnoprawny.

Krajowe zrddta prawa administracyjnego — pojecie zrédet prawa, akty stanowienia prawa
powszechnie obowigzujgcego i o charakterze wewnetrznym.

Podstawowe elementy prawa europejskiego — pojecie, zrdédta prawa unijnego, stosunek prawa
europejskiego do prawa krajowego.

Podstawowe pojecia nauki prawa administracyjnego — nadzér, kontrola, kierownictwo,
centralizacja i decentralizacja, autonomia, samorzad, korporacje prawa publicznego, zaktad
administracyjny, fundacje prawa publicznego, prywatyzacja administracji.

Administracja centralna — Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, Rada Ministréw, Prezes Rady
Ministréw, minister i ministerstwo.

Podziat terytorialny panstwa — historia, podziat zasadniczy pomocniczy, specjalny.
Terenowa administracja rzgdowa — zespolona i niezespolona.

Samorzad terytorialny — gmina, powiat, wojewddztwo.

Prawne formy dziatania administracji — akty normatywne, akty administracyjne, ugoda i
porozumienie administracyjne, czynnosci faktyczne.

. Kontrola administracji — kontrola wewnetrzna i zewnetrzna, sgdownictwo administracyjne.

Wybrane zagadnienia materialnego prawa administracyjnego:

a) administracyjnoprawny status jednostki — obywatelstwo polskie, dowody osobiste,
ewidencja ludnosci, akta stanu cywilnego,

b) wolne zawody — lekarze, weterynarze, farmaceuci, zawody prawnicze,

c) korzystanie z rzeczy powszechnego uzytku — drogi publiczne, zaktady publiczne, muzea,

d) strefy specjalne — ekonomiczne, zwigzane z ochrong granic panstwa, stuzgce ochronie
Srodowiska,

e) ingerencja administracyjna w sfere wtasnosci nieruchomosci — plan zagospodarowania
przestrzennego, wywtaszczenie nieruchomosci,

f) ciezary publiczne — obrona panstwa, kleski zywiotowe,
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g) policja administracyjna — stany nadzwyczajne, zwalczanie chordb zakaznych, administracja
Swiadczaca - pomoc spoteczna

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedszi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o funkcjonowanie administracji i jednostek podlegtych.
EP.W.2 — pytania o narzedzia prawne stosowane w administracji.

EP.W.3 — pytania o wybrane obszary materialnego prawa administracyjnego.
EP.W.4 — pytania o rozwdj prawa administracyjnego.

EP.U.1 — pytania zakresie identyfikacji prawa administracyjnego i jego interpretacji (wybrane

elementy).

EP.U.2 — pytania o strone decyzyjng administracji publiczne;.

EP.U.3 — pytania o dobdr instrumentdéw prawnych w rozwigzywaniu wybranych problemdw.
EP.U.4 — pytania zmierzajgce do poznania sgddw i opinii studenta w sprawach administracyjnych.

EP.K.1 — pytania z zakresu rozwoju prawa administracyjnego i mozliwosci uzupetniania wiedzy w Tm

zakresie.
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EP.K2 — pytania o strone etyczng w materialnym prawie administracyjnym.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Naktad pracy studenta (bilans punktow ECTS)

Obcigzenie
studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
32) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) —
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji. 90
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 105
Suma punktow ECTS (zgodnie z planem studiow): 4

Literatura obowigzkowa

33) Prawo administracyjne. cze$¢ ogdlna, Eugeniusz Ochendowski, Torurn 2002.

Literatura uzupetniajaca

51) Prawo administracyjne. skrypt dla studentow kierunku

Administracja, Grzegorz Krawiec, Sosnowiec 2011.

52) Ustroj samorzadu terytorialnego, Z.Bukowski, T.Jedrzejewski, P.Rgczka, TNOIK, Torun 2011.

53) Prawo administracyjne, M.Wierzbowski (red.), LexisNexis, Warszawa 2013.
54) Prawo administracyjne, Z.Niewiadomski (red.), LexisNexis, Warszawa 2012.

55) Nauka administracji, Z.Leonski, C.H.Beck, Warszawa 2010.
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SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - PRAWO SAMORZADU

TERYTORIALNEGO

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

PRAWO SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Modut

Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski

Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia v
Catkowita liczna punktéw ECTS 2

Forma prowadzenia zajec i liczba

Wyktady 15 godz.

godzin
Forma zaliczenia Egzamin
Kierownik przedmiotu dr M. Enerlich

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Nauka o panstwie i prawie, prawo administracyjne

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

i jego rozwoju w Polsce.

70) Opanowanie przez studentdow niezbednej wiedzy w zakresie pojeé prawa samorzadu terytorialnego
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71) Nabycie przez studentow wiedzy i praktycznej umiejetnosci wykorzystania wiedzy o samorzadzie
terytorialnym i zwigzanych z nim uwarunkowaniach prawnych.
72) Nabycie przez studentdw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie analizy zatozen w
strategiach i innych dokumentach planistycznych z punktu widzenia rozwoju lokalnego i
regionalnego.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

Efekt O X o — o =
przedmiotow g 2 _; é i; é -; = §
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia S ;>’ S< &2y & g a
8 8 8529 &8¢
Lp. s S 5 289 5 T8
2 |358728°
EP.W.1 | Student ma podstawowg wiedze na temat Adm_l_W01
funkcjonowania samorzgdu terytorialnego w P6U_W | P6S_WG(1)
kontekscie obowigzujgcego prawa.
EP.W.2 | Student zna narzedzia prawne wykorzystywane przez | Adm_I_W02
samorzad terytorialny do osiggania zatozonych PEU_W | P6S_WG(1)
celow.
EP.W.3 | Student posiada wiedze o zakresie stosowania prawa
administracyjnego przez samorzad terytorialny. P6U_W | P6S_WG(1)
Adm_l_WO03
EP.W.4 | Student zna konsekwencje oddziatywania prawa
stosowanego przez samorzad terytorialny na jego PEU_W | P6S_WG(3)
) Adm_|_WO05
cztonkow.
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
o =
Efekt O x o §. o g
przedmiotow g _I::'I -g '; 2 -S E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia IS § 5 ¥y 8%y
g2 3588 £88
Lp. 5 S 5 2 g 5§
o5 ® < o £
z < z°¢ | =7
S S
- - p 1
EP.U.1 | Student potrafi identyfikowa¢ normy prawa Adm_l_U0 P6U U P6S_UW(1)
stosowane przez samorzad terytorialny.
EP.U.2. | Student potrafi identyfikowac stany faktyczne
potrzebne do podejmowania decyzji Adm | U02 P6U_U P6S_UW(1)
administracyjnych w kontekscie prawa -
wykorzystywanego przez samorzad terytorialny.
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EP.U.3.

Student potrafi wykorzysta¢ narzedzia informatyczne
w kontekscie poszukiwania i wyjasniania procesow
bedacych wynikiem stosowania prawa przez
samorzad terytorialny.

Adm_|_U06

P6U_U

P6S_UW(2)

EP.U.4.

Student posiada umiejetno$é formutowania sgdow
dotyczacych stosowania prawa przez samorzad
terytorialny i jest Swiadom zachodzgcych zmian w
prawie czego konsekwencjg jest dazenie do
uzupetniania wiedzy.

Adm_|_09

P6U_U

P6S_UW(3)

Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH

Efekt
przedmiotow
Yy

Lp.

Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia

W odniesieniu do
kierunkowych EK

W odniesieniu do
uniwersalnych
charakterystyk | stopnia

PRK

W odniesieniu do
charakterystyk Il stopnia
PRK

EP.K.1

Student akceptuje potrzebe statego podnoszenia
kwalifikacji w zmieniajgcym sie otoczeniu prawnym
samorzadu terytorialnego.

Adm_|_K01

o
o))
IC
=

P6S_KK

EP.K.2

Student korzysta z informacji dotyczacych dziatania
administracji publicznej z réznych zrédet w trosce o
siebie i otoczenie.

Adm_|_KO5

P6U_K

P6S_KK

P6S_KR

Tresci ksztatcenia

Lo N R WDNPRE

10.
11.

Pojecie i istota samorzadu terytorialnego,
Rozwdj samorzadu terytorialnego,

Podstawowe akty prawne — samorzad gminny, powiatowy, wojewddzki,
System wyborczy do organéw samorzadu terytorialnego,

Referendum lokalne,
Organy stanowigce i wykonawcze,

Akty prawa miejscowego jednostek samorzadu terytorialnego,

Formy wspodtdziatania jednostek samorzadu terytorialnego,

Pracownicy samorzgdowi,
Nadzdér nad samorzgdem terytorialnym,
Sadowa kontrola i ochrona samorzadu terytorialnego.

Sposoby weryfikacji efektéw ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
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Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,
-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektéw ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o funkcjonowanie samorzadu terytorialnego.

EP.W.2 — pytania o stosowane narzedzia w celu osiggania przez samorzad terytorialny zatozonych

celow.

EP.W.3 — pytania o zakres stosowanego przez samorzad terytorialny prawa.

EP.W.4 — pytania o przyktady oddziatywania prawa samorzagdowego na jednostki i spoteczenstwo.
EP.U.1 — pytania o identyfikacje norma prawa stosowanego przez samorzad w swojej dziatalnosci.

EP.U.2 — pytania dotyczace identyfikacji wybranych stanéw faktycznych w potgczeniu z otoczeniem

prawnym.

EP.U.3 — pytania dotyczace umiejetnosci poszukiwania i wyjasniania proceséw bedacych wynikiem

stosowania prawa przez samorzad terytorialny.
EP.U.4 — pytania o zaobserwowane zmiany w samorzadzie terytorialnym i ich osad.
EP.K.1 — pytania o mozliwosci poszerzania wiedzy w zakresie prawa samorzgdowego.

EP.K2 — pytania o Zrédta informacji o samorzadzie terytorialnym i jego dziatalnosci.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Obcigzenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéow ECTS) studenta (h)
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Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (¢wiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
33) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) —
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji. 40
Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 55
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

34) Prawo samorzadu terytorialnego, Kazimiesz Bandarzewski, Warszawa 2006.

Literatura uzupetniajaca

56) Samorzad terytorialny, Bogdan Dolnicki, Warszawa 2016.

58) Prawo administracyjne, Z.Niewiadomski (red.), LexisNexis, Warszawa 2012.

57) Ustroéj samorzadu terytorialnego, Z.Bukowski, T.Jedrzejewski, P.Rgczka, TNOIK, Torun 2011.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - SEMINARIUM DYPLOMOWE

Instytucja Pow.sz'echna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu SEMINARIUM DYPLOMOWE

Modut Ogdlny

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy) | Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia Studia I-go stopnia
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Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiéw

Studia niestacjonarne

Jezyk wyktadowy Polski
Typ przedmiotu Ogdlny
Wskazany semestr ksztatcenia Vv, VI
Catkowita liczna punktéw ECTS 10

Forma prowadzenia zaje€ i liczba

Seminarium 30 godz.

godzin
Forma zaliczenia Zaliczenie
Kierownik przedmiotu dr M. Enerlich

Prowadzacy zajecia

dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail

waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Brak.

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

73) Opanowanie przez studentdw niezbednej wiedzy teoretycznej i metodycznej niezbednej do

napisania pracy licencjackiej.

74) Nabycie przez studentow wiedzy i umiejetnosci w zakresie struktury pracy dyplomowe;.

75) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie niezbednym do

napisania pracy dyplomowe;.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

© &
c c
Efekt O v o a o 2
. T W T < 9 < °
przedmiotow S5 o S 96 s ©»
. . . s O = — = =
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia &z S5 %y 8%y
2 28 $528 $%&
Lp 5 5 5 32 3 5 g
. o5 o g kv o £
z 27t | =T
5 5
EP.W.1 | Student ma wiedze w zakresie dyscypliny naukowe;j Adm_|_Wo01
& yscypliny J —- P6U W | P6S_WG(1)

zwigzanej z podjetym obszarem badan.
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— ; Adm 1 W02
EP.W.2 | Student zna pojecia i mechanizmy zachodzace w dm_I_WO0 PGUW | P6S.WG(1)
obszarze objetym tematem pracy.
EP.W.3 | Student zna teorie naukowe wtasciwe dla obszaru Adm-I_W07 P6S_WG
pracy dyplomowej. P6U_W
P6S_WK
EP.W.4 | Student zna zasady zarzadzania wtasnoscig Adm_I_W08 P6S_WG
intelektualng wykorzystywang przy pisaniu pracy. P6U_W
P6S_WK
Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
PrlE(Ejfl’:li((tJtOW -8 ﬁ -8 % g -8 §
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia § g § _gj_é . § ) .
£ 2 gogd 2328
e 25 32 | 32
z 7% | 2¢
ii ¢ Adm_|_WO01
EP.U.1 | Student potrafi interpretowac normy prawa w m_I_ P6U U P6S_UW(1)
zakresie niezbednym do napisania pracy.
EP.U.2. | Student umie analizowa¢ problemy i dobierac Adm_U_08
odpowiednie instrumenty prawne w zakresie P6U_U | P6S_UW(3)
objetym obszarem badawczym.
i i iwac si Adm_|_U10
EP.U.3. | Student potrafi prawidtowo postugiwac sie m_|_ P6U_U P6S_UW(3)
systemami normatywnymi w obrebie tematu pracy.
EP.U.4. | Student umie postugiwacé sie technikami Adm_|_U12
informatycznymi w celu uzyskania danych w P6U_U | P6S_UW(3)
wybranym obszarze badawczym.
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
Efekt S 3 g 3 §
przedmiotow S < S '; E > E
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia IS § 5 ¥y 8%y
82 528 28¢&
z < z°¢ | =7
EP.K.1 Student odpowiedzialnie korzysta z utworéw Adm_|_Ko04 P6S_KK
autorskich przy pisaniu pracy dyplomowej. P6U_K
P6S_KO
EP.K.2 | Student korzysta z rédznych opinii dotyczacych jego Adm_|_KO05 P6S_KK
pracy badawczej w celu wychwycenia ewentualnych P6U_K
P6S_KR

bteddéw.
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Tresci ksztatcenia

Rola promotora i zaje¢ seminaryjnych w tworzeniu pracy.
Zagadnienia edytorskie i uktad pracy dyplomowej.
Precyzowanie obszaru zainteresowan dyplomantow.
Sposoby zbierania materiatow zrédtowych.

Dyskusja nad powstatymi problemami.

o v o~ W N oPR

Konsultacje indywidualne.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie polega na:

Semestr zimowy — posiadanie wiedzy odnosnie bodowy i koncepcji pracy dyplomowej, sprecyzowaniu
obszaru badawczego, sprecyzowaniu tematu pracy i poprawnym napisaniu pierwszego rozdziatu pracy

dyplomowej.
Semestr letni — ukoriczenie pracy dyplomowe;j.

Weryfikacja efektow ksztatcenia nastepuje przez zadawanie pytan zwigzanych z obszarem badawczym,

wecigganie studenta w dyskusje, aktywizowanie w zakresie formutowania sgdow i opinii.

Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktad, dyskusja problemowa, analiza literatury, indywidualne konsultacje.

Obciazenie

Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) studenta (h)

Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 0
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 30
zajecia terenowe, projekt, seminarium) - seminarium
34) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 30
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) — 220

czytanie literatury, wybdr tematu pracy, koncepcja pracy, pisanie pracy,
wprowadzanie korekt, przygotowanie do egzaminu dyplomowego.
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Sumaryczne obcigzenie praca studenta (h): 250

Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiow): 10

Literatura obowigzkowa

35) Jak napisac prace licencjackg, Maria Jastrzebska, Gdansk 2001.

36) Materiaty pomocnicze na stronie http://www.pomeraniachojnice.edu.pl/.

Literatura uzupetniajaca

59) Jak pisa¢ prace dyplomowe?. (wskazowki praktyczne), Krystyna Kwasniewska, Bydgoszcz 2010.

SYLABUS PRZEDMIOTU PROGRAMOWEGO - USTROJ SAMORZADU

TERYTORIALNEGO

Instytucja

Powszechna Wyzsza Szkota Humanistyczna ,,POMERANIA” w
Chojnicach

Jednostka prowadzaca

Wydziat Nauk Humanistycznych i Administracji

Kierunek studiow

ADMINISTRACIA

Nazwa przedmiotu

USTROJ SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Modut

Kierunkowy

Nazwa specjalnosci (jesli dotyczy)

Administracja publiczno-gospodarcza

Poziom ksztatcenia

Studia I-go stopnia

Profil ksztatcenia

Praktyczny

Forma studiow

Studia niestacjonarne

godzin

Jezyk wyktadowy Polski
Typ przedmiotu Kierunkowy
Wskazany semestr ksztatcenia [
Catkowita liczna punktéw ECTS 2
Forma prowadzenia zajec i liczba
P )< Wyktady 15 godz.

Forma zaliczenia

Egzamin ustny
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http://www.pomeraniachojnice.edu.pl/

Kierownik przedmiotu dr M. Enerlich

Prowadzacy zajecia dr Waldemar Zuchowski

Kontakt — e-mail waldy@post.pl

Wymagania wstepne / przedmioty wprowadzajace

Nauka o panstwie i prawie, nauka administracji

Cele ksztatcenia w zakresie przedmiotu

76) Opanowanie przez studentéw niezbednej wiedzy o modelu ustrojowym samorzady terytorialnego
w Polce i jego umiejscowieniu w strukturze administracji publiczne;j.

77) Nabycie przez studentdw wiedzy i umiejetnosci w zakresie wyjasniania struktur ustrojowo-
organizacyjnych samorzadu terytorialnego.

78) Nabycie przez studentéw umiejetnosci wigzania teorii z praktykg w zakresie réznorodnosci
wystepujacych na poszczegdlnych ,,poziomach” samorzadu terytorialnego.

OPIS EFEKTOW KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

Efekty ksztatcenia w zakresie WIEDZY

.g .g
Efekt O x o Q o 2
przedmiotow -g 2 g é g g %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 ;>’ 5 %y 8%y
s 2 $528 88&
Lp. 5 S 53 g 5 5
o & o g kv o £
z 2 2 °E | =7
i i Adm_I_Wo01
EP.W.1 | Student ma wiedze na temat podstaw ustrojowych m_I_ P6U_W | P6S.WG(1)
samorzadu terytorialnego.
EP.W.2 | Student zna metody i narzedzia stosowane przez Adm_I_W02
samorzady terytorialne w celu dookreslenia ich P6U_W | P6S_WG(1)
organizacji.
EP.W.3 | Student ma wiedze o zasadach stosowania prawa na
poziomie ustrojowym samorzgddéw terytorialnych. P6U_W | P6S_WG(1)
Adm_l_WO03
EP.W.4 | Student ma podstawowgq wiedze o jednostce jako
sktadniku samorzadu terytorialnego i jej wptywie na P6U_W | P6S_WG(3)
- . Adm_l_WO05
organy przedstawicielskie.

Efekty ksztatcenia w zakresie UMIEJETNOSCI
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Efekt ] ] CE?- ] g‘
przedmiotow -S E g '; % g g
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia & ;>’ &5 ¥ &%y
32 852 88&
Lp. S 5 52 38| 5 o
° 5 o c £ o £
2= z7¢| =270
£ £
; ; ; p - Adm | UO1
EP.U.1 | Student potrafi prawidtowo interpretowac ustrojowe | Adm_I_UO P6U_U | P6S_UM(1)
normy prawa administracyjnego.
EP.U.2. | Student potrafi wykorzysta¢ narzedzia informatyczne
w celu uzyskania szczegdtowych informacji na temat Adm | U06 PEU_U | PES_UW(2)
odrebnosci ustrojowych poszczegdlnych -
samorzgdow.
EP.U.3. | Student posiada umiejetnos¢ formutowania
wtasnych osagdéw na temat odrebnosci ustrojowych Adm | U9 P6U_U | P6S_UW(3)
m
samorzgdéw terytorialnych. -
EP.U.4. | Student potrafi prognozowac procesy spoteczne w P6S_UW
zaleznosci od sytuacji (wybory przedterminowe, P6U_U
Adm_I_U_13 PES UO
referenda). _
Efekty ksztatcenia w zakresie KOMPETENCJI SPOLECZNYCH
= g
przeflfl:i(:tow -8 ﬁ -8 E §- -8 %
v Opis przedmiotowego efektu ksztatcenia 5 g tE X 5%
32 588 £88
Lp. S 5 5 23 5 g
® 5 o g < o £
z £ 27t |=°¢
5 5
- oy - - Adm | K02
EP.K.1 Student wykazuje otwarto$¢ na dziatanie w sferze dm_I_KO P6U K P6S_KK
grupy (cztonka) samorzadu terytorialnego.
EP.K.2 Akceptuje zasady etyki towarzyszgce wyborom, Adm_l_K03 P6S_KK
referendom. P6U_K
P6S_KO
Tresci ksztatcenia
1) Pojecieiistota samorzadu terytorialnego,
2) Rozwdj samorzadu terytorialnego,
3) Podstawowe akty prawne — samorzad gminny, powiatowy, wojewddzki,
4) System wyborczy do organdéw samorzadu terytorialnego,
5) Referendum lokalne,

6) Organy stanowigce i wykonawcze,

7) Akty prawa miejscowego jednostek samorzadu terytorialnego,
8) Formy wspotdziatania jednostek samorzadu terytorialnego,

9) Pracownicy samorzgadowi,

10) Nadzér nad samorzgdem terytorialnym,

154




11) Sagdowa kontrola i ochrona samorzadu terytorialnego.

Sposoby weryfikacji efektow ksztatcenia

w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych

Zaliczenie ustne polegajace na udzielaniu odpowiedzi na wylosowane pytania weryfikujgce efekty

ksztatcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych (po jednym pytaniu).
Przy egzaminie stosuje sie nastepujgce oceny:

-bardzo dobry — za 91-100% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry plus — za 81-90% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dobry — za 71-80% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny plus — za 61-70% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-dostateczny — za 50-60% poprawnie udzielonej odpowiedzi,

-niedostateczny - ponizej 50%.

Weryfikacja efektow ksztatcenia:

EP.W.1 — pytania o podstawy ustrojowe samorzadu terytorialnego.

EP.W.2 — pytania o ustroj wewnetrzny samorzgdow (np. statuty).

EP.W.3 — pytania o dziatanie rad (sejmiku) samorzadu terytorialnego.

EP.W.4 — pytania o systemie wyborczym

EP.U.1 - pytania o zastosowanie norm ustrojowych.

EP.U.2 — pytania o dostep do informacji o ustroju samorzadu terytorialnego.

EP.U.3 — pytania o odrebnosci ustrojowe samorzaddéw wraz z oceng tych odrebnosci.
EP.U.4 — pytania o przyczyny wybordéw przedterminowych, referenddw, konsultacji spotecznych.

EP.K.1 — pytania z zakresu aktywnosci grup spotecznych w oddziatywaniu na organy samorzadu

terytorialnego.

EP.K2 — pytania o strone etyczng wybordw, referenddéw.
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Stosowane metody dydaktyczne i pomoce naukowe

Wyktady, wykorzystanie rzutnika multimedialnego, dyskusja, metoda problemowa.

Obciagzenie
Naktad pracy studenta (bilans punktéw ECTS) .
studenta (h)
Formy naktadu pracy studenta NST
1) Udziat w zajeciach teoretycznych (wyktady) 15
2) Udziat w zajeciach praktycznych (éwiczenia praktyczne, warsztaty, pracownia, 0
zajecia terenowe, projekt, seminarium) -
35) Zajecia z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego (suma 1+2) 15
4) Praca wtasna (np. czytanie literatury, przygotowanie do zajec, powtarzanie
materiatu, prace domowe i projektowe, przygotowanie do egzaminu...) —
czytanie literatury, przygotowanie do dyskusji, poszukiwanie informacji. 40
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta (h): 55
Suma punktéw ECTS (zgodnie z planem studiéw): 2

Literatura obowigzkowa

37) Ustrdj samorzadu terytorialnego w Polsce, Wiestaw Kisiel, Warszawa 2003.

Literatura uzupetniajaca

60) Samorzad terytorialny, Bogdan Dolnicki, Warszawa 2016.
61) Ustrdéj samorzadu terytorialnego, Z.Bukowski, T.Jedrzejewski, P.Rgczka, TNOIK, Torun 2011.

62) Prawo administracyjne, Z.Niewiadomski (red.), LexisNexis, Warszawa 2012.
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